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NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

TAHMİNİ İŞLEM SÜRESİ (EN 

GEÇ) 

1 

Öğretim elemanlarının verdikleri 

derslerin zorunlu ders yükleri 

düşüldükten sonra kalan dersleri için 

ek ders ücreti tahakkuku işlemi 

1. Yönetim Kurulu Kararı 

2. Rektörlük Oluru  

3. Ders Yükü Bildirim Formu 

15 Gün 

2 

Öğretim elemanları verdiklerin 

derslerin güz, bahar ve yaz yarı yılı 

sonu sınavları için yapılan ödeme 

işlemi 

             Ders Yükü Bildirim Formu 2 Gün 

3 

Kurumumuza nakil gelen veya 

kurumumuzdan nakil giden personel 

ve bakmakla yükümlü olduğu eşi, 

çocukları, anne ve babası için yolluk 

bildirimini ve emekli olan personelin 

yolluk bildiriminin hazırlanması 

işlemi 

1. Maaş Nakil Ġlmuhabiri (Nakil gelen-giden 

personel) 

2. Aile Durum Beyannamesi (Nakil gelen-giden 

personel için) 

3. Atanma Onayı (Nakil gelen personel için) 

(Personel Ġşleri Biriminden alınacaktır) 

4. Ġşe Başlama Yazısı (Nakil gelen personel 

için)(Personel Ġşleri Biriminden alınacaktır) 

5. Ayrılış Yazısı (Nakil giden personel için) (Personel 

Ġşleri Biriminden alınacaktır) 

6. Emeklilik Belgesi (Emekli personel için) 

2 Saat 

4 

Geçici göreve giden personel için 

yolluk onayı ve yönetim kurulu 

kararına uygun olarak yolluk 

1. Uçak Bileti veya Otobüs Bileti 

2. Konaklama Belgesi 

3. Görevlendirme Onayı (Personel Ġşleri Biriminden 

15 Gün 
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NO 
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TAHMİNİ İŞLEM SÜRESİ (EN 
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bildirimini ve ödeme emrinin 

hazırlanması işlemi 

alınacaktır.) 

5 

Öğretim üyelerinin Doktor Öğretim 

Üyesi, Doçent ve Profesör 

Atamalarına ait Bilimsel Jüri 

Raporlarına ait Ücret Ödemeleri 

işlemi 

            Ücret Talep Formu 2 Gün 
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