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OGRENCI ISLERI BIRIMI Revizyon Tarihi 2024
HIZMET STANDARTLARI Revizyon No 1
Sayfa 1
S,'\lFéA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAHMINI IS(L;E(\;/I) SURESI (EN
1 OSYM ile gelen grencilerin kesin kayitlarinin Belgeler online olarak OSYM den 5 Daki
akika
yapilmast almmaktadir.
1. Ogrenci tanitim ve kayit formu
2. Ortadgretim Diplomasi (Asl)
5 DGS ile gelen 6grencilerin kesin kayitlarinin 3. Ogrenci katki pay1 ve basili dokiiman
yapilmasi. ticret dekontu 20 Dakika
4. 12 adet vesikalik fotograf
5. Transkript ve ders igerikleri
1. Tirk Liselerine denk bir okulun
Diplomasi (MEB onayli)
2. Ogrenim vizesi islenmis pasaportun
noter onayl sureti(Emniyet Genel
3 YOS ile gelen dgrencilerin kesin kayitlarmin Mudurliigii) 1 Saat
yapilmast 3. lkametgah belgesi (Emniyet
Midiirliigiinden)
4. 20 Adet Vesikalik Fotograf
5. Ogrenci katki pay1 ve basili dokiiman
ticret dekontu (Burssuz Ogrencilerden)
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6. Tirkee dil diizeyini belirten belge
Ek Yerlestirme ile gelen 6grencilerin kesin kayitlarinin | Belgeler online olarak OSYM den .
4 5 Dakika
yapilmast almmaktadir
1. Onayl transkript (Adayin Universitesi
tara- findan onayli, kapali zarf i¢inde)
2. Not Degerlendirme sistemi, 4'lii veya
100"k sistemden farkli ise 100'liik
sistemde hangi nota esdeger
Fakiiltemizde her egitim 6gretim yartyilinda ilan oldugunun onayli belgesi.
5 edilen yatay gecis kontenjanlarina yapilan bagvurularin 3. Geldigi Fakiiltesinde uygulanmakta 1 Hafta
degerlendirilmesi olan 6gre- tim planinin onayl ders
icerigi.
4. Dilekge.(Dilekge iceriginde yatay
gecis yapmak istenen programin
belirtilmesi)
. e . 1. Onayl transkript (Adayin Universitesi
6 Yaat?l}rln Sselgls ile gelen &grencilerin kesin kayitlarinin tara- findan onayh, kapali zarf icinde) 30 Dakika
yap 2. Not Degerlendirme sistemi, 4'lii veya
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100'lik sistemden farkl1 ise 100'lik
sistemde hangi nota esdeger
oldugunun onayli belgesi.
3. Geldigi Fakiiltesinde uygulanmakta
olan 6gre- tim planinin onayli ders
icerigi.
4. Dilekge.(Dilekge igeriginde yatay
gecis yapmak istenen programin
belirtilmesi)
Yiiksekogretim kurumunun iki diploma programindan 1. Dilekge
7 es zamanl olarak ders alip, iki ayr1 diploma 2. Transkript (Onayl1) 15 Giin
almabilmesi bagvuru islemleri (Cift Anadal Programi)
Aym yiiksekdgretim kurumu iginde bagka bir diploma 1 Dilek
A . 1 . Dilekce
3 programi kgpsammda bghrh b1-r konuya y-onehk sinirlt 2. Transkript (Onayly) 15 Giin
sayida dersi almak suretiyle, diploma yerine gegmeyen
yandal sertifikas1 alinabilmesi bagvuru islemleri
Af Kanunlarindan Yararlanmak tizere basvuran 1. Dilekge .
9 o o . . . . 30 Giin
ogrencilerin kayit islemleri 2. Yasal bagvuru siiresi diginda miiracaat
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edilmesi durumunda buna iligkin belge
1. Dilekge
2. Transkript (Onayli)
. o . Bolii fi 1 i 1
Fakiiltemizde kayith 6grencilerin bir bagka 3 olum tara m.dan. ders: ere fm onayi
P . T . e kredi ve ders iceriklerini gosteren .
10 Universitede 6zel 6grenci olarak 6grenim belge 1 Ay 15 Giin
gorebilmeleri islemleri 4. Alacagi derslerin denk olup
olmadigina dair FYK Karar1
1. Dilekge
2. Transkript (Onayl1)
3. Boliim tarafindan derslere ait onaylh
Baska bir Universitede dgrenim géren 6grencilerin kredi ve ders iceriklerini gosteren
11 Fakiiltemizde 6zel 6grenci olarak 6grenim belge 1 Ay 15 Giin
gorebilmeleri iglemleri 4. Alacag derslerin denk olup
olmadigina dair FYK Karari
5. Disiplin cezasi durum belgesi
12 Her Egitim Ogretim Y1l veya Yar1 Y1l basinda 1. Web sayfasi lizerinden ders kaydi 15 Dakika
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ogrencilerin ders kaydinin yapilmas1 (Kayit yapmak
Yenileme/Ders Segme) 2. Akademik Danigmana onaylatmak
13 Ders Ekle ve Silme Islemleri /Mazeretli Ders Kaydi Mazeretli Ders Kayit Formu /Ekle-Sil Formu 10 Giin
14 Yabanci dilden yapilacak seviye tespit sinavi islemleri | Yabanci dili belirten dilekge 10 Giin
Mazereti nedeniyle sinava giremeyen 6grencilerin 1. Dilekge
15 dilekgelerinin incelenerek mazeret sinava alinmasi 2. Mazerete iliskin belge 10 Gin
islemi
1. Dilekge
16 Tek Ders Smavi (Mezuniyet) islemleri 2. Transkript (Onayli) 3 Giin
Sinav sonucuna itiraz eden 6grencilerin itirazlarinin . .
17 N .. . Dilekge 5 Giin
degerlendirilmesi
1. Dilekge
18 Not Bildirim Islemleri 2. Not Bildirim Formu 10 Giin
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1. Dilekge
. . ) 2. Transkript (Onayli) .

19 Ders Intibak Islemleri 3. Ders igerikleri (Onayh) 10 Giin
1. Ogrencinin dilekgesi
2. Kullip Danigmanlig1 yazisi

20 Ogrencilerin Izin Isleri 3. Rektorliik Makamindan 1 Giin

Gorevlendirme yazisi

21 Ogrenci Belgesi Islemleri Nerede Kullanilacagini Belirten Dilekge 3 Dakika
1. Dilekge

22 Ogrenci Kayit Dondurma 1slemleri 2. Mazeretine iligkin belge 7 Giin
1. Kayit alma formu

23 Ogrenci Kayit Silme Islemleri 2. Ogrenci kimligi 1 Giin

On lisans ve lisans Gegici Mezuniyet Belgesi 1. Mezuniyet Miiracaat Formu .
24 . . : s . 2 Giin
diizenlenmesi iglemleri 2. llisik Kesme Belgesi
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3. Ogrenci kimligi
4. Mezun Ogrenci Bilgi Formu
25 Burs icin bagvuran 6grencilerin islemleri Yemek Bursu Basvuru Formu 15 Giin
26 Staj yapacak 6grencilerin iglemleri Zorunlu staj formu 15 Giin
27 Klsml nganh olarak caligmak isteyen dgrencilerin Slse 15 Giin
islemleri
1. Dilekge
Yiiksekogretim kurumu Ogrenci Disiplin Yénetmeligi 2. Disiplin suguna ait Belge "
28 - f . ; . 15 Giin
hiikiimlerine gore islem yapilmast 3. Sorusturma veya Incelemeci Yazisi
29 Fakiiltemizde egitim dgretim goren 6grencilerimize flgili B6liim Baskanligmin Danigman Atama 1 Giin
danigsman atama islemleri Yazisi
Mevcut ders miifredatlarinda degisiklik yapilmasi flgili Béliim Bagkanliginin Ders Degisikligine .
30 . . . . 7 Giin
islemleri Dair Yazisi ve Ekleri
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1. Degisim programina hak kazandigina
Fakiiltemizde egitim 6gretim goren 6grencilerimizin dair yazis1 ve ekleri
31 Farabi-Eramus ve Mevlana 6grenci degisim 2. Dilekge 7 Giin
programlari islemleri 3. Degisim Protokolii
Fakiiltemizde egitim 6gretim gérmeye hak kazanan
32 ogrencilerin Hazirlik siifi ve Yabanci Dil Ders Muafiyet Sinavi Bagvuru Dilekgesi 3 Giin
Muafiyet islemleri
Uvmyerilfem} AL Ve dl.gf: ' yul.<sel.<ogret1rnﬂkuru.mlar1nda Yaz Donemi Egitim Ogretim Basvuru .
33 egitim 6gretim goren dgrencilerin Yaz doneminde Dilekcesi 15 Giin
egitim 6gretim goérme islemleri ¢
Universitemizde egitim 6gretim goren dgrencilerimiz
34 arasinda yapilacak se¢imler ile Simif/B6liim ve Okul Ogrenci Temsilciligi Adaylik Dilekgesi 15 Giin
Temsilciligi se¢ilmesi
[k Miiracaat Yeri : Fakiilte Sekreterligi Ikinci Miiracaat Yeri  : Fakiilte Dekanlig1
Isim : Nida ESER Isim : Prof.Dr.Bilal YILDIRIM
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan
Adres : Necatibey Egitim Fakiiltesi Adres : Necatibey Egitim Fakiiltesi
Tel. : 0266 2412762 -141104 Tel. 10266 2412762-141101-141102
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