BALIKESIR UNIVERSITESI

ILAHIYAT FAKULTESI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira ) Ortalama
No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler ve Siirecleri Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
I"Jniversiteye Kayit http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/ogrenci-isleri-daire-baskanligi-6
1 | (OSYM tarafindan _ ' ' . ' 15 Dakika
Internet adresinden kesin kayit I¢in ilan edilecek belgeler
Yerlesen
Ogrencilerin Kaydi)
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx
Adresinden Online Olarak Kayit Yenileme Islemleri ve Ders Segme Islemleri
klestirilir. .
2 Kayit Yenileme ve Ders ge{gve CS.II‘I a e 5 Is Giini
1-Ogrenci, Kullanic1 Ad1 ve Sifresi ile giris yapar.
Kaydi
2-Otomasyon Uzerinden Ders Se¢me Islemini tamamlar.
3-Danisman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikt1 alinir. Danisman ve 6grenciimzalar.

3 izinli Sayillma 1- Dilekge ( Yariyil baglangicindan 6nce) 5 is Giin
(kayit dondurma) 2- Kanitlayici belge (Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi madde. 33) 3 unu
Talebi

. . Mezuniyetlere iligskin .

4 Mezuniyet Belgesi 1 Gin

y g Yonetim Kurulu Karari Gu
Ilisik kesme belgesi
1- Ogrenci Belgesi,
2- Not Durum Belgesi, 1- Ogrencinin Talebi
5 3- Ogrenci Disiplin 3 saat

Durum Belgesi,
4- Ogrencilikle Tlgili
Diger Belgeler

2- Ogrencinin kimlik beyani
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http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/ogrenci-isleri-daire-baskanligi-6
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx

Ders Muafiyet (Ders

1- Dilekce

6 Saydirma) Basvurusu 2- Not Durum Belgesi 2 Hafta
3- Ders Igerikleri
1-Dilekce
2-Ogrenci Belgesi

7 Yatay Gegis Basvurusu 3-A1d1g} De'rsler'1 Gosterir Belge (Transkript) 5 Dakika
4-Ders Igerikleri
5-OSYS Sonug Belgesi
6-Disiplin Cezas1 Alip / Almadigina Dair Belge
1- Fotografli Niifus Ciizdan Fotokopisi.

Yatay Gegis Kayit 2- 6 adet 4._'5x6,0 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf .

8 3- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Pay1 Dekontu. (kayit sirasinda yatirilacaktir). 10 Dakika

9 Ogrenci Askerlik Islemleri | 1- Ogrencilerin Kayitlar sonrasi 1 gun
2- Ogrencilerin ayrilislar1 sonrasi

10 |Sinavlara itiraz Dilekg¢e (Sinav sonuglarinin ilanini izleyen 3 is giinii) 5 Is Giinii
1- Dilekce (Mazeretin bitiminden itibaren bir hafta iginde )

11 | Mazeret Sinavi 3 Is Giinii

2- Mazeret Belgesi
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12 | Kayit Silme/ilisik Kesme Dilekge 30 Dakika
Baska Universitelerden 1-Dilekge (Yariyilbaslangicindanenaz 10glin6nce) .
13 Ders Al 10 Is giinti
ers Alma 2-Ders Icerikleri
Baska Universite 1- I?llhekge.(Yailrliyll baslangicindan en az 10 giin 6nce)
14 | Ogrencilerinin é- gmveltrsgi:smlg (éulmlu. karar1 10 s giind
Yiiksekokulumuzdan Ders | 2~ nayit tigrenct BEIgEs] _
Almasi 4- Onayli Transkript (Not Durum Belgesi)
1- Bagvuru (Gorev siiresi bitiminden 1 ay 6ncesi)
15 Akademik Personel Gorev | 2- Balikesir Universitesi Ogretim Uyesi Kadrolarina Basvuru ve Atanma/Yeniden 1 Haft
Suresi Uzatma Atanma Kriterleri sagladigina iliskin Form (6gretim tiyeleri igin) arta
3- Boliim Baskanligi’nin uygunluk yazisi.
16 |Personel izin islemleri Izin Formu 10 dakika
17 | Personel Hizmet Belgesi Dilekce 1 Saat
1-Dilekge
Hi t Degerlendi (
19 izmet Degerlendirme 2-SGK Kurumundan onayli prim 6deme ve giin sayisini gosterir belge 2 Gun
20 | Gorev Belgesi Dilekge 10 Dakika
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Akademik Personel Atama
Basvurusu (Ogretim

1-Basvuru Formu,
2-Ozgecmis,

3-Nifus Cuzdan Fotokopisi,
4-ALES Belgesi,

21 Gorevlisi) 5-Asker|i_k Durum B_elgesi, 15 Gin
6-Mezuniyet Belgesi,
7-1 Adet Fotograf,
8-Yabanci Ulkelerden Alian Diplomalarin Denklik Belgesi,
9-llan Edilen Program gereklerini saglamasina iligkin belgeler
1- Dilekce
22 | Pasaport Belgesi Talebi 2- Niifus Ciizdant Fotokopisi 4 saat
3- 2 Adet Biyometrik Fotograf
23 | SGK Kayitlan SGK giris / ¢ikis iglemleri 1 Gin
Satin Alma islemleri ;_ '?:Ij?;f?\?llei(atilplarl
2 KFGuk Ba.klm Onarim 3- Kesif Raporu ( Bakim onarimlar igin) 3 GUn
Hizmetleri 4734 Sayili Kanunun 22/a-c-d maddeleri kapsaminda olanlar i¢in
1-Gorevlendirme Onay1
o5 | Yurtigi/Yurtdisi Gegici 2- YKK"(Ifongre, Sempozyum vb bilimsel katll}r'rllar icin) N L Gin
Gérevlendirmeler 3- Rektorliik Olur}l (Kongre, Sempozyum vb. l?l.hmsel Katlhmlar_ I(f:ln)
4- Katilim Belgesi (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katilimlar igin)
5- Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi. (e-devlet tzerinden)
1- Goreve Baglama Yazisi
26 | Siirekli Gorev Yollugu 2- Kararname 2 Hafta

3- Aile Bildirimi
4- Personel Nakil Bildirimi

5- Surekli Gorev Yolluk Bildirimi (e-devlet tizerinden)
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Kongre Sempozyum vb.

1- Dilekge (15 giin 6nce)
27 s 1Ay
Bilimsel Toplafltllara 2- Katilim belgesi (Gorevlendirme,Davet vb)
Katilma Talebi
1- Atama Onay1
28 | Personel Nakil islemleri 2- Nakil Bildirimi 1 Hafta
3- Gorevden Ayrilis/Baglama yazisi
4- Tlisik kesme belgesi
29 | Malzeme Talepleri 1- Malzeme Talep Formu 2 Giin
2- TIF
Ucret Odemeleri (ek 1- Gorevlendirme Onay: )
30 . 2- Puantaj 3 Gln
ders,fazla mesai vb)
3- Bordro
31 | Yillik Faaliyet Raporlar Faaliyet Raporlar1 hazirlanirken doldurulmasi gereken tablolar 20 GUn
1-Dilekge
32 2-Is yeri Tanitim
Stant Agma Talepleri 10 Gun

Belgesi 3-Dekont
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri [lahiyat Fakiiltesi Dekanligt Ikinci Miiracaat Yeri [lahiyat Fakiiltesi Dekanlig

fsim Kader AKKOC YAPISKAN Isim Prof. Dr. Mehmet OZKAN
Fakulte Sekreteri Unvan Dekan

Unvan

Adres BAUN llahiyat Fakiiltesi Dekanlig Adres BAUN llahiyat Fakiiltesi Dekanlig
Dinkgiler Mah. Soma Cad. Necatibey Egitim Dinkgiler Mah. Soma Cad. Necatibey
Fakultesi Bahgesi B Blok Altieyliil/Balikesir Egitim Fakiiltesi Bahgesi B Blok

Altieyliil/Balikesir

Tel 0 266 249 61 79 Tel 0 266 249 61 79

Faks 0 266 239 87 46 Faks 0 266 239 87 46

e-posta kader@balikesir.edu.tr e-posta mehmetozkan@balikesir.edu.tr

(Form No: FR — 25, Revizyon Tarihi: 19/01/2022 ; Revizyon No: 01)
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