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Müdürlük	Makamına	gelen	davetiyeler	Müdür’e  iletilir.


Müdür’ ün zamanının verimli şekilde değerlendirilmesi dikkate alınarak katılacağı programlar takvime dahil edilir. Takvime uymayan programlar ilgili Müdür Yardımcılarına iletilip organizasyonu sağlanır





Müdür’ ün yurtiçi veyurtdışı seyahatlerinin organizasyonu yapılır.





Müdür’ ün her türlü protokol ve tören işlerinde ilgili birimlere bilgi ve destek verilerek süreç sonlandırılır.
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