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1. Giris

Giiniimilizde akademik basar1 kadar bireylerin sosyal becerileri ve topluma katkilar1 da biiyiik
onem tagimaktadir. Universiteler, dgrencilerini sadece akademik bilgiyle degil, ayn1 zamanda
sosyal sorumluluk bilinciyle donatmayi amacglamaktadir. Bu kapsamda Sosyal Transkript
uygulamasi, 6grencilerin 6grenim siireleri boyunca katildiklar1 sosyal, kiiltiirel, sanatsal,
sportif ve bilimsel etkinlikleri resmi olarak belgelendirmelerini saglayan 6nemli bir aragtur.

Bu kilavuz, Balikesir Universitesi dnlisans/lisans dgrencilerinin sosyal transkript siirecine dair
detayli bilgi edinmelerini saglamak amaciyla Balikesir Universitesi Sosyal Transkript
Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir. Kilavuz, hangi tiir etkinliklerin sosyal transkripte
dahil edilebilecegi, bu etkinliklerin hangi kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenmesi
gerektigi, bagvuru, itiraz ve belgelendirme siireglerinin anlatildigi boliimlerden olugmaktadir.

Ogrenci basvurulari, Akademik Danisman, Béliim Baskan1 onay ve degerlendirme siireglerine
iliskin Ogrenci Bilgi Sistemi modiil kullanimi bilgileri Balikesir Ogrenci Isleri Daire
Baskanlhig1 ve Bilgi Islem Uygulama ve Arastirma Merkezi internet sayfasinda yer almaktadir.

2. Sosyal Transkript

Sosyal transkript, Balikesir Universitesinde kayitli lisans ve &n lisans dgrencilerinin ders
disinda yaptiklart sosyal, kiiltiirel, bilimsel, sportif, kariyer gelisimine yonelik ve goniilliiliik
faaliyetlerinin kayit altina alindig1 bir belgedir.

3. Faaliyetlerin Ana ve Alt Kategorileri

Asagida siralanan etkinlikler Balikesir Universitesi Sosyal Transkript Yonergesine uygun
olarak 6grenci topluluklari, kamu kurum ve kuruluglar1 ve tiniversite ile isbirligi protokolii
olan veya kamu yararina ¢alisan sivil toplum kuruluglari tarafindan organize edilen sosyal,
kiilttirel, bilimsel, sportif, kariyer gelisimine yonelik ve goniilliiliik faaliyetlerini kapsar.

Sosyal Transkripte dahil edilebilecek faaliyetlerin ana ve alt kategorileri ve 6rnek faaliyetler
su sekildedir. Ana kategoriler,

1. Kariyer Gelistirme ve Girisimcilik Faaliyetleri

2. Bilimsel Faaliyetler

3. Kiiltiirel, Sanatsal ve Sportif Faaliyetler

4. Sosyal Sorumluluk ve Géniilliiliikk Caligmalari

3.1 Kariyer Gelistirme ve Girisimcilik Faaliyetleri

a) Teknoloji Transfer Ofisi ve Teknokent/Teknopark biinyesinde firma kurmak,

b) Patent/ Faydali Model / Tasarim basvurusu yapmak veya almak,

c) Bir proje, bulus, arastirma, aktivite veya {irlin ile bir yarismaya katilmak veya 6diil
almak (Orn. Bakanliklar / TUBITAK ),

d) Sertifikali egitim programlarin1 tamamlamak (Orn. BAUNSEM, BTK Akademi vb.),

e) Uluslararas1 degisim programlari yoluyla yurtdist egitim programlarina katilmak ve
uluslararas1 deneyimler kazanmak (Tiirkiye Ulusal Ajansinin Faaliyetleri),

f) Kariyer Kapisi Ulusal Staj Programlarina katilmak,

g) Zorunlu stajlar hari¢ yoOnergede belirtilen sartlarda {iniversite digindaki
kurum/kuruluglarda goniillii staj yapmak.
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3.2 Bilimsel Faaliyetler

a)
b)
c)
d)

e)
f)

BAP, TUBITAK, AB ve benzerleri tarafindan desteklenen projelerde proje
yiiriitiiclisii/arastirmaci/bursiyer olarak ¢alismak,

BAUN Teknokent, BAUN Teknoloji Transfer Ofisi ve/veya BAUN Uygulama ve
Arastirma Merkezlerinde yapilan projelerde gorev almak,

Ulusal/uluslararas1 bilimsel seminer, ¢alistay, konferans veya egitim programlarina
katilim saglamak, gorev almak veya bildiri/poster sunmak,

Bir kamu kurulusu ya da tiniversitemiz disinda farkli {iniversiteler biinyesinde yapilan
bilimsel caligsmalara katilim saglamak,

Universite i¢i arastirma projelerine katilmak,

Hackathon/ideathon ve inovasyon vb. kamplarina katilmak.

3.3 Kiiltiirel, Sanatsal ve Sportif Faaliyetler

a)

b)
c)

d)

e)

Bir kiiltiir-sanat etkinligi komisyonunda ya da sergilenmesinde/diizenlenmesinde aktif
gorev almak,

Bir kiiltiir-sanat etkinliginin sergilenmesinde eseri ile yer almak,

Bir kiiltiir, sanat ve/veya spor takiminda yer almak ve aktif olarak miisabakalara
katilmis olmak,

Ulusal/uluslararasi bir spor miisabakasinda yarismaci olmak (SKS Spor Faaliyetleri
Yonergesi kapsaminda yer alan faaliyetler),

Bir kiiltiir sanat etkinligi veya spor miisabakasinda basar1 belgesi almak veya derece
kazanmak.

3.4 Sosyal Sorumluluk ve Goniilliiliik Calismalari

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

Universitemiz dgrenci topluluklarinda aktif olarak gorev almak,

Universitemiz 6grenci topluluklarmin faaliyetlerine katilmak,

Toplum hizmeti projelerinde yer almak,

Dezavantajli gruplara yonelik faaliyetlere katilmak,

Cevre koruma etkinliklerine katilim saglamak,

Iklim degisikligi ile miicadele etkinliklerine katilim saglamak,

Yenilenebilir enerji kaynaklarina farkindalik saglamak ve kullanimina tesviki ile ilgili
etkinliklere katilim saglamak,

Enerji tasarrufunun tesviki ile ilgili etkinliklere katilim saglamak,

Madde kullanim bozuklugu, bagimlilik ve siddet ile miicadele faaliyetlerine katilim
saglamak,

Gontilli egitmenlik yapmak

4. Kabul Edilen Kanit Belgeleri

Sosyal Transkript faaliyetleri kapsaminda kanit kabul edilen belgeler asagida belirtilmistir.

Katilim, basari, sertifika, tesekkiir belgeleri
Onayl staj belgeleri (zorunlu staj harig)
Organizasyon gorevlendirme yazilari
Organizasyon katilim yazilari

Proje katilim /onay yazilar

Proje raporlari

Konferans/seminer davetiyesi veya katilim listesi
Odiil belgeleri (kupa, madalya, sertifika)
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= Antrenoérliik onay belgeleri

= Uluslararasi degisim programlar sertifikalari
* Yayin, patent belgeleri

=  Mentorluk veya egitmenlik onay belgeleri

= Etkinlik raporlar

5. [Etkinliklerin Onay Siireci
5.1 Basvuru Siireci

Sosyal Transkript belgesi almak isteyen lisans ve/veya on lisans 6grencileri bagvuru siirecini
sartlara uygun faaliyetlerin bilgilerini yazarak ve 4. Baslikta yer alan uygun kanit belgelerini
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) Sosyal Transkript Islemleri meniisiinden sisteme yiikleyerek
baslatir. Kanit belgesi PDF formatinda yiiklenir.

Ogrenci, ilgili yariyillda ders kaydi yaptirmis olmak kosuluyla, yariyil sonu sinavlarmin
baslangicina kadar bagvuru yapabilir. Yaz donemine denk gelen faaliyetlerin basvurusu takip
eden giiz yariyilinda yapilir. Mevcut yasal diizenlemelere uygun olmayan faaliyetlere iliskin
basvurular kabul edilmez.

5.2 Degerlendirme ve Onay Siireci

Degerlendirme yilda iki kez, akademik takvimde ilan edilen giiz ve bahar donemlerinin yariyil
sonu sinavlari siiresince Akademik Danisman ve Boliim Baskani onayiyla OBS {izerinden
yapilir.

OBS’de yer alan basvuru modiiliinde Ogrencinin faaliyetlerine iliskin sundugu kanitlar
degerlendirilir. Reddedilen bagvurular 6grenci arayiiziinde “RED” olarak gerekcesiyle birlikte
goriiliir. Onaylanan bagvurular ise “KABUL” olarak goriiliir.

5.3 itiraz veya Diizeltme

Ogrenci basvuru yapmis oldugu faaliyetler icin itiraz veya diizeltme talebinde bulunabilir.
Itiraz veya diizeltme talepleri degerlendirme siirecinden sonra bes is giinii iginde Birim Sosyal
Transkript Komisyonuna yazili olarak yapilir. Itiraz veya diizeltme talepleri on is giinii i¢inde
sonuglandirilir ve karar ilgili boliim bagkanligina iletilir.

6. Sosyal Transkriptin Elde Edilmesi

Sosyal transkript belgesine eklenmesi kesinlesen faaliyetler OBS veri tabanina kaydedilir.
Sosyal transkript, akademik transkriptten bagimsiz olarak 6grenim siireleri boyunca yapilan
sosyal, kiiltiirel, bilimsel, sportif, kariyer gelisimine yonelik ve goniilliiliik faaliyetleri ve elde
edilen kazanimlarn listeler. Kesinlesen faaliyetler siniflandirilmis bir sekilde kronolojik olarak
sosyal transkriptte goriiniir. Ogrenci sosyal transkriptini OBS ara yiiziinden gorebilir ve e-
imzal1 olarak OBS {izerinden talep edebilir veya ilgili birim 6grenci islerinden 1slak imzal
olarak alabilir.
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BiRiM iSLEMLERI

Universitemiz Sosyal Transkript Yonergesine uygun olarak hazirlanan OBS Sosyal Transkript Modiilii
kullanima hazir hale getirilmistir. Universitemizde kayitl1 lisans ve &n lisans dgrencilerinin grenim
siireleri boyunca, Balikesir Universitesi Sosyal Transkript Kilavuzu’nda belirtilen kriterlere uygun
olarak 6grenci topluluklari, kamu kurum ve kuruluslar1 ve tiniversite ile isbirligi protokolii olan veya
kamu yararina ¢aligan sivil toplum kuruluslari tarafindan organize edilen sosyal, kiiltiirel, bilimsel,
sportif, kariyer gelisimine yonelik ve goniilliiliik faaliyetleri sonucu elde ettikleri kazanimlarin
taninmasi, kayit altina alinmasi ve belgelenmesi saglanabilmektedir. Bu belgelerin olusturulmasi igin
Birimlerimiz tarafindan OBS Sosyal Transkript Islemleri Modiiliinde yapilmas: gerekli islemler
asagida yer almaktadir.

Oncelikle OBS Sosyal Transkript Modiiliinde, Ogrenci Etkinlik Basvurularinin onay islemlerinin
yapilabilmesi i¢in Onay Birimlerine kullanicilarin atanmasi gerekmektedir. Sistemde Onay Birimleri;
Akademik Danisman ve Bolim Baskani olarak tanimlanmistir. Bu onay birimlerine Boliim
Baskanlarmin atanmasit Ogrenci Isleri Uzman Kullanicilan tarafindan atama isleminin yapilmasi
gerekmektedir.

Onay Birimlerinin Atanmasi:

Onay Birimleri sistemde tanimlanmis olup, sirastyla Ogrenci Akademik Damsmani ve Boliim Baskan
ogrenci bagvurularin1 inceleyip karara baglayabileceklerdir. Bolim Bagkanlarinin atanmasi ve
Akademik Danigsman islemleri ile ilgili islem basamaklar1 agagida verilmistir.

Boliim Baskanlarinin Tanimlanmasi:

Boliim Baskanlarinin tanimlanmasi Birimler tarafindan OBS Sosyal Transkript Meniisii Onay Birimleri
ekramindan yapilmaktadir. Onay islemlerinin yapilabilmesi i¢in oncelikle Onay Birimleri ekranindan
Boliim Bagkanlarmin tanimlanmasi gerekmektedir (Sekil 1).
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Sekil 1 Onay Birimleri Ekrani
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Onay Birimleri ekraninda Bo6lim Baskanmi atamalan asagidaki islem basamaklan takip edilerek

yapilabilmektedir. Oncelikle ilgili Birimler Sekil 2°de yer alan ekrandan Birim Onay Kullanicilar tipini
(1) ve kullanicinin atanacagi hedef grubu (2) secerek “Kullanict Se¢” diigmesine (3) tiklar.

Hizlt Erisim

Olgme ve Degerlendime

NEF Fen Bilgisi Ofretmenli

i g
NEF Fzik Ogretmen

dvVvvvvvvvvvevevevyvy

B Sosyal Transkipt islemieri NEF Fak Ofretmenl

ol NEF  Fzk Ogretment, Lisans

NEF Genel Kultdr

ACE DO @ oo B

Segilen

Segllen Progr

Tm Oniversite

Sekil 2. Kullanict Se¢im Asamalart

Acilan Ekranda T.C. Kimlik No veya kimlik bilgisi girerek sistemde kayitli idari kullanicilar listeler
(Boliim Bagkanlarimiz “Program Sorumlusu Yetki Grubunda” olduklari igin idari kullanicilar listesinde
yer almaktadir). Liste i¢erisinden aranan kullanici i¢in se¢im islemi yapilir ve “Se¢” diigmesine tiklanir.

= AKif Donem:2024-2025 Bahar

Hizl Erigim

Balikesir Universite:

>
>
>
>
»
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
IS

ACE DO D@ o B

<8 x
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Birim Toma
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() gifresi Bloke Olanlar
Durumu  Tipi Biim Gup
At Yonetia

List. Kayre Saysi 0
Olusma Tarihi. Son G Tarii

Program Sorumiusu Yetki Grubu 14112019 23:25 05.07.2024 14:39

Bloke?  Kritk Yetki
Necatibey Egitim Fakiitesi

S i

Sekil 3 Kullanici Se¢im Islemi

Secim igleminden sonra Onay Birimleri Ekranin solunda yer alan Fakiilte / Program kismindan ilgili
Boliim secilir ve sag iist kdsede bulunan “Ekle” diigmesi ile atamas1 gerceklestirilir. Atamas1 yapilan
kullanici Onay Grubu ekraninda goriintiilenir. Onay Grubuna ekranina aktarilan kullanicilar ihtiyag
halinde pasife alinabilir ve/veya silinebilir. Bu durumun bir istisnas1 bulunmaktadir. Daha 6énce Onay

Islemi yapmis kullanicilar sistemde kayitlarin tutulmasi sebebi ile sadece Pasife almabilmektedir.
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Hizli Erisim

Bilgisayar ve Ogretim Teknoloyleri 07
Bilgisayar ve Ogretm Teknolojieri Ogretmentii (1.0)
Biyoloji Ofretmensgi

yal Transkript islemleri

Kimya Ogretmeniigi

Sekil 4 Onay Gruplar1 Atamalari
Akademik Damisman islemleri:

Sosyal Transkript Islemleri Modiiliinde Ogrencilerin Akademik danismanlari OBS’de tamimlanan
Akademik Danismanlaridir. Ogrenci Bagvurulari Akademik Danismanlarin OBS Akademik
Hesaplarinda yer alan Sosyal Transkript Islemleri Meniisiinde yer alan Basvuru Onay Ekranlarina
otomatik olarak diismektedir. Bu ekranlardan Onay / Red islemleri basvurular incelenerek
yapilabilmektedir (Sekil 1). Bu asamada birimlerin atama islemi yapmasina ihtiya¢c duyulmamaktadir.

BALI ERSITESI

Akademik Bilgi Sistemi

< Sosyal Transkript glemleri

DEtkinlik Bagvuru Onay

Faaliyetleri

I N . - CEEET

Sekil 5 Ogrenci Akademik Danisman1 Onay Meniisii
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OGRENCIi BASVURU ASAMALARI
Ogrenci Basvuru Ekran:

Sosyal Transkript Etkinlik Bagvurusu yapacak dgrencilerimiz Ogrenci Bilgi Sistemine giris yaptiktan
sonra asagidaki asamalar1 takip ederek bagvurularini gergeklestirebilirler.

1. Sosyal Transkript Islemleri meniisiinden = “Etkinlik Basvuru” ekranina gegilerek “Faaliyet
Ekle” butonuna tiklanir.

Etkinlikler

Sekil 1. Ogrenci Faaliyet Ekleme Ekram

2. Agcilan Faaliyet Ekleme Ekraninda ilgili alanlar doldurularak, bagvuruyu kanitlayici nitelikteki
belgeler sisteme tek dosya haline ve PDF formatina getirilerek yiklenir. Daha sonra
kaydedilerek bagvuru tamamlanir.

Sekil 2. Ogrenci Faaliyet Bilgisi Ekrani
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3. Bagvuru kaydi yapildiktan sonra, bagvuru onay birimlerine (Akademik Danisman / Bo6lim
Bagkani) otomatik olarak gonderilir. Onay islemlerinin ardindan Etkinlik Sosyal Transkripte
eklenir. Reddedilen basvurular ile ilgili itiraz islemleri Universitemiz Sosyal Transkript

Yonergesi kapsaminda gerceklestirilebilir.

Sure
Kategori Alt Kategori Baglangig Tarihi  Bitis Tarihi Saat:D. Organizasyon Onay Durumu  Onay Detay
Ggrenc Bilg] sistemi 20242025 Bahar 2209-A Universite Ogrencilr Arastima Projeler Destekleme Programi  Biimsel Faalivetier BAP, TUBITAK, AB ve benzerleitarafindan desteklenen projelerde, Proj..  05.05.2025 12:00 01052026 1159 00:00  TUBITAK  Onay Bekiyor
=) 1-11 FRIRY <K K DI DD

< Sosyal Transkript islemleri

DIEtkinlik Bagvuru

Sekil 3. Ogrenci Faaliyet Ekleme Ekran1 (Onay Durumu)




Evrak Tarih ve Sayisi: 13.05.2025-E.517285

AKADEMIiK DANISMAN VE BOLUM BASKANI ONAY SURECI ASAMALARI
Akademik Danisman ve Boliim Bagkani Onay Siiregleri asagida gosterilmistir.

1. Akademik Damgman ve Béliim Bagkanlar1 Sosyal Transkript islemleri Modiiliinden Etkinlik
Bagvuru Onay meniisiinii kullanarak listelenen dgrenci ve faaliyetlerine “ONAY / RET” islemi
yapabileceklerdir. Reddedilen etkinlik bagvurularinin “RET” edilme sebepleri acilan forma
iglenir. Akademik Danigman ve Bo6lim Bagkani onaylar sira ile yapilir. Danigman onayinin
ardindan Boliim Bagkani islem yapabilir. Her iki kullanicinin onayi halinde etkinlik 6grencinin
Sosyal Transkriptine islenir. Ogrenciler reddedilen bagvurulari ile ilgili olarak Sosyal Transkript

Yonergesi kapsaminda itiraz bagvurusu yapabilir.

Sekil 4. Danisman / Béliim Bagkan1 Bagvuru Onay Ekrani

Sekil 5. Danisman / Boliim Bagkani1 Bagvuru Onay Ekran1 Ret Etme iglemi



