BiRiM iSLEMLERI

Universitemiz Sosyal Transkript Yonergesine uygun olarak hazirlanan OBS Sosyal Transkript Modiilii
kullanima hazir hale getirilmistir. Universitemizde kayitl1 lisans ve &n lisans dgrencilerinin grenim
siireleri boyunca, Balikesir Universitesi Sosyal Transkript Kilavuzu’nda belirtilen kriterlere uygun
olarak 6grenci topluluklari, kamu kurum ve kuruluslar1 ve tiniversite ile isbirligi protokolii olan veya
kamu yararina ¢aligan sivil toplum kuruluslari tarafindan organize edilen sosyal, kiiltiirel, bilimsel,
sportif, kariyer gelisimine yonelik ve goniilliiliik faaliyetleri sonucu elde ettikleri kazanimlarin
taninmasi, kayit altina alinmasi ve belgelenmesi saglanabilmektedir. Bu belgelerin olusturulmasi igin
Birimlerimiz tarafindan OBS Sosyal Transkript Islemleri Modiiliinde yapilmas: gerekli islemler
asagida yer almaktadir.

Oncelikle OBS Sosyal Transkript Modiiliinde, Ogrenci Etkinlik Basvurularinin onay islemlerinin
yapilabilmesi i¢in Onay Birimlerine kullanicilarin atanmasi gerekmektedir. Sistemde Onay Birimleri;
Akademik Danisman ve Bolim Baskani olarak tanimlanmistir. Bu onay birimlerine Boliim
Baskanlarmin atanmasit Ogrenci Isleri Uzman Kullanicilan tarafindan atama isleminin yapilmasi
gerekmektedir.

Onay Birimlerinin Atanmasi:

Onay Birimleri sistemde tanimlanmis olup, sirastyla Ogrenci Akademik Damsmani ve Boliim Baskan
ogrenci bagvurularin1 inceleyip karara baglayabileceklerdir. Bolim Bagkanlarinin atanmasi ve
Akademik Danigsman islemleri ile ilgili islem basamaklar1 agagida verilmistir.

Boliim Baskanlarinin Tanimlanmasi:

Boliim Baskanlarinin tanimlanmasi Birimler tarafindan OBS Sosyal Transkript Meniisii Onay Birimleri
ekramindan yapilmaktadir. Onay islemlerinin yapilabilmesi i¢in oncelikle Onay Birimleri ekranindan
Boliim Bagkanlarmin tanimlanmasi gerekmektedir (Sekil 1).
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Sekil 1 Onay Birimleri Ekrani



Onay Birimleri ekraninda Bo6lim Baskanmi atamalan asagidaki islem basamaklan takip edilerek
yapilabilmektedir. Oncelikle ilgili Birimler Sekil 2°de yer alan ekrandan Birim Onay Kullanicilar tipini
(1) ve kullanicinin atanacagi hedef grubu (2) secerek “Kullanict Se¢” diigmesine (3) tiklar.
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Sekil 2. Kullanict Se¢im Asamalart

Acilan Ekranda T.C. Kimlik No veya kimlik bilgisi girerek sistemde kayitli idari kullanicilar listeler
(Boliim Bagkanlarimiz “Program Sorumlusu Yetki Grubunda” olduklari igin idari kullanicilar listesinde
yer almaktadir). Liste i¢erisinden aranan kullanici i¢in se¢im islemi yapilir ve “Se¢” diigmesine tiklanir.

z = .
= aditoonemzo2e 2025 sabar | il Eiim ali AG RO 3@ cncroona B
SOx
Balikesir Universites
) Hig Kullaniimayan Hesaplar Tomi || Acif
3 Stes ok Ol s S = o
Durumu  Tipi Birim Grup Olusma Tarihi Son Girts Tarihi Bloke?  Kribk Yetks

At Yonetia  Necatibey Eqitim Fakiitesi Program Sorumiusu Yetki Grubu 14112019 23:25 05.07.2024 14:39

>
>
>
>
»
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
IS

Sekil 3 Kullanici Se¢im Islemi

Secim igleminden sonra Onay Birimleri Ekranin solunda yer alan Fakiilte / Program kismindan ilgili
Boliim secilir ve sag iist kdsede bulunan “Ekle” diigmesi ile atamas1 gerceklestirilir. Atamas1 yapilan
kullanici Onay Grubu ekraninda goriintiilenir. Onay Grubuna ekranina aktarilan kullanicilar ihtiyag
halinde pasife alinabilir ve/veya silinebilir. Bu durumun bir istisnas1 bulunmaktadir. Daha 6énce Onay

Islemi yapmis kullanicilar sistemde kayitlarin tutulmasi sebebi ile sadece Pasife almabilmektedir.
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Sekil 4 Onay Gruplar1 Atamalari
Akademik Damisman islemleri:

Sosyal Transkript Islemleri Modiiliinde Ogrencilerin Akademik danismanlari OBS’de tamimlanan
Akademik Danismanlaridir. Ogrenci Bagvurulari Akademik Danismanlarin OBS Akademik
Hesaplarinda yer alan Sosyal Transkript Islemleri Meniisiinde yer alan Basvuru Onay Ekranlarina
otomatik olarak diismektedir. Bu ekranlardan Onay / Red islemleri basvurular incelenerek
yapilabilmektedir (Sekil 1). Bu asamada birimlerin atama islemi yapmasina ihtiya¢c duyulmamaktadir.
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Sekil 5 Ogrenci Akademik Danisman1 Onay Meniisii



