
BİRİM İŞLEMLERİ  

Üniversitemiz Sosyal Transkript Yönergesine uygun olarak hazırlanan OBS Sosyal Transkript Modülü 
kullanıma hazır hale getirilmiştir. Üniversitemizde kayıtlı lisans ve ön lisans öğrencilerinin öğrenim 
süreleri boyunca, Balıkesir Üniversitesi Sosyal Transkript Kılavuzu’nda belirtilen kriterlere uygun 
olarak öğrenci toplulukları, kamu kurum ve kuruluşları ve üniversite ile işbirliği protokolü olan veya 
kamu yararına çalışan sivil toplum kuruluşları tarafından organize edilen sosyal, kültürel, bilimsel, 
sportif, kariyer gelişimine yönelik ve gönüllülük faaliyetleri sonucu elde ettikleri kazanımların 
tanınması, kayıt altına alınması ve belgelenmesi sağlanabilmektedir. Bu belgelerin oluşturulması için 
Birimlerimiz tarafından OBS Sosyal Transkript İşlemleri Modülünde yapılması gerekli işlemler 
aşağıda yer almaktadır.  

Öncelikle OBS Sosyal Transkript Modülünde, Öğrenci Etkinlik Başvurularının onay işlemlerinin 
yapılabilmesi için Onay Birimlerine kullanıcıların atanması gerekmektedir. Sistemde Onay Birimleri; 
Akademik Danışman ve Bölüm Başkanı olarak tanımlanmıştır. Bu onay birimlerine Bölüm 
Başkanlarının atanması Öğrenci İşleri Uzman Kullanıcıları tarafından atama işleminin yapılması 
gerekmektedir.  

Onay Birimlerinin Atanması: 

Onay Birimleri sistemde tanımlanmış olup, sırasıyla Öğrenci Akademik Danışmanı ve Bölüm Başkanı 
öğrenci başvurularını inceleyip karara bağlayabileceklerdir. Bölüm Başkanlarının atanması ve 
Akademik Danışman işlemleri ile ilgili işlem basamakları aşağıda verilmiştir.  

Bölüm Başkanlarının Tanımlanması:   

Bölüm Başkanlarının tanımlanması Birimler tarafından OBS Sosyal Transkript Menüsü Onay Birimleri 
ekranından yapılmaktadır. Onay işlemlerinin yapılabilmesi için öncelikle Onay Birimleri ekranından 
Bölüm Başkanlarının tanımlanması gerekmektedir (Şekil 1).  

 

Şekil 1 Onay Birimleri Ekranı 

 

 



Onay Birimleri ekranında Bölüm Başkanı atamaları aşağıdaki işlem basamakları takip edilerek 
yapılabilmektedir. Öncelikle ilgili Birimler Şekil 2’de yer alan ekrandan Birim Onay Kullanıcıları tipini 
(1) ve kullanıcının atanacağı hedef grubu (2) seçerek “Kullanıcı Seç” düğmesine (3) tıklar. 

 

Şekil 2. Kullanıcı Seçim Aşamaları 

Açılan Ekranda T.C. Kimlik No veya kimlik bilgisi girerek sistemde kayıtlı idari kullanıcıları listeler 
(Bölüm Başkanlarımız “Program Sorumlusu Yetki Grubunda” oldukları için idari kullanıcılar listesinde 
yer almaktadır). Liste içerisinden aranan kullanıcı için seçim işlemi yapılır ve “Seç” düğmesine tıklanır. 

 

Şekil 3 Kullanıcı Seçim İşlemi 

Seçim işleminden sonra Onay Birimleri Ekranın solunda yer alan Fakülte / Program kısmından ilgili 
Bölüm seçilir ve sağ üst köşede bulunan “Ekle” düğmesi ile ataması gerçekleştirilir. Ataması yapılan 
kullanıcı Onay Grubu ekranında görüntülenir. Onay Grubuna ekranına aktarılan kullanıcılar ihtiyaç 
halinde pasife alınabilir ve/veya silinebilir. Bu durumun bir istisnası bulunmaktadır. Daha önce Onay 
İşlemi yapmış kullanıcılar sistemde kayıtların tutulması sebebi ile sadece Pasife alınabilmektedir.  
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Şekil 4 Onay Grupları Atamaları 

Akademik Danışman İşlemleri:  

Sosyal Transkript İşlemleri Modülünde Öğrencilerin Akademik danışmanları OBS’de tanımlanan 
Akademik Danışmanlarıdır. Öğrenci Başvuruları Akademik Danışmanların OBS Akademik 
Hesaplarında yer alan Sosyal Transkript İşlemleri Menüsünde yer alan Başvuru Onay Ekranlarına 
otomatik olarak düşmektedir. Bu ekranlardan Onay / Red işlemleri başvurular incelenerek 
yapılabilmektedir (Şekil 1). Bu aşamada birimlerin atama işlemi yapmasına ihtiyaç duyulmamaktadır. 

 

Şekil 5 Öğrenci Akademik Danışmanı Onay Menüsü 

 

 

 

 

 

 

 


