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Hassas Gorevler Yerine Getirilmememsinin .. Onlemler veya Personelin Adi-
Diizeyi*
Sonuclar) Yapilmasi Gereken Soyadi
Kontroller)
MALI KAYIP KAMU ZARARINA SEBEP KANUN VE YONETMELIKLERIN
HARCAMA YETKILILIGI VERME RiSKi,KURUM iSLEYiSiNi AKSATMA |YUKSEK TAKIBI VE Osman Nuri AKGUN
RISKi UYGULANMASI.GUNLUK
MALI KAYIP KAMU ZARARINA SEBEP KANUN VE YONETMELIKLERIN
GERGEKLESME GOREVLISI BELIRLEMEK VERME RiSKi,KURUM ISLEYiSINi AKSATMA |YUKSEK TAKiBI VE Osman Nuri AKGUN
RISKi UYGULANMASI.SURELI
PERSONELIN MEVCUT KANUN
) . . . TUZUK VE YONETMELIKLER
c?;i‘isgggsvvimgﬁx}i‘xiﬁwEL'N ESJ*;V'N AKSAMASLYANLIS ISLEM ZAMAN 1, ;¢ ek UYARINCA GOREV YETKI/YETKi  Osman Nuri AKGUN
DEVRi VE SORUMLULUKLARININ
BELIRLENMESI.HAFTALIK
iS VE ISLEMLERIN
YAPILMASINDA ZAMAN VE SURE
BUTGE CALISMALARI BUTGE AGIGI YUKSEK GOZ ONUNE ALINMALI KANUN Osman Nuri AKGUN
VE YONETMELIK CERCEVESINDE
KONTROL VE GEREKSINIMLER
SAGLANMALLGUNLUK
iTIBAR, GUVEN KAYBI-SIKAYET VE
DISIPLIN OLAYLARI-BILGi VEBELGE EBYS SISTEM KONTROLU, SEVK
GELEN GIDEN EVRAK YETKILISI SIZMASI-YASALARA UYMAMA-ZAMAN YUKSEK EDILEN YAZILARIN TAKIBI Osman Nuri AKGUN
KAYBI-TENKIT-SORUSTURMA-YANLIS GUNLUK
ISLEM-GOREVIN AKSAMASI
MALI KAYIP KAMU ZARARINA SEBEP KANUN VE YONETMELIKLERIN Gokhan DONMEZ
GERGEKLESME GOREVLISI GOREVi VERME RiSKi,KURUM ISLEYiSiNi AKSATMA | YUKSEK TAKIBI VE Prof.Dr. Mehmet Ali AZMAN
RiSKi UYGULANMASI.GUNLUK Prof.Dr. Feray KOGKAR
MALI KAYIP KAMU ZARARINA SEBEP o Gokhan DONMEZ
L . P o FATURALARIN KONTROLU / : .
FATURALANDIRMA VFRME RISKI,KURUM ISLEYISINI AKSATMA | YUKSEK GUNLUK Ibrahim CAN
RISKI Emine KONAK
SATIN ALMA:SATIN ALINMAS| GEREKEN MALZEMELERLE ILGill
PIYASA FIYAT ARASTIRMAS| YAPARAK, YAZISMALARI
HAZIRLAMAK, KOMiSYON BASKANINA BiLGi VERMEK. BIRIMDE
YURUTULEN FAALIYETLERE iLiSKiN KURUM iCi VE KURUM DISI
YAZISMALARI HAZIRLAMAK. ONAY BELGESI, YAKLASIK MALIYET
CETVELI VE EK BELGELERI DUZENLEMEK, YAPILMASI VE
YAPTIRILMASI DUSUNULEN ISLERIN IHALE ISLEM DOSYALARINI
HAZIRLAMAK VE IHALE ILE ILGILi SURECI TAKIP ETMEK, IHALE
KOMISYONU OLUSTURMAK, SATIN ALMA iLE iLGILi KOMISYON
KARARLARINI HAZIRLAMAK, IHALE SONUCU ISLEMLERI
HAZIRLAMAK VE YAPMAK, ALINAN MALZEMELERIN TASINIR ) R
MAL KONTROL BIRIMINE TESLIMATININ YAPILMASINI QAE’;;Z:?; E’;:[‘E\'QEEVQ ;;fg";;m\fgx&”'”m IHTIYACLAR ZAMANINDA TESPIT
SAGLAMA, BIRIM ILE ILGILI HER TURLU EVRAKI STANDART | o b LoV 2 apae GORMES] EDILEREK IHALELERIN )
DOSYA DUZENINE GORE DOSYALAMAK VE ARSIVE KALDIRMAK, |\ o\ iere’ o) ot e v ot wiasie [vOKse ZAMANINDA YAPILMASI LGILi | Gokhan DONMEZ
AMIRININ TALIMATI DOGRULTUSUNDA GOREVI ILEILGILL | - T m ol B o MEVZUAT HOKUMLERINE RIAYET fibrahim CAN
KONULARDA KURUM IGI VEYA KURUM DISI KISILERLE ILETISIM | o0 oL e ot o EDILIP EDILMEDIGININ
KURMAK, KAMU IHALE KANUNU UYARINCA TOKETIME YONELIK| 1o o0 = O o DENETLENMES] HAFTALIK
MAL VE MALZEME ALIMLARI, HIZMET ALIMLARI, TEMSIL
AGIRLAMA VE TANITMA GIDERLER], ONARIM GIDERLERI ILE
GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GIDERLERI
TERTIPLERINDEN GEREKLI HER TURLU MAL VE HIZMETIN SATIN
ALINMASI VE MEVCUT BINA, ARAG-GEREG, CIHAZ, MAKINE VE
TEGHIZATIN BAKIM VE ONARIMLARININ YAPTIRILMASI ILE iLGILi
EVRAKLARI HAZIRLAMAK, IDARI BIRIMLERINDEN GELEN
ISTEKLER DOGRULTUSUNDA ARAG-GEREG, CIHAZ, MAKINE VE
TEGHIZAT SATIN ALMA ISLEMLERI ILE ILGILi EVRAKLARI
HAZIRLAMAK, DEVLET MALZEME OFiSi’NDEN TEMIN EDILECEK
MALZEMELERIN ALIMLARI ILE iLGILi EVRAKLARI HAZIRLAMAK,
TAHAKKUK:TOM FIRMA ODEMELERININ YAPILMASI, ELEKTRIK, |ODEMELERIN ZAMANINDA YAPILAMAMASI FATURALARIN KURUMUMUZA ) )
5U, DOGALGAZ, TELEFON, ADSL VE INTERNET ODEMELERININ | CURUMUNDA KURUMUMUZUN MAHKEME| i\ oo ZAMANINDA ULASMASINI Gokhan DONMEZ
YAPILMAS], AVANS GDEMELERIN] YAPMAK MASRAF, ICRA, GECIKME CEZASI VB. COK SAGLAYARAK ZAMANINDA  |ibrahim CAN
CIDDi SORUNLARLA KARSILASILMASI GDEMELERIN YAPILMASI.GUNLUK
MAAS ISLEMLERI :657 SAYILI KANUNA GORE 4/D Li PERSONELIN
MAAS ODEMELERI, ICRALARININ TAKIBI, AILE YARDIMLARININ |PERSONELIN MAAS ODEMELERININ VOKSEK PERSONEL PUANTAJLARININ Gokhan DONMEZ

TAKiBi, DOGUM YARDIMLARININ TAKiBi VE SENDIKA
UYELIKLERININ TAKiBI ISLEMLERININ YAPILMASI

GECIKMESI VEYA YANLIS HESAPLANMASI|

TAKIBI.HAFTALIK

ibrahim CAN
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EVRAK KAYIT: KURUMLARDANGELEN- KURUMLARA GIDEN

iTiBAR, GUVEN KAYBI-SIKAYET VE DISiPLIN
OLAYLARI-BILGI VEBELGE SIZMASI-

EBYS SISTEM KONTROLU, SEVK

Gokhan DONMEZ

EVRAK KAYITLARI. KURUM iCi BiLGILENDIRME GOREVLENDIRME|YASALARA UYMAMA-ZAMAN KAYBI-TENKIT{YUKSEK EDILEN YAZILARIN TAKiBi ibrahim CAN
YAZILARININ DAGITIMI. SORUSTURMA-YANLIS iSLEM-GOREVIN GUNLUK
AKSAMASI
TASINIR iSLEMLERI: TUKETIM VE DEMIRBAS ( EGITiM
MALZEMELERI, KIRTASIYE, BINA BAKIM VE ONARIM
MALZEMELERI, AHSAP VE METAL MALZEMELERI, ELEKTRONIK
DONANIM VE TEKNOLOJIK MALZEMELERI, MAKINE VE
TEGHIZAT ALIM VE BAKIMLARI VB.) MALZEMELERININ KAYIT . .
isL(éMLERiNi TAKIP ETMEK. SATIN LUNAN TOKETIM VE MALZEME KAYIPLARININ OLMASI, STOK GIRIS/CIKIS VE ZIMMET
DEMIRBAS MALZEMELERININ KAYIT ALTINA ALINMASI VE DEPO EUK:’ELRE;E';“EJGPLLLRAAM,\‘A;’EZ"\(‘)DLC:MASI VOKSEK L%ILAIEL“ZAIELIEAREIBT;\VPJFIEJ!\?(AE'YF?MNEHJE‘?LR Gokhan DONMEZ
GiRig KAYITLARINI TUTMAK. TASINIRLARIN YILSONU SAYIM " ’ ibrahim CAN
) . ; i - SAYIM NOKSANLARI, FAZLA ODEMEYE KULLANIMA
ISLEMLERINi YAPMAK. TASINIR iSLEM Figi, ZIMMET Fisi, SAYIM ) ) R
TUTANAGI VB. EVRAKLARIN DUZENLENMESININ, KAYIT ALTINA [*CoC0YET VERME. VERILMEMESI.GUNLUK
ALINMASI VE ARSIVLENMESININ SUREGLERINi TAKIP EDER VE
YAPILMASINI SAGLAR. TUKETIM VE DEMIRBAS
MALZEMELERININ ALIM EVRAKLARINDA MADDI HATANIN
BULUNMAMASINI SAGLAR
BEYANNAMELERIN ZAMANINDA VERGI DAIRESi VE SOSYAL Gokhan DONMEZ
VERGI VE SOSYAL GUVENLIK BEYANNAMELERININ VERILMESi  [VERILMESi, GECIKME CEZASI, USULSUZLUK |YUKSEK GUVENLIK BiLDIRGELERININ ibrahim CAN
CEZASI VB SORUNLA KARSILANILMAMASI VERILMESi AYLIK
- - HiZMETi VEREN KiSILERIN HAK KAYBINA i PROJELERIN TAKiP EDILMESi Gokhan DONMEZ
PROTOKOL/DANISMANLIK/AR-GE PROJELERININ TAKiBi 5 YUKSEK okhan
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