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OBS’den E-Posta gönderimi

• Bu doküman OBS üzerinden Toplu E-posta gönderiminin nasıl yapılacağını 
göstermek için hazırlanmıştır.

• E-postalar Üniversitemiz mail sunucuları üzerinden geçerek gönderildiği için 
darboğaza maruz kalabilmektedir. Bu nedenle e-postaları kalabalık gruplara bir 
kerede göndermek yerine daha küçük gruplara bölerek farklı saatlerde 
göndermek daha uygundur. Aksi takdirde e-postaların zamanında gitmemesi 
(gecikmeli gönderim) ya da engellenerek hiç gitmemesi durumlarıyla 
karşılaşılabilmektedir.

• Öğrencilerin/Personelin listelenebildiği tüm sayfalarda toplu e-posta gönderimi 
yapılabilmektedir. Örneğin Öğrenci Rehber, Dersi Alan Öğrenciler, Ders Kayıt 
Kontrol, Personel Rehber vb. sayfalar…

• Örnek olarak Öğrenci Rehber sayfası üzerinden gönderim yapılacaksa; Öğrenci 
İşlemleri → Öğrenci Rehber sayfasına gidilir ve ilgili filtreler kullanılarak hedef 
öğrenci kitlesi listelenir. (Not: Burada en fazla 100 öğrenci gelecek şekilde default 
ayar vardır. Daha fazla öğrenci listelenecek ise «List. Kayıt Say.» kısmı değiştirilir.)

• Listelenmiş Öğrencilerin/Personellerin en alt kısmında yer alan «Megafon» 
simgesi ile bu listeye e-posta ya da duyuru gönderimi yapılabilir.



Megafon şekline tıklanır

Kişi sayısı fazla ise bu alan arttırılır



Birinci e-posta adresi 
kullanılmalı

Bu iki alan eşleşmelidir.
Bir taraf TC ise diğer 
taraf da TC olmalıdır

E-posta bilgileri 
bu alanlara girilir

Buraya tıklanarak e-posta 
gönderimi yapılır.

Kontrol amaçlı gönderim 
listesine buradan erişilebilir.
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