
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

ÜNİVERSİTE SEÇMELİ DERS TANITIM FORMU 
 

Bölüm / Anabilim dalı  Yabancı Diller / İngilizce 

Dersin Adı İş İngilizcesi (Business English) 

Dersin Yarıyılı Güz      X Bahar      X 

Dersin Dili Türkçe    X İngilizce     X 

Dersin Kredisi Teorik     X Uygulama Toplam Kredi     2 

Dersin AKTS  

Dersin Öğrenim Türü Dinleme-Okuma-Yazma-Konuşma  

Dersin Amacı Profesyonel iş dünyasına yönelik İngilizce bilgisinin geliştirilmesi. 

Dersin İçeriği 

İngilizce dilinde işyeri tanıtımı, misafir karşılama-uğurlama, telefon 

görüşmeleri, iş yemekleri, seyahat, alışveriş, yer ayırma, e-mail yazma, gibi iş 

ve mesleki çalışmalarda kullanılacak cümle kalıpları, diyaloglar. 

Dersin Önkoşulları İngilizceyi sevmek ve geliştirmek için gönüllü olmak. 

Dersi Verenler 

Okt. Dr. Lebriz 

SÖNMEZ 

 

mail : lebriz@balikesir.edu.tr 

Dersin Yardımcıları  mail : 

Dersin Staj Durumu  

Ders Kaynakları English for Business Life - Elementary (ders kitabı), English dictionary,  

Dersin Yapısı 
Görsel-işitsel kaynakların da yardımıyla dersin amacına yönelik, pratik 

konuşmaya dayalı dil öğretim dersi. 

Planlanan Öğrenme 

Aktiviteleri ve Metodları 
Dinleme-Konuşma   Okuma-Yazma 

Ders Değerlendirme Ölçütleri Ders AKTS Hesaplama İçeriği 

Yarıyıl Çalışmaları Sayısı 
Katkısı 

(%) 
Etkinlik Sayısı Süre Toplam İş Yükü(Saat) 

Ara Sınav 1 40 Ders Süresi 14 2 28 

Kısa Sınav   
Sınıf Dışı Çalışma 

Süresi 
- - - 

Ödev   Ara Sınavlar 1 2  

Devam   Yarıyıl Sonu Sınavı 1 2  

Uygulama   Toplam İş Yükü : 60/2=30 

Proje    AKTS Kredisi : 2 

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 60  

Dersin Öğrenme Çıktıları 

Çeşitli iş sektörlerinde, belli amaçlar için kullanılmak üzere İngilizce cümle 

kalıpları öğrenme, diyaloğ oluşturabilme, sektöre yönelik kelime dağarcığı 

kazanma, kendini iş ortamında ifade edebilme, iş yazışmalarında kullanılan 

kuralları öğrenme ve uygulayabilme, İngilizce CV oluşturabilme. 

Ders Konuları 

Hafta Konu 
Ön 

Hazırlık 
Dökümanlar 

1 Kendini ve işyerini tanıtma  Ders kitabı, internet 



2 İşyeri ile ilgili rakamsal ifadeler kullanma  Ders kitabı, internet 

3 Misafir karşılama, ağırlama ve yolculama  Ders kitabı, internet 

4 Bir iş toplantısı düzenleme  Ders kitabı, internet 

5 Belirlenen noktalarda değişiklik yapma  Ders kitabı, internet 

6 Beklenmeyen durumlarla başa çıkma  Ders kitabı, internet 

7 Açıklama yapma ve özür dileme  Ders kitabı, internet 

8 Telefon görüşmesi  Ders kitabı, internet 

9 Mesajlaşma  Ders kitabı, internet 

10 İletişimde doğacak sorunlar  Ders kitabı, internet 

11 İş yemeği düzenleme  Ders kitabı, internet 

12 İş seyahatine çıkma  Ders kitabı, internet 

13 Yolcu karşılama  Ders kitabı, internet 

14 CV hazırlama  Ders kitabı, internet 

    

Dersin Program 

Çıktılarına Katkısı 
 

 


