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İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 

SORUMLU 

 

İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 

 

 

Eğitim alacak acil durum ekibi(Koruma Ekibi, 

Kurtarma Ekibi, Söndürme Ekibi, İlkyardım Ekibi) 

belirlenir. 

 

 

 

 

 

Mevzuatta bahsi geçen eğitimi vermeye yetkin 

kamu kuruluşuna üst yazı yazılır. 

 

 

 

 

İlgili kamu kuruluşuyla eğitimin planlaması yapılır. 

 

 

 

 

Eğitimin planlandığı tarik ve saatte salon tahsisi 

için SKS Daire Başkanlığına üst yazı yazılır. 

 

 

 

 

Eğitimi alması gereken personel belirlenip ilgili 

personelin bilgilendirilmesi üzere birimlere üst 

yazı yazılır. 

 

 

 

 

Belirlenen tarih ve saatte ilgili eğitim yapılarak 

katılımcılardan imzaları toplanır, eğitimi vermiş 

olan kamu kurumundan eğitim tutanağı alınır. 

 

 

İlgili üst yazılar, imza tutanağı, eğitim tutanağı 

arşivlenir ve süreç sonlandırılır. 
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