Dokiiman No | iISG-GT.006
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI ik Yaym Tarihi| 15/08/2023
KOQRDINATORLUGU Revizyon Tarihi
BURO PERSONELI Revizyon No
GOREYV TANIMI
GOREV BILGILERI
Birim Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii
Adi Soyadi Giilbey OZTURK
Unvani Biiro Personeli
Bagh Oldugu Birim ve Birim Amiri Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii - Koordinatdr
Bagh Birimler ve Kadrolar Is Saglhig1 ve Giivenligi Koordinatdrliigii
Calisma Kosullar: Normal Mesai
Calisma Saatleri 08:00 -12:00/ 13:00-17:00

Dairenin Temel Fonksiyonu

Balikesir Universitesi Is Sagligi ve Giivenligi Koordinatorliigii
“insan odaklilik” ilkesiyle; is yasami Kkalitesini tehlikeye atmadan,
gelecek kusaklara yasanabilir ve giivenli bir caligma ortami yaratmak
amactyla siirdiiriilebilir is  saghg ve gilivenligi faaliyetleri
stirdliirmektedir.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Amirlerince verilen kurum i¢i-kurum dig1 resmi yazismalar1 yapmak,

Birime bagli malzeme deposuna gelen ve giden malzemenin kontroliinii saglamak,

Kurum igi-kurum dis1 diizenlenecek olan sosyal-kiiltiirel etkinliklerin planlanmasi ve birim personeli ile is
birligi igerisinde yapmak,

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak,

Bagli oldugu siireg ile iist yonetici(leri) tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak,

Kullanmakta oldugu ara¢ ve geregleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini saglamak,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli kontrolleri
yaparak, sonuca ulagsmaya engel olacak risklere kars1 gerekli dnlemleri almak,

Koordinatoriin verecegi diger gorevleri yapmak,

Mevzuatin gerektirdigi diger gorevleri yapmak.
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Giilbey OZTURK Doc. Dr. Celalettin CEVIK Dog. Dr. Celalettin CEVIK
Biiro Personeli Koordinator Koordinator




