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	İlk Yayın Tarihi
	2016

	
	
	Revizyon Tarihi
	  2019

	
	
	Revizyon No
	

	GÖREV BİLGİLERİ

	Birim
	ÖYP Koordinatörlüğü

	Adı Soyadı
	Fırat ATEŞ

	Unvanı
	Prof. Dr.

	Bağlı Olduğu Birim ve Birim Amiri
	Rektörlük/Rektör

	Bağlı Birimler ve Kadrolar
	ÖYP Koordinatörlüğü

	Çalışma Koşulları
	Normal Mesai

	Çalışma Saatleri
	08:00 -12:00/ 13:00-17:00

	Dairenin Temel Fonksiyonu
	ÖYP Kapsamında görev yapan araştırma görevlilerin tüm resmi işlemlerini Personel Daire Başkanlığı ile koordineli olarak takip etmek.

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR

	
· Öğretim Üyesi Yetiştirme Programı Kurum Koordinatörü Harcama Yetkilisidir,
· [bookmark: _GoBack]Öğretim Üyesi Yetiştirme Programı Koordinatörü birim üst yöneticisi olarak davet edilen toplantılara katılmak,
· ÖYP Araştırma Görevlilerinin Kaynak Aktarım sürecine ait hazırlanan yazışmalar ile ödeme emirlerinin kontrolü ve muhasebe birimine gönderilmesi,
· ÖYP Araştırma Görevlilerinin Malzeme alım sürecine ait hazırlanan yazışmalar ile ödeme emirlerinin kontrolü ve muhasebe birimine gönderilmesi,
· ÖYP Araştırma Görevlilerinin seyahat giderlerine ait hazırlanan yazışmalar ile ödeme emirlerinin kontrolü ve muhasebe birimine gönderilmesi,
· Birime ait her türlü sunum gerçekleştirmesi,
· Birimin elektronik posta adresinin kontrolü,
· ÖYP Yürütme Kuruluna katılıp toplantının düzenlenmesini sağlamaktır.
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