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Stirecin Ad1 Gelen Evrak Islemleri Yapilmas:1 Ydnetimi

Is Akist Adimlart

Sorumlu

Ilgili Dokiimanlar

Gelen evraklarin igleme alinmast

Kuruma hitaben yazilmis yazilar tarayici ile
taranip EBYS sistemine kayit edilir.

Sisteme kayit edilen evraklar Yiiksekokul Sekreteri

tarafindan ilgili birime sistemden havalesi
yaptilir.

Sistem tizerinden havalesi yapilan evrakin ash

gorevli personel tarafindan ilgili birime teslim
edilir.

Evraka cevap verilmesi gerekiyorsa gorevli

personel tarafindan gerekli islemler yapilarak

Ilgili evrak islemi bittikten sonra dosyalanip
arsivlenerek siire¢ sonlandirilir.

Evrak Kay1 t Personeli

Yiiksekokul Sekreteri

Evrak Kayit Personeli

Gorevli Memur

Gorevli Memur

Kuruma gonderilen yazilar

Elektronik belgeler

Birime gonderilen yazilar

cevap ilgili kisi/kuruma géonderilir

Hazirlayan
Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin Cagr1 OZSU

Dokiiman Onay1
Yiiksekokul Sekreteri
Ersin KOCABIYIK

Kalite Sistem Onay1
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