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Satın alma işlemi için MYS üzerinden Harcama Yetkilisinden 

onay alınması 

Alınan onaydan sonra piyasa fiyat araştırması yapılarak 

firmalardan teklif alınması 

Alınan teklifler Harcama Yetkilisinin uhdesinde Satınalma 

Komisyonu teklifleri değerlendirilmesi ve uygun teklifin 

onaylanması 

Satın alma Komisyonu, müdürün uhdesinde 

birimin ihtiyacı doğrultusunda satın alma yapması  

Hazırlanan ödeme evrakları ödenmek üzere bütçeye 

teslim edilmesi ile süreç sonlanır. 

Uygun bulunan teklif veren firmadan satın alınan malzeme ve 

faturanın ilgili birime teslim edilmesi 

Satın alınan malzeme Muayene Komisyonu tarafından kontrol 

edilmesi 

Muayene Komisyonu kontrolünden geçen ve satın alınan 

malzeme ambara girişi yapılması 

Fatura ile ilgili ödeme belgeleri hazırlanıp Gerçekleştirme ve 

Harcama Yetkilisinin onayları, Komisyon Üyelerinin çıktıları 

imzalaması 


