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IS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/1
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Gelen evrak yetkilisi gorev tanimina
Rektorliigiimiiz tarafindan gelen evraklar Yiiksekokul
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan ilgili Sekreteri 657 Sayili Devlet
personele dagitiminin yapilmasi Memurlari Kanunu
flgili personel tarafindan EBYS iizerinden havale
edilen evrakin okunup dosyalanmak tizere ¢ikti idari Isler
alinmasi, sonlandirilmasi
2547 Sayili
l Yiiksekogretim
Kanunu
Cevap verilmesi gereken evrakin sistem tizerinde idari Isler
“Cevap yazma” is akisinin baslatilmasi ve parafa 6321 Savili R .
sunulmasi aytli kesmi
Yazigsmalarda
1 Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Miidiir Y 6netmelik
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan paraflanan
evrakin Miidiire sunulmasi, Miidiirliik Makami Yiiksekokul
tarafindan onaylanmasi/e-imza takibi, ¢cikti .
alinmasi, posta ve dosyalanma ile siire¢ Sekreteri
sonlandirilir. L
Idari Isler
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirlik Onay1
Ali Kadir OZCAN Ahmet OZTURK Dr. Ogr. Uyesi Yakup DINC
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir
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