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Is Akist Adimlan Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

Kurum disi, 68renci veya personelden
Miidirliik makamina gelen evraklarin teslim
alinmasi

|

kagelenerek evraga ilgili sayinin yazilmasi

Ebys iizerinden evrak tarama ve gelen evrak sayisi verilmesi,

l

Yiiksekokul
Sekreteri

Idari Isler

657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili

Yiiksekogretim
Kurumigi ve kurumdis1 giden evrak Ebys iizerinden idari Isler Kanunu
yazilmasi, ekleri varsa eklenmesi, paraflama ve imzalama
siirecinin baglatilmasi
Tiim giden evraklari paraflayarak Miidiirlik Makamina YuksekOk_ul 6321 Saylh Resmi
sunulmast Sekreteri Yazismalarda
Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Elektronik veya 1slak imzalama islemlerinden sonra Mudiir
evragin Rektorliigiin Gelen Evrak yetkilisinin
ekranina ve ilgili personelin ekranina diismesi ile
siire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ali Kadir OZCAN Ahmet OZTURK Dr. Ogr. Uyesi Yakup DINC
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir
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