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Dilekçeyi kayda sokarak web adresindeki izin 
formunu doldurulması, personel işlerine teslim 

etmesi,  

Yıllık (Yurtiçi/yurt dışı) izin talep eden 
idari/akademik personel dilekçesini 
Yüksekokul Müdürlüğüne sunması 

İdarede kalan izin formunun ilgili personelin 
özlük dosyasına konulması, bir nüshasının 

ilgili personele teslim edilmesi süreç 
sonlandırılır. 

 

İdari personel için yıllık izin formunu yüksekokul 
sekreteri-müdür; akademik personel için 

yüksekokul müdürüne iki nüsha imzalatılması; yurt 
dışı izin talebi halinde Üniversitemiz Rektörlüğüne 

fiziki ortamda gönderilmesi 


