6245 sayih Harcirah Kanunu Yurtici Gegici Gorev Yollugu

Elektronik Bildirimi Hazirlama Kilavuzu

1.GIRIS

Bu kilavuz, kurumlarinca 6245 sayilt Harcirah Kanunu hiikiimlerine gére yurtiginde gegici olarak
gorevlendirilen personele 6denecek harcirah unsurlarinin beyan edilmesine ait Merkezi YOnetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi ekinde yer alan “Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirim” formunun
elektronik ortamda olusturulmas: ve gonderilmesi ile s6z konusu formun yazicidan alinacak ¢iktisinin
imzali olarak ilgili kuruma gonderilmesi islemine ait asamalar1 kapsamaktadir.Genel olarak yolluk
bildirim hazirlama siireci: Harciraha miistehak personel, yolluk bildirimine ait gerekli verileri sisteme
girerek kaydettikten sonra yolluk yazdir butonu ile yolluk bildirimini yazicidan alarak birim amirinden

1slak imzalarin1 tamamlayip bildirgeyi kuruma(mutemete) verecek ve ayni zamanda, sistemde mutemede
gonder butonu ile elektronik olarak géonderme islemini yapacaktir.

2.e-yolluk Uygulamasina Giris

e-yolluk uygulamasina asagida resimde bulunan https://muhasebat.nmb.gov.tr/e-uygulamalar
internet erigim adresinden baglant1 kurulacaktir.

& C (0 & https//muhasebathmb.gov.tr/e-uygulamalar

* - . TR EN
*} T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

* 0
*/ MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU —
* ANASAYFA KURUMSAL MEVZUAT EGITIM YAYINLAR VE RAPORLAR E-UYGULAMAI

E-UYGULAMALAR

KBS

KAMU HARCAMA
VE MUHASEBE BILISIM
SISTEMI

KBS MUHASEBE SiS. MUHASEBE SiS.

T.C.Hazine ve Maliye Bakanligina ait sayfada uygulamalar kisminda 2.secenek olan Harcama Yo6netim
Sistemi (HY'S) segilir.
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@ E-Devlet Uygulamalan Girisi

Bu ekran iizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Yukarida ok ile gosterilen alandan “E-Devlet Uygulamalari Girisi” alan1 mause ile
tiklanacaktir.Agilan sayfada e-devlet bilgileimizi doldurduktan sonra asagidaki ekran agilacaktir. Bu
ekranda bulunan “e-yolluk” alan1 mause ile tiklanacaktir.
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3. e-yolluk Uygulama Islemleri:

Yukarida belirtilen islemler sirasiyla tamamlandiktan sonra ekrana yolluk bilgi tablosu agilacaktir
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Acilan ekranda ilk olarak amir ad-soyad

kismi ve Ginvani yukarida yazan sekilde doldurularacaktir.

Nereden —Nereye kismi asil gérev

mahali ile gecici gérev mahali yazilacaktir.

Yol Masraf Bilgileri Kﬁ

Amir ad-soyad ve nereden-nereye bilgileri doldurulduktan sonra altinda bulunan’YOL MASRAF

BIiLGILERI EKLE”’kismina GIDIiS ve DONUS bilgilerini girmek {izere iki kere tikliyoruz.

Yol Masraf Bilgileri

Gidig

Yolculuk Tipi Baslangig Tarihi
[ Gidig ] [ 2

lkametgah Yerinden

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cesidi Tagit Tutan

3 4 5

Gegici Gorev Mahalline

Nereden Nereye Hareket Saati Tasit Cesidi Tagit Tutarn

6 7 8

Gegici Gorev Yerine

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Gesidi Tagit Tutan

9 10 11

Gilindelik Oran Giindelik Tir Tutan Yol Giindelik Siiresi Giindelik Tutar Toplam TL Tutar

12 £420,00

Yolculuk tipi ilk gegici gérev mahalline gidis olarak segilir.

Yolculuk baslangic tarihi gérevlendirme olurunda yazan sinav tarihi yazilir.

Nereden —Nereye kismi i¢in ikamet-Terminal segilir.

Tasit cesidi otobiis veya dolmus secilir.(Taksi ticretleri 6denmemektedir.)

Otobiis veya dolmus segildikten sonra tasit iicretine belediyenin sehir-i¢i belirledigi tasit
tutar1 yazilir.




Yolculuk Tipi

6) Gegici gorev mahalline basliginin altindaki nereden nereye kismina asli gorev yerinden
gecici gorev yerinin bulundugu iller yazilir.

7) Tasit ¢esidi kismina otobiis yazilir.

8) Tasit tutarmna ise https://www.balikesir.bel.tr/yol-rayic-bedel kismindan geldiginiz aya ait
sehirler arasi otobiis iicreti fiyat1 yazilir.

9) Gegici gorev yerine basgliginin altinda yazan nereden nereye kisminda Terminal-Gorev
yeri segilir.

10) Tast tiirii Otobiis segilir.

11) Tasit ticreti kismina Balikesir Sehir i¢i ulasim bedeli yazilir.

12) Giindelik oran kismi bos birakilir.

Baslangig Tarihi

[ Déniy |

[

Gidig

Donis

Tagit Cegidi Tasit Tutan

15

16 17

Siirekli Garev Mahalline

Nereden

Nereye Hareket Saati Tagrt Cesidi Tagit Tutan

18

Ikamet Yerine

Nereden Nereye

18 19 20

Hareket Saati Tagit Cesidi Tagit Tutan

21

Giindelik Oran

23

22 22

Gindelik Tdr Tutan Yol Gindelik Stresi Gindelik Tutar Toplam TL Tutar

I Bu Kisma 1 yazilir.

13) Yolculuk tipi siirekli gérev mahalline doniis olarak segilir.

14) Yolculuk doniis tarihi gorevlendirme olurunda yazan siav tarihinin bitisi yazilir.

15) Nereden —Nereye kismi i¢in Tkamet-Terminal segilir.

16) Tasit ¢esidi otobiis veya dolmus se¢ilir.(Taksi ticretleri 6denmemektedir.)

17) Otobiis veya dolmus segildikten sonra tasit iicretine belediyenin sehir-i¢i belirledigi tasit
tutar1 yazilir.

18) Siirekli gérev mahalline basliginin altindaki nereden nereye kismina gegici gérev yerinden
asli gorev yerinin bulundugu iller yazilir.

19) Tasit ¢esidi kismina otobiis yazilir.

20) Tasit tutarina ise https://www.balikesir.bel.tr/yol-rayic-bedel kismmdan geldiginiz aya ait
sehirler arasi otobiis ticreti fiyati yazilir.

21) Ikamet yerine bashiginin altinda yazan nereden nereye kisminda Terminal-ikamet secilir

22) Tasit ¢esidi otobiis segilerek siirekli gérev mahallinindeki ilin sehir i¢i ulasim bedeli
yazilir.

23) Giindelik oran kism1 agagida belirtilen 6245 Sayili Harcirah Kanunu Madde-39’a bakilarak
gecici gorev mahallinde gecirilen zamana gore yazilir.
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