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Oturum A¢

jIn

Resmi Gazete Tarihi: 08.03.2007 Resmi Gazete Sayisi: 26456

MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI (SIRA NO: 25) ON GDEME USUL VE ESASLARI*

1. Giris

(1) Bilindigi tizere On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik 21/1/2006 tarihli ve 26056 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
2005/9913 sayil Bakanlar Kurulu Karari ile yirirlige konulmustur.

(2) Duzenleyici ve denetleyici kurumlar harig olmak tizere; merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde anilan Yonetmelik
hiuktmlerine gore yapilacak 6n 6demeler, bunlarin mahsubu ve mahsup dénemine devri ile harcama vyetkilisi mutemetlerinin
gorevlendirilmesinde uyulacak esaslar asagida agiklanmistr.

2. Genel esaslar

(1) 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimleri geregince, kamu kaynaginin kullaniimasinda gorevli ve yetkili
olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak kullaniimasindan ve kétlye kullanilmamasi igin gerekli 6nlemlerin
alinmasindan sorumludurlar.

(2) On édeme, kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde kesin 6deme &ncesi avans veya kredi seklinde yapilan gegici bir
6demedir. On 6deme uygulamasinda kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak kullaniimasi ve kétiye
kullanilmamasi igin gerekli dnlemlerin alinmasi zorunludur.

(3) On 6deme yapilabilmesi igin;

a) ilgili kanununda éngériilmis olmasi,

b) On 6deme yapilacak giderin, gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderlerden
olmasi,

c) ilgili biitge tertibinden yeterli 6denegin harcama biriminde mevcut olmasi ve bu 6denegin, 6n ddemenin mahsubu yapilana
kadar sakl tutulmasi,

¢) Bagbakanlik, Bakanhgimiz ve ilgili bakanliklarca yayimlanan tasarruf tedbirleri ve uygulama talimatlarinda belirtilen hususlara
uyulmasi,

gerekmektedir.

(4) On 6deme uygulamasinin bir alim usulii olmamasi sebebiyle én ddeme yapilacak mal veya hizmet alimlarinda, alimlarin
idarelerin tabi olduklari ihale mevzuati hikkiimlerine gore yapilmasi, mal alindiginin veya hizmetin gergeklestirildiginin ihale mevzuatina
uygun olarak goérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi gerekir.

(5) Ayrica, 6n 6demenin kesin 6demeye donustirilmesinde verilen avansin veya agilan kredinin mahsubunda kullanilacak
gerceklestirme belgelerinin, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde 6ngorilen belgelerden olmasi esastir.

3. Harcama yetkilisi mutemetleri

(1) Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinde kesin 6deme 6ncesi avans veya kredi olarak 6n 6deme yapilabilmesi icin, harcama
yetkililerinin harcama vyetkilisi mutemedi gorevlendirmeleri gerekir. Harcama vyetkilisi mutemedi gorevlendirilmesinde asagidaki
hususlar dikkate alinacaktr.

(2) Her harcama birimi igin bir mutemet gérevlendirilmesi asildir.

(3) Ayni harcama birimine bagli olmakla birlikte, ayri ayri hizmet ylritmekte olan veya ayri ayri yerlerde bulunan askerf birlik ve
askeri kurumlar ile okul, yurt, enstitii, hastane, dispanser ve benzeri birim ve tnitenin her biri igin ayri mutemet gorevlendirilebilir.

(4) Zorunluluk bulunmasi halinde harcama yetkilileri; tasitlarin akaryakit, yag, bakim, onarim ve isletme giderlerinde; bir bitin
olusturmakla birlikte alinacak mal veya yapilacak igle ilgili olarak ayri yerlerde sonuglandiriimasi gereken vergi ve benzeri 6deme
yukumluluklerinin yerine getirilmesinde; alinan mala iliskin ylkleme, bosaltma ve gimrik islemleri gibi 6zellik arz eden iglere iligkin
giderlerde ayri mutemet gérevlendirebilir.

(5) Verilen avansa iliskin is bitirilmeden bir baska is igin kredi agmak suretiyle 6n 6deme yapilmasi gereken hallerde, ayri bir
harcama yetkilisi mutemedi gérevlendirilebilir.

4. Avans seklinde yapilacak 6n 6demeler

(1) Yonetmelik kapsamindaki kamu idarelerinde harcama yetkilisi mutemetlerine verilecek avans sinirlari, gider tirleri ve idareler
itibariyla Bakanhgimizca (Muhasebat Genel MudurlGgu) yayimlanan Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligde gosterilmistir.

(2) Avans nakit olarak dogrudan harcama yetkilisi mutemedine verilebilecegi gibi mutemedin banka hesabina da aktarilabilir.

5. Kredi seklinde yapilacak 6n 6demeler

(1) Harcama yetkilisi tarafindan kredi seklinde 6n 6deme yapilmasi uygun gortlen giderler ile avans sinirlarini asan giderler igin
kredi agilabilir. Kredi mutemede nakden verilmez veya sahsi hesabina aktariimaz.

(2) Harcama yetkilisi mutemedi, mal veya hizmetin alindig kisi veya kurulusa 6deme yapilmasi igin, adina kredi agilan banka veya
muhasebe birimine hitaben Ek-2'deki kredi 6deme talimatini diizenler. Banka veya muhasebe birimince, kredi 6deme talimatinda
belirtilen tutar sartlar olustugunda alacaklinin kendisine veya yetkili temsilcisine 6denir ya da varsa banka hesabina aktarilr.

(3) ihale mevzuati gercevesinde mal ve hizmet alimi gerceklestirilecek kamu idarelerinden Ek-3’deki listede gdsterilenlere
yapilacak 6n 6demelerde ise kredi tutari dogrudan ilgili kamu idaresinin banka hesabina aktarilacaktir.

6. Kredi izinleri

(1) Genel biitce kapsamindaki kamu idarelerince agilacak kredilerden tutari, merkezi yénetim biitce kanununa bagli (i) cetvelinde
belirlenen tutari asanlar ile yurt disindan yapilacak alimlar igin agtirilacak akreditif karsihgi krediler i¢in Bakanligimizdan (Muhasebat
Genel Mudurlug) izin alinacaktr.
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(2) Bu idarelerin tagra tegkilati ile il ve ilgelerdeki diger harcama birimlerince agtirilacak kredilerden tutari, Parasal Sinirlar ve
Oranlar Hakkinda Genel Tebligi ekinde yer alan Tablo 2'de gosterilen tutara kadar olanlarda kredi izinlerinin il Defterdarlarinca verilmesi
uygun gorilmustlr. Buylksehir belediyesi bulunan illerde Defterdarlar bu yetkilerini sinirlari agik¢a belirtmek suretiyle yardimcilari
vasitasiyla kullanabilirler.

(3) Kredi izinleri igin, Ek-1’deki Kredi Talepnamesi dizenlenecektir. S6z konusu talepnamede talep edilen kredi tutari yazi ve
rakam ile ayri ayri gosterilir. Kredi talepnamesinin ekine satin alinacak malin cinsi, birim fiyat ve miktari ile katma deger vergisi tutarini
gosteren liste eklenecektir. Ayrica, muhasebe birimine gonderilen 6denege iliskin 6denek génderme belgesi veya yazinin tarih ve
numarasina iliskin bilgilere yer verilecektir.

(4) Usultine uygun olarak doldurulan kredi talepnameleri, harcama yetkililerince dogrudan kredi izni vermeye yetkili makama
(Defterdarliga veya Bakanliga) gonderilir. Verilen kredi iznine iliskin belge harcama yetkilisine geldiginde, Muhasebe islem Fisi
dizenlenir ve ekine kredi izin yazisi ile alima iliskin harcama talimatlarindan ilgili olani baglanarak muhasebe birimine gonderilir.

7. Kredi izni bagvurularinda uyulacak esaslar

(1) 5018 sayili Kanuna gore kredi agilabilmesi igin; 6n 6deme yapilmasinin ilgili kanununda 6ngorilmus olmasi, yapim isi, mal
veya malzemeye ivedi ihtiya¢ duyulmasi, zorunlu bir gider olmasi ve gergeklestirme islemlerinin tamamlanmasi igin yeterli stirenin
bulunmamasi gerekir. Kanunun 6ngordiigu sartlar olusmadan kredi agilmasi ve bu suretle kamu idarelerine ait nakdin, idarenin
tasarrufu disindaki hesaplarda tutulmasi 5018 sayili Kanuna aykiridir.

(2) Bu nedenle, harcama yetkilileri kredi izin taleplerinde 6n 6deme yapilmasini 6ngéren ilgili kanun ve madde numarasi ile
ivedilik veya zorunluluk gerekgelerini mutlaka belirteceklerdir.

8. izin alinmaksizin agilacak krediler

(1) Genel biitge kapsamindaki kamu idarelerince asagida belirtilen kamu idarelerinden yapilacak alimlar igin kredi izni aranmaz:

a) Posta Maddeleriyle Telgraf Ucretlerinin Odeme Seklini Gosterir Yonetmelik geregince; T.C. Posta ve Telgraf Teskilatindan
alinacak posta pullari ile posta lcreti 6ddeme makinelerine yikletilecek limitlere iliskin posta licreti giderleri,

b) Okul pansiyonlari hesabindan yapilacak, pansiyonlarin gesitli ve ivedi giderleri,

¢) Kamu ihale Kurumuna édenecek ilan giderleri,

¢) Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligi eki Tablo 2’de belirtilen tutara kadar olan, elektronik kartlara yukletilecek
dogalgaz ve su giderleri.

9. Elektronik sayaglara yiikletilen dogalgaz ve su bedelleri

(1) Bedelleri pesin 6denerek elektronik sayaglara ylkletilen kredi tutarinda tiketimi saglanan dogalgaz ve su bedelleri igin ilgili
kurulusa kredi seklinde 6n 6deme yapilir. Bu nedenle, harcama yetkilisi mutemedi adina agilan kredi tutari, muhasebe birimince
dogrudan kurulusun banka hesabina aktarilir.

(2) Yapilacak 6n 6demelerde; harcama talimati ve genel biitce kapsamindaki kamu idarelerince yapilacak 6n 6demelerde, Parasal
Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Teblig eki Tablo 2’de gosterilen tutari asanlar igin ayrica kredi izin yazisi 6deme belgesine baglanir.

(3) Harcama yetkilisi mutemedi, kredi tutarinin ilgili dagitim kurulusunun banka hesabina intikal ettirildigine iliskin bankadan
alacagi dekontun bir 6rnegi ile varsa krediden kesilen damga vergisi karsiliginda dizenlenen muhasebelestirme belgesinin onayl bir
ornegini, adlarina diizenlenmis yetki belgesiyle birlikte dagiim kurulusunun ilgili birimine verir.

(4) ilgili dagiim kurulusunca, banka dekontunda gésterilen nakit tutari ile kesilmis ise onayli muhasebe islem fisinde gésterilen
damga vergisi toplami tutarinda dogalgaz veya su, kuruma ait elektronik karta yuklenir ve dizenlenen fatura ile birlikte mutemede
teslim edilir.

10. Yiiklenicilere yapilacak biitce disi 6n 6demeler

(1) Yonetmeligin 7 nci maddesine gore; sozlesmelerinde belirtiimek ve karsiliginda ayni tutarda teminat alinmak kosuluyla
yiklenicilere; mal ve hizmet alimlarinda yiiklenme tutarinin ylizde 10’una, yapim islerinde ise yliklenme tutarinin yiizde 15’ine kadar
butge digi avans verilebilecektir. Ayrica, belirtilen oranlarin tzerinde avans verilmesini zorunlu kilan durumlarda; genel bitgeli idareler
icin Maliye Bakanhginin uygun gorisu, kapsamdaki diger idareler igin ise st yoneticinin karari ile ve asan kisim igin T.C. Merkez
Bankasinin kisa vadeli avanslara uyguladigi oranda faiz alinmak kaydiyla, yiiklenme tutarinin yizde 30’'unu asmamak tzere belirlenecek
oranda biitge digi avans verilebilmesi miimkin bulunmaktadir.

(2) Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinde yiiklenicilere bltge disi avans édemesi yapilabilmesi igin bu hususun 4734 sayil
Kamu ihale Kanununun 27 nci maddesi geregince idari sartnamede belirtiimesi zorunludur. Bu nedenle Yénetmelikte belirlenen
oranlarin lizerinde avans verilmesi dislnilen hallerde, ilgisine gore Bakanligimiz uygun goriisi veya Ust yonetici kararinin ihaleye
cikilmadan 6nce, idari sartnamenin hazirlanmasi asamasinda alinmasi gerekmektedir. Genel biitgeli idarelerce duyuru yapildiktan sonra
sozlesme asamasinda veya sOzlesme yapildiktan sonra istenecek uygun goris talepleri Bakanhgimizca isleme konulmayacaktr.
idarelerin bu konuda dikkatli olmalari gerekir.

11. Diger hususlar

(1) Harcama yetkilisi mutemedine verilecek avans veya adina agilacak krediler i¢in harcama yetkilisinden alinacak harcama
talimatlarinda; verilecek avans veya acilacak kredi tutari ile harcama yetkilisi mutemedinin adi belirtilir. Harcama yetkilileri, harcama
yetkilisi mutemetlerine verilecek avanslarda;

a) Belirlenen sinirlar dahilinde olmak sartiyla, ihtiyag tutarinda avans verilmesine,

b) Avansin ivedi ihtiyaglar icin verildigi gz 6ntinde bulundurularak, olaganusti durumlar disinda alim isine, avansin verildigi
tarihten itibaren en geg bes glin iginde baslanilmasina,

c) Avans verilmesini gerektiren ihtiyaglarin ortadan kalkmasi halinde avansin veya kullanilmayan artiklarin, bekletiimeden
muhasebe birimi vezne veya banka hesaplarina iade edilmesine,

6zen gosterecekler, kamu idaresine ait paranin gereksiz yere mutemetler tizerinde kalmasina izin vermeyeceklerdir.

(2) 5018 sayili Kanunun 35 inci maddesi ve On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri geregince harcama
yetkilisi mutemetleri; kendilerine verilen avanslara iliskin kanitlayici belgeleri bir ay igerisinde 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe
yetkilisine vermekle yikumlidir. Mahsup stresi, avansin verildigi giine, son ayda tekabil eden giinlin mesai saati bitiminde, stirenin
bittigi ayda avansin verildigi giune tekabll eden bir giin yok ise, slire o ayin son giinlinin mesai saati bitiminde sona erer.
Ornegin;15/03/2006 tarihinde alinan avansin en geg 15/04/2006 tarihinin mesai saati sonuna kadar mahsup edilmesi gerekir. Ancak,
bu giin tatil giiniine (Cumartesi) rastladigindan takip eden ilk is gliinii olan 17/04/2006 Pazartesi giini mesai saati sonuna kadar
mahsubu gerekir. 30/01/2006 tarihinde alinan avansin ise en ge¢ 28/02/2006 giinii mesai saati bitimine kadar mahsup edilmesi
gerekmektedir. Belirtilen siirede mahsup edilmeyen avanslar, mahsup edilmesi gereken tarihten itibaren, 6183 sayili Kanunun degisik
51 inci maddesi hiilkmiine gore hesaplanacak gecikme zammi ile birlikte, anilan Kanun hiikiimlerine goére ilgili mutemetten tahsil edilir.

(3) Genel butge kapsamindaki idarelerce yurt disindan yapilacak alimlarla ilgili olarak agtirilacak akreditif karsilig kredilere iliskin
izin basvurularinda Ek-1 form kullanilir. Formda, mal bedeli ve ilgili banka veya muhabirine doviz olarak 6denmesi gereken komisyonlar
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ile diger gider karsiliklarinin déviz cinsinden toplami ile akreditif islemlerini idare ve banka nezdinde takiple gorevlendirilen personelin
adi, soyadi ve unvani belirtilir.

12. Kaldinlan diizenlemeler ve yiiriirliik

(1) 20/2/2004 tarihli ve 25379 birinci mukerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 ve 10 sira nolu Muhasebat Genel Mudurligi
Genel Tebligleri ek ve degisiklikleri ile birlikte ytrurlikten kaldirilmistir.

(2) Bu Teblig yayimi tarihinde yururltge girer.

(3) Teblig olunur.

1gy Tebligin adi “On Gdeme Usul ve Esaslari Hakkinda Genel Teblig (Sayi: 2007/1)” iken 6/12/2014 tarihli ve 29197 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan “On Odeme Usul Ve Esaslari Hakkinda Genel Tebli§ (Sayi: 2007/1)'De Dedisiklik Yapiimasina Dair Teblig ” ile
metne islendigi bicimde dedistirilmistir.

Sayfa 11
EK-1
KREDI TALEPNAMESi
Say1: Tarih: .../ o/ veeene
DEFTERDARLIGINA / MALIYE BAKANLIGINA
(Muhasebat Genel Midirliigii)
ANKARA
Biitge Y1l
Adi
Harcama Biriminin
Kodu
Kurumsal Kod Fo;l;s&yonel Finansman Ekonomik Kodu ACIKLAMA
Tipi
1 o o rvy 1 nof mmo oIv I 1 Oof Im v
Yazi ile . .
Agilmast istenilen kredinin toplami Rakam ile
Odenegin bulundugu muhasebe Adi
biriminin Kodu
Muhasebe birimine gonderilen 6deme emrinin tarih ve no.su Genel Ozel
././20... | no: no:
Alinacak malin/hizmetin niteligi (Malin cinsi, birim fiyati,
miktar1 ve KDV tutarini gosteren liste eklenir.)
Alimin nereden yapilacagi
Alimin yasal dayanagi
Harcama yetkilisi mutemedinin ad1 ve soyadi, gorevi
Kredinin agilacagi banka veya muhasebe biriminin ad1
Gereken hallerde goriis yazisinin tarih ve sayist
Yukarida ayrintisi gosterilen alim isi i¢in kredi agilmasini miisaadelerine arz/rica ederim.
Harcama Yetkilisi
Imzast
Adi-Soyadi-Unvani
EK-2
KREDI ODEME TALIMATI
........................... MUHASEBE BIRIMINE/
cevvvrnerenereens BANKAST .o SUBESI MUDURLUGUNE

Banka hesap no:

Asagida bilgileri yer alan alacakliya, Muhasebe Birimi/Bankaniz nezdinde adima agilmis olan krediden yalniz
YTL tutarini 6deyiniz/hesabina aktariniz.

i oid
imza
Adi-Soyadi
................................. Dairesi
Harcama Yetkilisi Mutemedi

Alacaklinin:
Adi Soyadi

Unvani (Tiizel Kisiler Igin)

Vergi Kimlik Numarasi

Banka Hesap Numarasi
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| Odemenin Nedeni |

Not:1-Bu belge, adina kredi agilan harcama yetkilisi mutemedi tarafindan en az iki niisha diizenlenir. Belgenin asli, alacaklinin kendisine veya
tutart alacaklinin hesabina aktarilmak tizere ilgili muhasebe birimi veya banka subesine verilir. Banka ilgiliye 6deme yaparken alacaklinin
kimligini aragtirmak zorundadir.

2-Bu belge ile mutemet kendi adina para alamaz veya hesabina aktarma yaptiramaz.

EK-3

SATINALMALAR iCIN ACILAN KREDILERDE PARANIN DOGRUDAN BANKA HESAPLARINA AKTARILMASI UYGUN
GORULEN KURULUSLAR LISTESI

Devlet Malzeme Ofisi ve asagida sayilan kuruluslardan yapilacak mal ve hizmet alimlart nedeniyle agtirilacak kredilerde, kredi karsilig1
nakit dogrudan kurulusun banka hesabina aktarilacaktir.

Asagidaki kuruluslar veya bagli miiesseselerinden 6zellestirilmeleri tamamlananlar listeden ¢ikarilmis sayilir.

1- Tiirkiye Komiir isletmeleri Kurumu ve Miiesseseleri (kdmiir alimlart igin),

2- Tiirkiye Tagkdmiirii Kurumu ve Miiesseseleri (taskdmiirii alimlari igin),

3- Tiirkiye Elektrik Uretim, Iletisim A.S. ve Tiirkiye Elektrik Dagitim A.S. ile Miiesseseleri (elektrik enerjisi alimlari igin),

4- Orman Isletme Miidiirliikleri (yakacak odun, tomruk ve kereste alimlari igin ),

5- Posta Isletmeleri Genel Miidiirliigii (pul alimlari, posta iicret makinesine baglanacak krediler dahil, abone ve hizmet bedelleri harig),

6- Tiirkiye Seker Fabrikalart A.S. ve Miiesseseleri,

7- Makine ve Kimya Endiistrisi Kurumu ve miiesseseleri ile bagli ortakliklar (bizzat iirettikleri silah, mithimmat, harp arag¢ ve gerecleri ve
bunlarin bakim, onarim, revizyon ve imalinde kullanilan malzeme ile patlayict maddeler igin),

8- Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliigii (resmi miihiir ve soguk damga igin),

9- Kamu Thale Kurumu (ilan giderleri igin),

10- Elektronik kartlara yiikletilecek dogalgaz ve su alimlarna iligkin kamu kurum ve kuruluslarina yapilacak 6demeler,

11- (Ek:R.G.18/3/2009-27173) Et ve Balik Kurumu Genel Mudurligu (Cari yil taahhit tutarinin en fazla %50 si).

Sayfa 22

file:///C:/Users/user1/Desktop/MEVZUAT %20MART %202016%20MUHASEBE/MUHASEBAT %20GENEL%20M%C3%9CD %C3%9CRL%C3%9C%C4...  4/4



