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GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Idari isler Alamindaki Yetki ve Sorumluluklar

e idare tarafindan saglanan ulasim hizmetlerini talimat ve mevzuata belirtilen sekilde yerine

getirmek,

Universite araglarini, verilen gérev dogrultusunda, trafik kurallarina uygun olarak
kullanmak, gorevi ile ilgili olarak gidis-doniis saatleri, tarih ve gorev nedeni gibi bilgileri
ilgili forma kaydetmek ve amirine sunmak,

Universitemiz birimlerinden gelen resmi arag ve sofor talepleri dogrultusunda gerekli onay
ve izinleri alarak sehirlerarasi ve sehir i¢i gorevleri yerine getirmek,

Egitim ve Ogretimin pekistirilmesi i¢in diizenlenen teknik gezilerde 6grenci ve Ogretim
elemanlarimizin ulagimlarinin saglanmast,

Kongre ve sempozyumlar da katilimcilarin ve gorevlilerin ulasiminin saglanmasi,

Ogrenci topluluklarimizin diizenledigi / istirak ettikleri sosyal etkinliklerde ulasimlariin
saglanmasi,

Araglarin km kayitlarini tutmak ve gorev formlarini ilgili yetkiliye imzalatmak,

Kullanilan araglarin giinliik bakim ve ikmallerini yapmak ve bu amagla gerekli yedek parca
ithtiyacini belirleyerek amirine bildirmek, ilgili birim tarafindan temin edilmesini saglamak,
her an kullanima hazir sekilde bulundurmak.

Universite tarafindan belirlenen benzin istasyonlarindan fis karsihiginda akaryakit almak ve
alan akaryakit miktarini, tarihini, fis numarasini ve kilometre bilgilerini ilgili formlara
kaydetmek ve amirine sunmak,

Araglarin trafik yasa ve mevzuatina uygun olarak sigorta ve muayenelerinin zamaninda
yapilmasini saglamak,

Aragta bulunmasi1 gerekli olan donanim ve malzemeleri tam olarak bulundurmak,
korunmalarina iligkin gerekli 6nlemleri almak ve talimatlara uygun olarak kullanmak,
Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Kalite yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen diger gorevleri yerine getirmek.




