Dokiiman No GS-GT. 023
GENEL SEKRETERLIK IIk Yayin Tarihi | 2019
SANTRAL MEMURU GOREV TANIMI Revizyon Tarihi
Revizyon No
GOREV BILGILERI
Birim Genel Sekreterlik
Adi1 Soyadi Metin INCE
Unvan Santral Memuru
Sorumluluk Alam Genel Sekreterlik Santral
Gorev Devri Kadirhan OZARSLAN-Nevzat CALISKAN
Calisma Kosullar Normal Mesai
Calisma Saatleri 08:00 -12:00/ 13:00-17:00

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Idari isler Alanindaki Yetki ve Sorumluluklar

e Rektorliik birimlerine disaridan gelen telefonlari ilgili birimlere yonlendirmek,
e Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
e Kalite yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen diger gorevleri yerine getirmek.




