BASIN VE HALKLA iLIiSKILER Dokiiman No GS-GT. 017
MUDURLUGU Ilk Yayin Tarihi | 2019
OGRETIM GOREVLIiSi GOREV Revizyon Tarihi
TANIMI Revizyon No
GOREV BILGILERI

Birim Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
Adi1 Soyadi Enbiya OZKAN
Unvan Ogretim Gorevlisi
Sorumluluk Alam Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii Faaliyetleri
Gorev Devri Levent ERGUVEN-Zeynep YAZGAN-Murat CEYLAN
Calisma Kosullar Normal Mesai
Calisma Saatleri 08:00 -12:00/ 13:00-17:00

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Idari Isler Alanindaki Yetki ve Sorumluluklar

e Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiinde gerceklestirilen tiim galigmalarla ilgili gérevlerin
yerine getirilmesini saglamak.

Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiinde yiiriitiilen islere iliskin yazismalar1 yiiriitmek.
Birim personelinin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglamak.

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

Kalite yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen diger gorevleri yerine getirmek.

Malzeme Yonetimi Alanindaki Yetki ve Sorumluluklar

e Kullanilan bilgisayar, yazici, vb. demirbas malzemelerin bakim ve korunmasini saglamak.
e Tagsinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.




