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Harcama Birimi

Talep yazis1 geregi 6denek kontrolii (Veri Giris Gorevlisi
yapilarak yeterli denegin bulunmasi Harcama Yetkilisi
halinde satin alma 6n izin belgesi Mutemeti)
diizenlenir.
v
Satin alma izin belgesi imzalandiktan Piyasa Fiyat Arastirma
sonra yaklasik maliyet tespiti i¢in piyasa Komisyonu

fiyat arastirmasi yapilir.

\4

Gelen fiyatlara istinaden gorevlendirilen Gergeklestirme
gerceklestirme gorevlileri tarafindan Gérevlileri
yaklagik maliyet cetveli diizenlenerek
imza altina alinir.

v

Harcama yetkilisinin ihale onayindan
sonra Elektronik Kamu Alimlari
Platformu (EKAP) sisteminden ihtiyag
raporu olusturularak ihale kayit numarasi
alinir ihale islemleri baslatilir. EKAP
sisteminden Teknik sartname, idari
sartname ve sO0zlesme tasarisi yiiklenerek
standart formlar olusturulur.

'

Ihale tarihi ve ilan tarihinin tespiti
yapilarak gerekli ilanlar i¢in Kamu Thale

Harcama Birimi
(Veri Giris Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
Mutemeti)

Harcama Birimi

Biilteni (KIB) ve Basin Ilan Kurumu (Veri Girly Go_re_V_ 151
BIK) il : . i Harcama Yetkilisi
(BIK) ile yazigsmalar yapilir ve ilan Mutemeti)

bedelleri 6denir.

I

Harcama Birimi
Harcama Yetkilisi tarafindan ihale (Veri Giris Gorevlisi
ilanindan sonraki 3 giin igerisinde ihale Harcama Yetkilisi
komisyonu iiyeleri gorevlendirilir. Mutemeti)

!

[hale dokiimanlarmin ¢iktisi alinarak Harcgmg 'Biri.r‘ni .
ihale komisyonu liyelerine ve isteklilere (Veri Giris Go_r(?V_llsl
verilmek iizere ¢ogaltilarak dosyalanir. Harcama'YetkIIISI

Mutemeti)

I

Olur Yazisi
Harcama Talimati

Piyasa Fiyat
Aragstirma Tutanagi

Toplanan Teklifler

Yaklasik Maliyet
Hesap Cetveli

Sartnameler
Standard Formlar

Resmi Yazi

[lan Bedeli OEB

Thale Komisyonu
Gorevlendirme Yazisi

[hale Dokiimanlari




Istekliler ihale dosyasini aldiklarinda
EKAP iizerinden ihale dosyasini
indirenlere iliskin form diizenlenir.

!

Ihale tarihi ve saatinde toplanan komisyon
tarafindan istekliler huzurunda zarflar
acilir ve belgeler kontrol edilir. Teklif

edilen mal ve malzemenin uygunlugu ve
yeterli oldugu belirlenerek ihale
komisyonunca oturum kapatilir.

A 4

fhale komisyonu tarafindan dosyalar
iizerindeki biitiin incelemer tamalandiktan
sonra yasaklilik teyitleride yapilarak en
avantajli 1. Ve 2. fiyat teklifi belirlenerek
olusturulan ihale komisyon karari ihale
yetkilisi onayina sunulur.

v

Harcama yetkilisi tarafindan onaylanan
ihale karar1t EKAP iizerinde ilan edilir.

[lan edilen kararin yasal itiraz sonucunda
en avantajli 1.teklifi yapan istekliye EKAP
iizerinden sozlesmeye davet tebligati
gonderilir.

!

Itiraz siiresi sonunda s6zlesme
imzalanmadan 6nce firmanin yasakli teyiti
alinir ve istenen belgelerle birlikte
bagvuran en avantajl 1. Teklif sahibi
yiklenici ile s6zlesme imzalanir.

A 4

Sartnameler ve s6zlesme
dogrultusunda muayene kabulii veya
1 bitirme raporu yapilarak ilgili
faturanin 6denmesi islemleri yapilir.

Harcama Birimi
(Veri Giris Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
Mutemeti)

Ihale Komisyonu

Ihale Komisyonu

Harcama Birimi
(Veri Giris Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
Mutemeti)

Harcama Birimi
(Veri Giris Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
Mutemeti)

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi
(Veri Giris Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
Mutemeti)

Ekap Alindis1

fhale Dosyalari

Yasaklilik Teyitleri
Komisyon Karar1

Kesinlesen Thale
Karar1

Sozlesmeye Davet
Tebligat1

Sozlesme

Harcama Belgeleri ve
Ekleri

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirirliliik Onay1
Mustafa KUCUKCAN Nuri DENIZ Senol ASLAN
Teknisyen Sube Miidiiri Daire Baskani




