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ORGANIZASYONEL BILGILER

Birimi : Turizm Fakiiltesi

Kadro Unvam - 4/d Siirekli Isci

Gorev Unvam : 1dari isler (Temizlik Personeli)
Bagh Bulundugu Amir : Fakiilte Sekreteri / Dekan
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Teknik sartname ve so6zlesme kapsaminda temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak yapmak,

o Kapali mekanlarm ana girisi dahil siiflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢aligma odalari ile ortak alanlari stiptirmek
ve paspas yapmak, havalandirilmasini saglamak,

e Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

e Pencere cergeveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri silmek,

e Qiinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolari sivi temizleyici malzeme
ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklar silmek. Pencere kenari, kalorifer iistli ve benzeri yerlerin tozunu almak,

o Kodse veya kenarlarda olusan 6riimcek aglarini almak, pano, kap1 ve duvarlari silmek, ¢ini, fayans ve mermerleri
silerek parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta silmek,

e Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma islerini yapmak,

e Elektrik, su, cam, ¢erceve, kapilarda vb. aksakliklar1 fakiilte sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik
kalmis 151k, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek,

o Fakiilte binasinin kapi, pencere, ¢ati, siva, boya-badana vb. ile ilgili isleri yiiritmek,

¢ Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

e Bu gorev alam ile ilgili olarak, Dekan, Dekan Yardimcilar1 ve Fakiilte Sekreteri tarafindan verilecek gorevleri
yapmak,

e Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte
Sekreterine kars1 sorumludur.
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“ Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan “




