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ORGANIZASYONEL BILGILER
Birimi : Turizm Fakiiltesi
Kadro Unvam : 4/d Guvenlik Gorevlisi
Gorev Unvam : 1dari Isler (Giivenlik Gorevlisi)
Bagh Bulundugu Amir : Fakiilte Sekreteri / Dekan
GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

o Fakiiltenin fiziksel mekanlarindaki insan glivenligini tehdit edici eylemleri izlemek ve gerekli onlemleri almak,

o Fakiiltenin fiziksel mekanlarina zarar verici eylemleri 6nleyici yiikiimliiliikleri yerine getirmek,

e Korumakla gorevli oldugu mekanlar1 gorevli oldugu siire igerisinde yetkili amirlerin onay1 olmadan terk
etmemek,

o Yetkililerin onay1 olmaksizin tatil ve mesai harici giin ve saatlerde korumakla yiikiimli oldugu mekanlara yetkili

olmayan kisileri kabul etmemek,

Giivenligi tehlikeye sokan acil durumlarda konu ile ilgili yetkililere bilgi vermek,

Dekanliga ya da kisilere ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek,

Dekanin veya Fakiilte Sekreterinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek,

Yapilan i ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte

aciklamak,

Fakiilte binasin1 belirli araliklarla dolasarak, gereksiz olarak yanan lamba, agik musluk ve israfa neden

olan durumlara miidahale etmek,

Geceleri giris kapilarinin kontrol edilerek kilitlenmesini saglamak,

Caligma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak,

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle koordineli ve uyum iginde ¢aligmaya gayret etmek,

Bagli oldugu iist yonetici/yOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

I HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN |

“ Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan “




