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ORGANIZASYONEL BILGILER

Birimi : Turizm Fakiiltesi

Kadro Unvam : Teknisyen

Gorev Unvam : 1dari isler (Teknik Hizmet Personeli)
Bagh Bulundugu Amir : Fakiilte Sekreteri / Dekan

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Dersliklerdeki, Bilgisayar Laboratuvarlarindaki ve Amfi siniflardaki bilgisayar ve projeksiyon cihazlarmin

egitim-0gretime hazir tutulmasini saglamak,

Internet ve wireless sistemlerinin kontrolii, ariza durumunda ilgili birimlere bilgi vermek,

Biriminde gereksinim bulunan her tiirlii malzemenin temini i¢in ilgili birime bilgi vermek,

Fakiiltemiz konferans salonundaki ses sistemlerinin ¢alisir vaziyette olmasini saglamak,

Fakiiltemizdeki bilgisayar ve yazicilarin ¢alisir vaziyette olmasini saglamak,

Fakiilteye ait binalarda meydana gelen (elektrik, su, kapi, pencere vb.) arizalarin ilgili birimlere bildirilmesini

saglamak ve bakim onarimlarini takip etmek,

e Fakiiltemiz binasinda ve dis ¢evresinde ihtiya¢ olan bakim onarimlar tespit etmek, ilgili birimlere bildirmek ve
onarim iglerini takip etmek,

¢ Biriminde gereksinimi bulunan her tiirlii malzemenin temini i¢in ilgili birime bilgi vermek,

e Fakiiltemiz Jeneratdriiniin yakit durumu ve bakim onarimlan ile ilgilenmek, arizalanmasi durumunda ilgili
firmaya haber vermek,

e Binanin aydinlatma ve 1sinma islerini takip etmek,

e Binanin siirekli egitim-6gretime hazir tutulmasini saglamak ve takip etmek,
Binada meydana gelebilecek arizalarin Rektorliiglimiiziin ilgili birimlerine bildirilmesini saglamak ve bakim
onarim ¢aligmalarini takip etmek,

o Fakiiltemizde kullanilan asansorlerin arizalanmasi durumunda ilgili firmaya bilgi vermek,
Fakiiltemizde yapilacak seminer, toplanti, poster giinleri vb. etkinliklerin gerceklestirilmesinde verilen gorevleri
yapmak,

e C(Calisma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde gerekli
kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai dis1 saatlerde kapali tutulmasini saglamak,

e Bu gorev alani ile ilgili olarak, Dekan, Dekan Yardimcilar1 ve Fakiilte Sekreteri tarafindan verilecek gorevleri
yapmak,

e Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte
Sekreterine kars1 sorumludur.

I HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN |

“ Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan “




