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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 Dekanlığa EBYS haricinden gelen evrakları sisteme girmek,
 Fakültenin telefon santrali hizmetini yürütmek,
 Fakülte binasının kaloriferini yakmak ve kapatmak,
 Bu görev alanı ile ilgili olarak, Dekan, Dekan Yardımcıları ve Fakülte Sekreteri tarafından verilecek görevleri

yapmak,
 Yukarıda yazılı  olan bütün bu görevleri  kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,  Fakülte

Sekreterine karşı sorumludur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar İşletmeni Fakülte Sekreteri Dekan


