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Baslangig
Ders Yiiki bildirim formlarinin her yariyilin basinda, ilgili 6gretim elemanlari Ilgili Ogretim
tarafindan dizenlenerek Bélim Bagkanligina teslim edilmesi Elemant
Bolim
. . . N Bagkani
Formlarin Bolim Baskani tarafindan incelenerek imzalandiktan sonra Dekanliga
goénderilmesi Bolim
Sekreteri
Formlarin yasal yiik kontroliiniin yapilmasi; haftalik ders programi ve Fakiilte
Yonetim Kurulu kararia uygun hazirlanip 1slak imzadan ¢ikan evraklarin ilgili
diger evraklara eklenmesi; 31. Madde kapsaminda ders veren 6gretim Mutemet
elemanlarinin Ek Ders Odeme Dosyalarina ise giris, isten ayrilis, prim
bildirimlerinin de eklenmesi
Ucretlendirme ¢aligmalarina baslamadan her ay icin 6gretim elemanlarmin izin,
rapor, gorevlendirme alip almadiklarinin kontrol edilmesi; mevzuata uygunlugu M
bakimindan kontrol edilen bilgilerin KBS programinda ’ Ek ders iicreti hesaplama utemet
Programi’na girilmesi
Ders Yiikii Formlari,
Yonetim Kurulu
. . . . . . Karari,

Ek ders ticret bordrosu, Icmal ve Banka Listesinin ¢iktilari ile ‘Odeme emri Ders Programlari ve
belgesinin’ hazirlanarak ger(;ekle_stirme gére_vlisi ve harcama yetkilisi taraflnd_an Mutemet _ Dagilimlar,
imzalanmasi; 6deme emri belgesi ve eklerinin Tahakkuk evraki teslim listesi ile OEB, Icmal Banka

SGDB gonderilmesi Listesi, Bordro,
Gorevlendirme
Yazilari, izinli
Raporlu Yazilar
Bitis
I HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN |
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




