Dokiiman No iA.0051
T.C.
PR . . i ihi 15.09.2017
BALIKESIiR UNIVERSITESI lIk Yaymn Tarihi St
" . . .= Revi Tarihi .03.2025
NORMAL POSTA GONDERIM ISLEMLERI i$ AKISI evizyon “aril
Revizyon No 02
Is Akis1 Sorumlu | ilgili Dokiiman
Baslangig
R . . . Birim Kurum Disina
Normal Posta yoluyla gonderilecek evraklarin belirlenmesi Sorumlulart Gidecek Evrak
Gonderilecek
Yaziyl Zarflar,
Birimlerden kurum disina gidecek evraklarin Evrak Kayit Birimine iletilmesi hazirlayan Gonderim Bedeli,
personel Posta Pulu
Evrak Ka)'nt Gonderi Listesi
Personeli
Hazirlanan zarflarin génderi listesinin hazirlanmasi Evrak Kayit Gonderilen
Personeli Evraklar Gonderi
Listesi
Kurum disina gidecek evraklarin, gorevli personel ile PTT’ye gonderilmesi Evrak Tagima
Gorevlisi
PTT’den onaylanarak gelen Gonderi Listelerinin dosyalanmasi E;;ils(olzgl}im
Bitis
I HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN |
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




