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Randevu talep eden kisinin adi, soyadi, unvani, nereden aradigi, gérismek istedigi Ozl Kalem Bilei Notu
konu, iletisim bilgilerinin istenmesi ve dikkatlice not alinmasi &
Randevu talepleri ile ilgili Dekana bilgi verilmesi Ozel Kalem Bilgi Notu
Ozel Kalem Bilgi Notu
Randevu tarih ve saatleri haber verilmek iizere ilgili kisilerin 6ncelik sirasina gore i o
aranmasi Ozel Kalem Bilgi Notu
Dekan, kurum disindan birinin yanina giderek goriismek istediginde ilgili kurum ) .
aranarak randevu igin tarih ve saat alinmasi Ozel Kalem Bilgi Notu
Randevularin deftere adi, soyadlflsiialm be.llrtllerek not edilmesi ve Dekana Ozel Kalem Bilgi Notu
iletilmesi
Gelen misafirleri karsilamak, agirlamak ve ugurlamak suretiyle randevu akisi Ozl Kalem Randevu
saglanarak siirecin sonlandiriimasi Defteri
Bitis
I HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN |
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




