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Akademik
Personel Daire

Başkanlığı

Dekanlık

Mutemet

Mutemet
Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından onaylanan ve imzalanan 
ödeme emri belgesinin ve eklerinin Tahakkuk evrakı teslim listesi ile SGDB’ye 

gönderilmesi; ayrıca banka listesinin mail olarak SGDB’ye gönderilmesi

Bitiş

2547 Sayılı Kanunun 23, 25. ve 26. Maddeleri uyarınca oluşturulan Dr. Öğretim 
Üyesi, Doçent ve Profesör atamalarında görev alan Öğretim Üyelerinin, 

görevlendirmenin yapıldığı birime “Jüri Üyeliği Ücret Beyan Formu” ile ödeme 
talebinde bulunması; görevlendirme yazılarına form eklenmesi; doldurulan form 

ve yazışmaların Dekanlığa gönderilmesi

Başlangıç

Beyan formları tahakkuk birimine ulaştıktan sonra görev alan jürilerin beyan 
formlarının eksik olup olmadığının kontrol edilmesi; çeşitli ödemeler bordosu adı 

altında jüri ücret bordrosunun hazırlanması; harcama yetkilisi ve mutemet 
tarafından imzalanan bordro Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS) harcamalar 

kısmından harcama talimatı sürecinin başlatılması ve bordoya göre ödeme emrinin 
onaya gönderilmesi
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