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Baslangi¢
Ayin ilk haftasinda telefon faturasinin Fakilte mail adresine gelmesi ve faturanin
Tahakkuk Birimine génderilmesi Dekanlik
Gelen faturalarin dokiimiiniin alinmasi; faturalarin tizerine RESMI
GORUSMEDIR kasesi ile E-ARSIV BELGE SISTEMINE KAYITLIDIR
kasesinin basilmasi; fatura donem ve tutarlarini gosteren bir dagitim listesi Mutemet
hazirlanmasi; bu listeye gore Mali Yo6netim Bilisim Sisteminden (MYS) telefon
abonelik ve kullanim iicretleri harcama tiirinden OEB hazirlanmasi ve onaya
gonderilmesi
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanan ve imzalanan
6deme emri belgesi ve eklerinin Tahakkuk Evraki Teslim Listesi ile SGDB Mutemet Faturalar, Dagitim
gonderilmesi Listesi, OEB
Bitig
I HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN |
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




