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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira _ Ortalama
NoO Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
Universiteye Kayit (OSYM  |http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/ogrenci-isleri-daire-baskanligi-6
1 tarafindan Yerlesen 15 Dakika
Ogrencilerin Kaydi) internet adresinden kesin kayit igin ilan edilecek belgeler
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx
Adresinden Online Olarak Kayit Yenileme islemleri ve Ders Secme islemleri
) gerceklestirilir.
> Kayit Yenileme ve Derse 1-Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar. 5 is Ginil
Yazilma 2-Otomasyon Uzerinden Ders Se¢me Islemini tamamlar.
3-Danisman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danisman ve égrenciimzalar.
izinli Sayilma (kayit 1- Dilekge ( Yariyil baglangicindan énce) L
3 dondurma) Talebi 2- Kanitlayici belge (Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi madde. 30) 5 ls Gind
4 Mezuniyet Belgesi Mez.L_mlyetIere iliskin 1 Giin
1-Yo6netim Kurulu Karari
2-Mezuniyet Belgesi
1- Ogrenci Belgesi, 1- (:)grencinin Talebi
2- Not Durum Belgesi, 2- Ogrencinin kimlik beyani
3- Ogrenci Disiplin Durum
5 3 saat

Belgesi,
4- Ogrencilikle ilgili Diger
Belgeler
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1-Dilekge
Ders Muafiyet (Ders 2-Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)

©  |saydirma) Basvurusu 3- Ders Igerikleri 2 Hafta
(Universiteye ilk kez kayit yaptiran 6grenciler, kayit oldugu egitim-6gretim yilinin
ikinci haftasinin sonuna kadar bagvuru yapmalidir.)
1-Dilekce
2-Ogrenci Belgesi
3-Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)

' 4-Ders Igerikleri

7 Yatay Gegis Basvurusu 5-OSYS Sonug Belgesi 5 Dakika
6-Disiplin Cezasi Alip / Alimadidina Dair Belge
1- Ogrenci Belgesi

. 2- YKS Sonug Belgesi _

8 |Yatay Gegis Kayit 3- Disiplin cezazi almadigina iliskin belge 10 Dakika
4- Yatay gecise engel bir durumu olmadigina dair belge
1- Ogrencilerin Kayitlari sonrasi

9 Ogrenci Askerlik islemleri 2- Ogrencilerin ayriliglari sonrasi 1 giin
Dilekge (Sinav sonuglarinin ilanini izleyen 2 is glinQ)

10 |Sinavlara itiraz 5 is Ginu
1- Dilekge (Mazeretin bitiminden itibaren bir hafta iginde )

11 Mazeret Sinavi 2- Mazeret Belgesi 3 |§ Gunt
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12 | Kayit Silmel/ilisik Kesme Dilekge 30 Dakika
Baska Universitelerden 1-Dilekge (Yariyilbaslangicindanenaz 10gindnce) L
13 Ders Alma i 1015 gunu
2-Ders Igerikleri
Baska Universite 1- I?ll(.ekge.(Ya.rl.yn baslangicindan en az 10 guin 6nce)
. o .. 2- Universitesinin olumlu karari .
14 | Ogrencilerinin o . . 10 Is guna
- 3- Onayh Ogrenci Belgesi
Yuksekokulumuzdan Ders . .
Al 4- Onayli Transkript (Not Durum Belgesi)
masi
1- Basvuru (Gorev suresi bitiminden 1 ay dncesi)
Akademik Personel Goérev | 2- Balikesir Universitesi Ogretim Uyesi Kadrolarina Basvuru ve Atanma/Yeniden
15 Suresi Uzatma Atanma Kiriterleri sagladigina iliskin Form (6gretim Gyeleri igin) 1 Hafta
3- Bolum Bagkanhgi’'nin uygunluk yazisi.
16 | Personel izin igslemleri izin Formu 10 dakika
17 |Personel Hizmet Belgesi Dilekge 1 Saat
. . . 1-Dilekge .
19 | Hizmet Degerlendirme 2-SGK Kurumundan onayli prim édeme ve gun sayisini gosterir belge 2 Gin
20 |Gorev Belgesi Dilekce 10 Dakika
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21

Akademik Personel Atama
Basvurusu (Ogretim
Gorevlisi)

1-Basvuru Formu,

2-ALES Sonug Belgesi (Sonug¢ Kontrol Kodlu)

3-Yabanci Dil Sonug Belgesi

4-Ozgegmis

5-Mezuniyet Belgesi yada Diploma 6rnegi (Lisans, Yiksek Lisans, Doktora)
6-Lisans Transkripti

7-Askerlik Durum Belgesi (Erkek Adaylar icin)

8-Nufus Cizdani Fotokopisi

9-Fotograf (1 adet)

10-Calismishgdina Dair Belge + SGK yazisi yada resmi onayli hizmet cetveli
11-Lisansustl egitim yaptigina dair bagvuru suresi icerisinde alinmig 6grenci belgesi
12-Bilimsel Yayinlar (Varsa)

15 Gln

22

Pasaport Belgesi Talebi

1- Dilekge
2- Nufus Cluzdani Fotokopisi
3- 2 Adet Biyometrik Fotograf

4 saat

23

SGK Kayitlari

SGK girig / ¢ikis iglemleri

1 Gln

24

Satin Alma iglemleri
Kiigiik Bakim Onarim
Hizmetleri

1- Onay Belgesi

2- Teklif Mektuplari

3- Kesif Raporu ( Bakim onarimlar igin)

4- Piyasa arastirma tutanagi

5- Muayene Belgesi

6- Tasinir islem Fisi

4734 Sayili Kanunun 22/a-c-d maddeleri kapsaminda olanlar i¢in

3 Gun

4-3



T.C.
BALIKESIR UNIVERSITESI
KEPSUT MESLEK YUKSEKOKULU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Yurtici/Yurtdisi Gegici

1-Gorevlendirme Onayi
2- Yonetim Kurulu Karari (Kongre, Sempozyum vb bilimsel katihmlar igin)

25 . . 3- Rektorlik Oluru (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katilimlar igin) 1 Gln
Gorevlendirmeler 4- Katilim Belgesi (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katilimlar igin)
5- Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi. (e-devlet Gzerinden)
1- Goéreve Baglama Yazisi
26 | Surekli Gorev Yollugu 2- Kararname 2 Hafta

3- Aile Bildirimi
4- Personel Nakil Bildirimi
5- Surekli Gérev Yolluk Bildirimi (e-devlet Gzerinden)
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K :
ongre Sempozyum vb. |, el e (45 giin nce)
27 |Bilimsel Toplantilara o . 1Ay
. 2- Katilim belgesi (Gorevlendirme,Davet vb)
Katilma Talebi
1- Atama Onayi
- . 2- Nakil Bildirimi
28 | Personel Nakil Islemleri 3- Gérevden Ayrilis/Baslama yazisi 1 Hafta
4- iligik kesme belgesi
1- Malzeme Talep Formu
29 |Malzeme Talepleri 2 Gin
Ucret Odemeleri (ek ; (?)orae:tlzpdlrme Onay! 3 Gi
50 ders,fazla mesai vb) u J un
3- Bordro
31 Yillik Faaliyet Raporlari Faaliyet Raporlari hazirlanirken doldurulmasi gereken tablolar 20 Gun
1-Dilekge
32 2-ls yeri Tanitim Belgesi
Stant Agma Talepleri 3-Dekont 3 Giln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri

Balikesir Kepsut Meslek Yuksekokulu

ikinci Miiracaat Yeri

Balikesir Kepsut Meslek Yuksekokulu

isim Biilent HASDEMIR Isim Ogr. Gér. Mige OZAYDIN
Yuksekokul Sekreteri Unvan Mudir Yardimcisi

Unvan

Adres Balikesir Univesitesi Kepsut Meslek Adres Balikesir Univesitesi Kepsut Meslek
Yuksekokulu Madarlagu YUksekokulu Madurlugu
Kasapzade Mah. Burhan Alkan Bulvari Kasapzade Mah. Burhan Alkan Bulvari
No:23 No:23
Kepsut/BALIKESIR Kepsut/BALIKESIR

Tel 0266 576 13 13 Tel 0266 576 13 13

Faks 0266 576 13 14 Faks 0266 576 13 14

e-posta kepsutmyo@balikesir.edu.tr e-posta kepsutmyo@balikesir.edu.tr
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