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	İş Akışı
	Sorumlu
	İlgili Doküman

	

Maaşı ilgilendiren, etkileyen her türlü ilgili dokümanlar değerlendirilir.Maaş mutemetine bu ilgili dökümanlar sevk edilir.










İlgili Dökümanlar KBS sistemine işlenir kaydedilir ve maaş değişikliklerinden sonra KBS sistemi maaş modülü üzerinden hesaplama işlemleri yapılır.









Hesaplanan maaşların dökümanları kontrol edilerek ilgili gerçekleştirme ve harcama yetkilisi tarafından KBS sisteminde imzalanır








İmzalanan evrakları ıslak imza için ikişer nüsha alınır, mutemet, gerçekleştirme ve harcama yetkilisi tarafından imzalanarak dosya oluşturulur ve SDGB’na teslim edilir.Birer nüshası dosyalanır.






	





Müdürlük








Maaş Mutemeti










Maaş Mutemeti







Maaş Mutemeti
	

İlk atamalarda , atama kararnamesi ve işe başlama yazısı. 

Naklen atamalarda, Atama Kararnamesi, İşe Başlama Yazısı ve Personel Nakil Bildirimleri

 Terfilerde, Terfi Onayı  


Görevden uzaklaştırmalarda, yetkili makamın onayı veya yazısı.

 Ücretli vekaletlerde, vekalet onayı ve işe başlama yazısı. 


Aylıksız izin ve askerlik dönüşü yeniden işe başlamalarda, işe başlama yazısı.

Kesintilere ilişkin bilgiler (icra, sendika, emekli borçlanması, kira, kefalet, hastalık raporu vb



	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	
	
	




	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	
[bookmark: _GoBack]Bilgisayar İşletmeni
	
	


	
image1.png




