KAMU HIZMET ENVANTERI

HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI HIZMETIN
vt HIZMETIN SUNUM SURECINDE ELEKTRONIK
KURU i i i
SIRA STANDART HIZMETIN HIZMETIN HIiZMETIN DAYANAGI HIZMETTEN ” ] _ SUNULUP
NO M DOSYA PLANI ADI TANIMI MEVZUATIN ADI VE YARARLANAN MERKEZ[ TA [ MAHALLI[DIGER BASVURUDA ISTENILEN LK PARAF LISTESI KURUMUN VARSA KURUMUN VARSA MEVZUATTA HIiZMETIN YILLIK | SUNULAMAYA
KODU KODU MADDE NUMARASI LAR IIDARE | BIRIMLERI | iDARE |OZEL BELGELER BASVURU YAPr\ﬁ{:g: G;:f::N iG] YAPMASIGEREKEN | BEURTLEN ORTALAMA ISLEM CAGI
vB) MAKAMI 9 DIS YAZISMALAR | ravamianma | TAMAMLANMA SAYISI
SURESI SURESI
1-Ogrenim belgesinin veya gegici mezuniyet Yerlestirilen adaylarin
belgesinin asl veya kurumca onayll (dogrulama Guvenlik
kodlu)érnegi, Sorusturmasi ve
2-Nufus Ciizdan Fotokopisi Arsiv Aragtirmasi
3-Saglik Kurulu Raporu (Tam tesekdillii deviet Cumhurbaskaniigi olumlu
Atanma sartlarini . hastaneleri yada 6zel hastaneler) s 9 sonuglananlarin
f 657 sayill Kanunun BAUN e Memur/Sef/Sube Personel ve Prensipler
KPSS Sonucu Idari 36. 45, 54 taglyan ve Personel 4-Adli Sicil Kaydi (dorulama kodu olan e-deviet Personel Mudara/Daire Genel Midarlagi. Mali cevab tarafimiza
46163437 903.02 ATAMA Kadrolara Agiktan Atama|~ " =~ Merkezi olarak n Yok Yok Yok ciktist) Daire Talep Yazilari - 9u. Ve |2.3 ay ulastiktan sonra 1-| Degisiyor. Sunulmuyor
i . maddeleri ve 2547 Sayili Daire N . . |Baskani/Genel Bakanlig, ;
Islemleri. " atanmaya hak - 5-Son (¢ ayda gekilmis 4,5x6 ebadinda 6 adet Bagkanhg: . " e 2 giin icinde atamasi
Kanun 52.maddesi kazanan kigilr. Baskanligi vesikalik fotograf Sekreter/Rektor Yiiksekogretim Kurulu yapilir. Toplamda 2-3
’ 6-Askerlik durum/terhis belgesi Baskanlig: ay ar"asl degisiyor.
7-KPSS Sonug giktisi ve yerlestirme
listesi
8-Dil belgesi (varsa)
Diger Kamu BAUN
Diger Kamu Kurum ve 657 sayill Kanunun « KL'I"UTI" Ved Personel personel | Memur/SefiSube Atama birimlere [ Naklen atanmak isteyen Atama
uruluslarinda . ~ - . P o
46163437 |903.02 NAKLEN ATAMA Kuruluglarindan nakien 74. ve 76. maddeleri Deviet Memuru Daire ok Yok Yok 1-Adi gegenin dilekgesi Daire Mudiri/Daire yapwlac.aksa birimlerin personely\n kadrosunun Degisiyor. Degisiyor. Kontenjanin | Sunulmuyor/sun
Jmek ist I ve 2547 Sayil Kanun : Baskanligt 2-Hizmet Belgesi Baskanlg Baskani/Genel teklif yazilar ve bulundugu Kurum ve agore uluyor
geimek isteyenier 52.maddesi olarak glorev askaniigr 61 Kuruluglar degisiyor
yapanlar.
BAUN Cumhurbagkanhg:
Orellestirme nedeniyle | 046 savill Kanunun Personel personel | Memur/SefiSube Personel ve Prensipler
46163437 |003.02 OZELLESTIRME ILE birim‘e?e apilan nalﬁen 22. ve 657 sayili Kanunun Istindam fazlasi Daire Yok Yok Yok 1-Galisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin yazist Daire Miidiri/Daire Gerekli yazigmalar ve |Genel Mudtrligd, 30is gind 20isgind | Degisiyor. | Sunuimuyor
- ATAMA e yap! 74. ve 76. ve 2547 . 2-Galistigi Kurumdan alinan Hizmet Belgesi Baskan, |BaskanGenel karaname ligili Kamu Kurum ve 59 $9 gisiyor. o
Sayili Kanun 52.maddesi $KaNIG! | Sekreter/Rektor Kurulusu
1-Ogrenim belgesinin veya gegici mezuniyet Yerlestirilen adaylarin
belgesinin asli veya kurumca onayl 6rnegi, Giivenlik
2-Niifus Ctizdan Fotokopisi Sorusturmasi ve
3-Saglik Kurulu Raporu (Tam tesekiillii deviet Arsiv Arastirmasi
Atanma sartlarin N hastaneleri yada 6zel hastaneler) M olumlu
657 sayili Kanunun tasiyan ve BAUN 4-Adi Sicil Kayd (e-deviet) personel | Memur/SefiSube Atama birimlere g:::::;’szk::'e'i‘ipler sonuglananiarin
46163437 903.02 ENGELLI PERSONEL Er!gelll Personel 53.ile 35.. 45.54. Merkezi olgrak PerSQneI Yok Yok Yok 5-Spn ug ayd? cekilmis 4,5x6 ebadinda 6 adet Daire Muduri/Daire yapwlac.aksa birimlerin Genel Midrligi 23ay cevabi tarafimiza Degisiyor. Sunulmuyor
ALIMI istihdami maddeleri ve 2547 Sayili EKPSS ile Daire vesikalik fotograf Baskanlig: Baskani/Genel teklif yazilar ve Calisma ve Sosyal ulastiktan sonra
Kanun 52.maddesi Universitemize | Baskanlig: 6-Askerlik durumiterhis belgesi gantg 61 o Bk 1-2 gtin iginde
yerlesen kKisiler. 7-KPSS Sonug ciktisi ve yerlestirme 9 atamasi
listesi yapilir. Toplamda
8-Dil belgesi (varsa) 2-3 ay arasinda
degisiyor.
1-Ogrenim belgesinin veya gegici mezuniyet Yerlestirilen adaylarin
belgesinin asli veya kurumca onayl 6rnegi, Guvenlik
2-Niifus Ctizdan Fotokopisi Sorusturmasi ve
3-Saglik Kurulu Raporu (Tam tesekilli Arsiv Arastirmasi
2828 sayill Kanunun Atanma sartlarini BAUN devlet hastanelerinden) . Aile ve Sosyal Politikalar olumlu
Korunmaya Muhtag 4. md. Ve 657 sayili taslyan ve Personel 4-Adli Sicil Kayd (e-devlet) Personel xzmﬁ;ﬁm A\\Ilaacna“:sba‘r;)r\r::rer:;rin Bakanlig, sonuglananlarin
46163437  |903.02 ATAMA Cocuklarin Ise Kanunun 36. 45. 54. Merkezi olarak Dai Yok Yok Yok |5-Son li¢ ayda gekilmis 4,5x6 ebadinda 6 adet Daire BaskaniGenel yaptek\il azilar ve Cumhurbaskanhg: 2-3ay cevabi tarafimiza | Degisiyor. [ Sunulmuyor
Yerlestirme Islemleri maddeleri ve 2547 Sayili Universitemize aire N vesikalik fotograf Bagkanhg: o ; ¥ Personel ve Prensipler ulastiktan sonra 1|
Kanun 52.maddesi yerlestirilen kisiler, | Baskanhigt 6-Askerlik durum belgesi of Genel Mudurliga 2 gin iginde
7-KPSS Sonug giktisi atamas! yapllir.
8-Devlet Personel Bagkanligindan gelen
atanacaklarin listesi
1-Ogrenim belgesinin veya gegici mezuniyet Yerlestirilen adaylarin
belgesinin asli veya kurumca onayl émegi, Giivenlik
2-Nufus Cuizdan Fotokopisi Sorusturmasi ve
3-Saglik Kurulu Raporu (Tam tesekiilli deviet Arsiv Aragtirmasi
hastaneleri yada 6zel hastaneler) olumliu
4-Adli Sicil Kayd (e-deviet) sonuglananlarin
5 i 3713 sayl Terdrle BAUN 5-lkametgah Aile ve Sosyal Politikalar cevabi tarafimiza
;e"’”e Micadele i | Mucadele Kanunu 657 sayi | " Porsonel 6-Son (i ayda gekilmis 4,5x6 ebadinda 6 adet personel m?g‘_“’,//s;".s”be Bakanlg, Ulastiktan sonra 1
46163437  |903.02 ATAMA YEE“T“"a gore I$e " |Kanunun 36. 45.54. ta""‘a 5;‘. vla”"' ¢ Yok Yok| Yok |vesikalkk fotograf Daire B“ k“'“ /Ga"el Yok Cumhurbaskanhgr 23ay 2 giin iginde atamast | Degisiyor. |Sunulmuyor
ba I'"(T” ve gTZ‘ el”" 98 | maddeleri ve 2547 Sayil asiyan kisiler. Daire 6-Askerlik durumiterhis belgesi Baskanligi sai a|”‘ /Rerlf, Personel ve Prensipler yapilrr. Toplamda 2-3
aslatimast islemleri. 1, anun 52.maddesi Baskanhgt 7-KPSS Sonug giktisi ve yerlestirme ekreter/Rekior Genel Midirligi ay arasinda degisiyor.
listesi
8-Dil belgesi (varsa)




BAUN

idari/Akademik personel | Memur/Sef/Sube Personel ve Prensipler Sunuluyor E
Personel o - " Gddraga i )
7 46163437 [907.99 DOLU BOS KADROLARIN | kadrolarin dolu bos 124 Sayih KHK 190 Sayiu Yok ° Yok Yok| Yok |Degisikik Yazilan Daire  |Muduri/Daire Birim Yazigmalan | Con®! MUdurliga fle 2 gin 3aydabir |Uygulamalar ve
ISLENMESI kadin erkek Unvan ve KHK Daire Baskanlgi | Baskani/Rektsr Strateji ve Biitce E-Biitce
birim bazinda islenmesi. Baskanligt g 9 s Bagkanhg: 5
istifa edip daha sonra BAUN “ Kisilerin dilekge ile
kuruma dénmek isteyen Daha énce Personel M /Sef/Sub l():umhur?a§k:nhg\ ’ bagvurusundan
Kisier. 657 sayil Kanunun memur olarak Daire 1-Adi gegenin dilekgesi Personel Mz?;rru/snean?eu © Gifs\"&uﬁeunﬂs'fniﬁ e fibaren olumi ise 2
8 46163437  (903.02 ISTIFA SONRASI ATAMA 92. maddesi calismis kisier e | paceanng | Yok Yok| Yok [T 9STEn (e Daire | Yok Bl gt Mally ay. Degisiyor. | Sunulmuyor
uyarinca. askeri personel 9 Baskanlgr S P, " g,
olup istifa edenler Sekreter/Rektor Yiiksekogretim Kurulu
P Bagkanlig!
1-Ogrenim belgesinin veya gegici mezuniyet Yerlestirilen adaylarin
belgesinin asl veya kurumca onayl 6rnegi, Guvenlik
2-Nufus Ciizdan Fotokopisi Sorusturmasi ve
flandaki atanma 3-Saglik Kurulu Raporu (Tam tesekdlli Arsiv Aragtirmasi
sartlarini devlet hastanelerinden) olumlu
657 sayill Kanunun 4/B tagiyanlar BAUN g-/;dll Sl Kayd! (z;dgvl‘e‘:t‘)s & sbadinda & adet personel | Memur/SefiSube som:’(;l'analf'\\arm
OZLESMELI PERSONEL i personel maddesi ve Sézlesmeli arasinda KPSS |  Personel ~Son lig ayda gekimig 4,5x6 ebadinda € ade ¢ Miidiirii/Daire cevabi tarafimiza
9 46163437  [902 o PR . Yok Yok| Yok |vesikalik fotograf Daire Talep Yazilari Basin llan Kurumu ulagtiktan sonra 2-3ay Sunulmuyor
ALIMI istihdami Personel Calistirimasi ile ilgili|  puan sirasina Daire . |Baskani/Genel "
- . 6-Askerlik durum belgesi Bagkanligi . 1-2 guin icinde
Esaslar gore Baskanligt Sekreter/Rektor . i
Universitemize 7-KPSS Sonug ¢iktisi sOzlesmesi imzalanir.
e Toplamda 1-2 ay
({ Kisil
yerlegen kigiler arasi degisiyor.
BAUN Cumhurbaskanhg:
Personel personel Memur/Sef/Sube Personelﬂv P ipler
KADRO BELIRLEME VE ILAN |, . dari Daire 1-Birim talep yazlari Mudurii/Daire Genel M _
46163437 907 e - ene’ vu .
10 ISLEMLERI llan Islemleri 657 saylll Kanun Idari Personel Baskanhg Yok Yok| Yok 2-Yerlegtirlen aday listesi BaD::ri.“. Baskani/Genel Talep Yazilari Yuksekogrehm Kurulu 3ay Degisiyor. |Sunulmuyor
skanidl | sekreter/Rektor Bagkanlgi
BAUN Memur/Sef/Sub
- X Personel . Personel emur Setisube 1-Talep Yazilar 2-
1 46163437 [903.03 TERFI ISLEMLERI dari personelin kadro | 657 sayili Kanunun dari Personel Daire Yok Yok| ok |1-Kisinin durumuna uygun kadro varsa yazisi, Dare | Mudurt/Daire AtamaOnayi  3- Yok 515 gini Degisiyor. |Sunulmuyor
derece degisikligi 45 ve 76.maddeleri Kanlis 2-Resmi Gazete Baskanligi Baskani/Genel Karamame/Onay
Baskanhigt Sekreter/Rektor
L " BAUN
:jdisai” ‘E)ne(r:seozr;\:n 8yl 657 sayill Kanunun Personel Personel ngjz/s;zﬁ:be 1-Terfi Onay Terfi Donemi
12 46163437 (903.03 TERFI ISLEMLERI P! . 64.maddesi Idari Personel Daire Yok Yok| Yok |1-Durum incelemesi yapilir. Daire 2-IMID ve Strateji ve Yok L 5is gunl Degisiyor. | Sunulmuyor
almamasina gére yapilan ~ Baskanlig: Bagkani/Genel Birimine bildirim yazis! iginde
terfi islemleri, Baskanligt $KaNG! | Sekreter/Rektor ¥
Idari personelin YOK N
Gorevde Yikselme ve 657 sayili Kanun 72. ve BAUN personel | MemuriSef/Sube 1-Kararneme/Terfi
UNVAN VE SINIF Unvan Degisikligi 76.maddeleri ile YOK L Personel 1-Sinavi Kazandigina dair liste 2 ¢ Miidiirii/Daire Oluru - .
13 46163437 903.03 DEGISIKLIGI ISLEMLERI Yénetmelgi geregince | Gorevde Yukselme ve Unvan| 1921 Personel Daire Yok Yok| Yok fyicinin dilekgesi ve Tercih formu B o1 |BaskanuGenel 2-IMID ve Strateji ve Yok 5is glind Degisiyor | Sunulmuyor
yapilan Unvan ve Sinif | Degisikligi Yonetmeligi Bagkanligi s 9" | Sekreter/Rektor Birimine bildirim yazisi
Degisikligi Islemleri
BAUN "
Personel Personel Memur/Sef/Sube 1-Kararneme/Terfi
14 46163437 [003.03 TERFI ISLEMLERI Idari personeiin yilk terf | 657 saylh Kanun 64.ve {dari Personel Daire Yok Yok| Yok [1-Terfi Listesi Dare | Mudurt/Daire Oluru ; vok | Terfi Donemi 5is ginii 12defa  |Sunuimuyor
ve kidem terfisi islemleri |68.maddeleri B Baskanlig! Baskani/Genel 2-IMID ve Strateji ve iginde
Bagkanhgt skanligl | sekreter/Rektor Birimine bildirim yazisi
Akademik/idari BAUN
personelin 657 Sayili Personel
Kanunun 108/B, G i _Biri
AYLIKSIZ IZINDE GEGEN maddesi uyarinca 657 savill Kanun 64 ve Akademik ve Daire 1- Kisinin gérevii oldugu birime verdigi dilekge ile Personel mz;";ﬂ?;;i”be ;a?;’r';“aryna:'s‘ ve
15 46163437 903,03 SURELERIN TERFI ilcretsiz izinde gecen | gg mady e ot Porsomel Bagkanhg@1 | yo Yok| Yok |birim tarafindan ise baslama tarihini bildiren resmi Daire [ o 2IMID ve Strateii ve Yok 5 s giinii Degisiyor. | Sunulmuyor
ISLEMLERI sirelerin degerlendirme | yazi 2-Kisinin terhis belgesi. | Baskanigi [oo ! - Svate)
lomi g Sekreter/Rektor Birimine bildirim yazisi
islemi
BAUN
Personel Personel Memur/Sef/Sube 1-Rektor Oluru 24
. i Akademik Personelin 2547 sayilh Kanunun ilgili Akademik N . - Miiduri/Daire Terfi listesi 3- " .
16 46163437 |903.03.01 TERFI ISLEMLERI TerfiIslemleri maddeleri uyarinca Personel Daire ) Yok Yok| Yok |Rektér Oluru BaDs::I” Baskani/Genel IMID ve Stratei ve Yok 2 gin Degisiyor. |Sunulmuyor
Baskanhig $kanlgl | Sekreter/Rektor Birimine bildirim yazisi
Akademik/idari BAUN 1-Personelin bir tist 6grenimi bitirdigine dair Personel Memur/Sef/Sube
TIRAK I ! personelin 6grenim 657 sayih Kanunun 36IA/12- | oy 2 demik ve Personel dilekgesi. 2- Daire Miidr/Daire I-Karameme L -
17 46163437 |903.03.02.02 |INTIBAK ISLEMLERI degisikligi islemleri d maddesi idari Personel Daire Yok Yok Yok Ogrenim Belgesi (Diploma veya gegici mezuniyet | Bagkanhgi Baskani/Genel Zf\M\D vevSt‘rvatejl ve Yok 2 gund Degisiyor.  [Sunulmuyor
N belgesi) Sekreter/Rek Birimine bildirim yazis
Baskanlig ekreter/Rektor
BAUN “
Personel 1-Birimlerden Talep yazilarinin baskanligimiza Personel m:?&%?sg‘i‘me g:;:::;s:k:::‘:s‘i ler
18 46163437  [907.02 IPTAL-IHDAS ISLEMLERI iptal-ihdas islemleri 190 sayill KHK Uyarinca idari Personel Daire Yok Yok| Yok iletimesi 2-ihtiyaglar Daire Baskani/Genel Birim Yazilari Genel Midarliga &ali e Degisiyor Degisiyor. [ Sunulmuyor
Baskanh dogrultusunda hazirlanmis iptal ihdas Listeleri Bagkanligi [ooF ’ . '9u, Mally
agkanligl Sekreter/Rektor Bakanlgi




BAUN

Verilen ceza Ayliktan

Personel Personel Memur/SefiSube kesme ve Kademe
19 46163437 |003.08.02  |DISIPLIN CEZALARILE ILGILI| by i Gozatan Iglemier [ 857 S2Vih Kanunun igili | Akademik ve Daire Yok Yok| Yok [Hukuk Misaviriginin yazisi ve sorusturma dosyasi | Daire | Muduri/Daire llerlemesi ise IMID ve Yok 2 gin Degisiyor. | Sunulmuyor
ISLEMLER maddeleri uyarinca Idari Personel Baskanlig . |Baskani/Genel " "
agkanligy Baskanhg! ; Strateji ve Birimine
Sekreter/Rektor P
bildirim yazisi
BAUN Memur/Sef/Sube
. 657 sayil Kanunun . 1-Personelin dilekcesi Personel e .
20 46163437  [903.11 ASKERLIK SEVK VE AYRILIS |Askerik Sevk 83. ve 84. maddeleri Akademik ve Personel Yok Yok| Yok |2-Galistigi birimde gelen ayliksiz izin onayi  3- Dare | Mudurt/Daire 1-Birim yazisi z Yok 2 gin Degisiyor. | Sunulmuyor
ISLEMLERI Tehir Islemleri Idari Personel Daire . |Baskani/Genel Ayliksiz izin oluru
uyarinca Askerlik Sevk Belgesi, Bagkanhg: .
Baskanlif1 Sekreter/Rektor
BAUN
Personel 1-iigili Kurumun muvafakat yazisi.
Daire 2-Personelin istifa edecegine dair dilekgesini
Bagkanligt calighg birime verdikten sonra yazinin birim dst
Naklen gitmef/istifa ile yazist le Rektoriige sunuimasi. Personel Memur/Sefi$ube 1-Birimin cevabi 2-
2 46163437 (903,99 NAKIL/ISTIFA ILE AYRILMA  |ayrima 657 saylli Kanunun 74, 92. | Akademik ve Yok Yok| Yok |3 Naklen Ayriacak Personelin atandigi Kurumdan| - * o ™ (Mudurl/Daire Rektor Oluru ligih Kurumla yazismalar Degisiyor. Degisiyor. | Sunulmuyor
islemi maddeleri uyarinca Idari Personel gelen atanma yazisi Baskanligi Bagkani/Genel flisik Kesme Belgesi
s 4- lligik Kesme Belgesi ' 9" | Sekreter/Rektor S 9
5- Personel Nakil Bildiriminin bir nishasinin naklen
ayrilacak personele verimesi
BAUN Memur/Sef/Sube
o | 2547 sayil Kanunun . Personel P
22 46163437 [007 KADRO DOLULUK Kadro Doluluk Bidiimi | 657" Cavii Kanunun igii | Ak<ademik ve Personel Yok Yok| Yok |1-Sistemden gikarilan durum raporu Dare | Mudurt/Daire Sistem girisi giktilar Yok 1 hafta Degisiyor | Sunulmuyor
BILDIRIMI ISLEMI Streci X idari Personel Daire _ | Bagkani/Genel
maddeleri uyarinca Bagkanhg: .
Baskanlif1 Sekreter/Rektor
BAUN 1-UYK Kararr.
2-ALES Belgesi
2547 SAYILI KANUNUN PE[;:?[':' 500 Be,ges? 4| personel |MemuriSefisube
35. MADDESINE GORE 2547 sayili Kanunun Akademik ~ Agrenim Belgesi " Muddri/Daire 1-YOK Bagkanhgi  2- . i
= 46163437 1202.02.02 ARASTIRMA GOREVLISI Atama Islernleri 35. md.'ne gore Personel Baskanhig | Yok Yokl Yok | et Dae g ckaniiGenel iigili Kurum ve Kuruluslar Degisiyor Degisiyor. | Sunuimuyor
) - 5-ligili Birimin Yénetim Kurulu Karari Baskanligi
ATAMA ISLEMLERI 6-Fakillte Yon.Kur Karari (1 adet) Sekreter/Rektor
7-Kadro Talep Formu
Akademik personel BAUN P | [MemuriSefisube
BASVURU DEGERLENDIRME |basvuru degerlendimme {2547 sayili Kanunun iigl Akademik Personel 1-Kiginin miiracaat ersonel | mudura/Daire UYK Karar, Atama | - _
46163437 |903.02 i i . ! .
% VE ATAMA ISLEMLERI ve atama islemleri maddeleri uyarinca Personel Daire ok Yok YOk {5 Vayi Dosyasi pare  |BaskanuGenel Onay Juri Raporu say Degisiyor. | Sunuimuyor
Baskanlig1 9 9" | Sekreter/Rektor
Akademik personelin BAUN Personel | Memur/Sef/Sube 1-Birimin uygun
gorev sliresiuzatma 12547 sayili Kanunun ilgil Akademik Personel 1-Birimin uygun gériis yazisi Daite | Midiri/Daire goriis yazisi
46163437 [903 b : ! irimin uygun . . sisivor.
25 GOREV SURE UZATMALARI islemleri maddeleri uyarinca Personel Daire Yok Yok| Yok 2-Birimin Yonetim Kurulu Karari Baskangi |Bagkani/Genel 2-Atama Onay Yok 10giin Degisiyor. Sunulmuyor
Bagkanligt Sekreter/Rektor
ilk defa caligtirilacaklar igin; 1-
UYK Karari
2-Bilgi formu
3-Agik kimlik
4-Vize talep formu
5-Tip sozlesme
. 6-Gerekce 1-Birimi
BAUN 7-Akademik kariyerini gosterir belgenin Memur/Sef/Sube “Birmin uygun
p f " 2547 sayil Kanunun . P Personel . gorls yazisi A < .
26 46163437 |14 SOZLESMELI AKADEMIK Yabanci Uyruklu 34. maddesi Akademik Personel Yok vok| Yok terciimeli 6rnegi Daire Muddri/Daire 2-Komisyon Karari 3- YOK Bagkanliginin én 30 giin Degisivor. |Sunulmuyor
PERSONEL ALIM ISLEMLERI |Personel istihdami . Personel Daire 8- Yabanci dil egitimi verecekler igin uluslararasi Baskanli Baskani/Genel UYK K: ¥o! izin yazisi g gisiyor. ol
uyarinca Baskanlig: genel kabul géren sertifika. 9-Universite askan9! | sekreter/Rektor aren
& g : - . " 4-Tip Sézlesme
inceleme ve degerlendirme komisyon raporu
Onceden ayni yerde calisanlar icin; 1-
UYK Karari
2- Gerekce
3-Universite inceleme degerlendirme
komisyon raporu
BAUN 1-YOK Baskanlg
Personel " SefiSub 1OV K ) - askanhginin
KADRO BELIRLEME, ILAN VE | Akademik kadro 2547 sayih Kanunun Akademik Daire personel Mi?:r:,l/s[)eaiiu © g Biim Yanetin |5 Goreve
27 46163437  |200 ATAMA ISLEMLERI belirleme ve lan islemleri 23.,24.,2§.,31.,33. ve 50/d Personel Bagkanh Yok Yok| Yok |Birimlerden gelen kadro talepleri. BaDs::I” Baskani/Genel Kurulu Karari baglama/ayrimalarda 1-2ay Degisiyor. |Sunulmuyor
maddeleri uyarinca Sant9! | sekreter/Rekior 3-Karamame YOKSIS ve HITAP veri
tabanina islenmesi
Akademik personelin o BAUN 1-Personelin dilekgesi SSK, Bag-Kur ve Emekli
hizmet birlestirme 543(1‘leay'_" Kanunu;g?i\ Akademik Personel 2-Ogrenim belgesinin veya gegici mezuniyet Personel m?z‘_“r‘//s;",sube Sandigina tabi
28 46163437 |903.03.02.01 |INTIBAK ISLEMLERI Islemleri maddeleri uyarinca, ) ademi Daire Yok Yok| Yok |belgesinin ash veya kurumca onayh érnegi Daire uctiru/Darre Yok calisanlarin Kurumdan 1 hafta Degisiyor. |Sunulmuyor
sayill Kanunun ilgili maddeleri Personel . Baskanligi Bagkani/Genel elon hizmet dokam
uyarinca Bagkanhigt SR [ Sekreter/Rektor sazwsl
BAUN
Personel personel | Memur/Sef/Sube YOK, Cumhurbagkanligi
29 46163437 |907.02 IPTAL-IHDAS ISLEMLERI Akademik personelin 2547 say{ll Kanunun ilgil Akademik Daire Yok vok| Yok j-smmlgrden Talep yazilarinin baskanligimiza Daire Mudiiri/Daire 1-Birimlerin talep Persnnelﬂv P |p|erv 9ay Degisiyor. |Sunuimuyor
Iptal- Indas islemleri maddeleri uyarinca Personel Baskanlig iletiimesi . |Baskani/Genel yazilari Genel M Maliye
askanligy Baskanhg: ; =
Sekreter/Rektor Bakanlg!
BAUN 1-Personelin izin talebini belirten dilekgesi. (Eger Personel | Memur/Sef/Sube
i . |Personelin ayliksizizin 657 sayil Kanunun 108. | Akademik ve Personel calistigi birime verdiyse dilekgesini, birim st yazi Daire | Mudiri/Daire 1-Birim Yazismalari 2- . .
46163437 .05. . N " . i i izl g .
30 903.05.04 AYLIKSIZ IZIN ISLEMLERI iglemieri maddesi uyarinca Idari Personel Daire Yok Yok| Yok |jle Rekti e iletecek.) 2-Ayliksiz izin Baskanlg! |Bagkani/Genel Rektsr Oluru Yok 2gin Degisiyor. [Sunulmuyor
Oluru Sekreter/Rektor

Baskanligi




BAUN 1-Personelin izin talebini belirten dilekgesi. (Eger Memur/Sef/Sube
a 6163437 |903.11 ASKERLIK SEVK TEHIR 237 Z";fl’,‘ Kanunun ve Personel ok vorl o [etst birime verdiyse dieksesini,birim st yaz: Peg:f’:e' Midra/Daire 1-Birim Yazilari 2] SSKE'E':"f’ y?”be . 2 i Degisi Sunuimuyor
i ISLEMLERI askerlik ile ilgili iglemleri - ve 84 Idari Personel Daire © le Rektdriuge fletecek.) "® | Baskani/Genel Olur agkaniigiyia yaprian au egisiyor. unulmuyo
uyarinca Baskanhg! ; yazigmalar
Bagkanlif Sekreter/Rektor
4688 sayil K Gérevileri BAUN 1-Sendika Uyelik Formu Personel " ISefiSub
Akademik/ldari Sendii:lyalrll v:?z IUOVGV ! Akademik ve Personel 2Sendika Ayr Formu Dare Mz:;rr\]ls;alrseu : IMID ve Strateji ve Sendika ile
32 46163437 |915.02 SENDIKA ISLEMLERI Personelin Sendika € P! A Daire Yok Yok| Yok Bagkanligi ’ trate] 1gin Degisiyor. | Sunulmuyor
Uyeligi ve lstifa Islemieri Sozlesme Kanununun 14. ve | Idari Personel ~ Bagkani/Genel Birimine bildirim yazisi |yazigmalar
3 16.maddeleri Bagkanhg Sekreter/Rektor
BAUN 1-Askerlik
Akademik ve Idari 657, 5434 ve 5510 Akademik ve Personel Personel ng‘;ﬂls;;:?:be borglanma fisi.
33 46163437 (840 BORGLANMA ISLEMLERI | Personelin Askerlik sayili Kanunun 41. Md. ot Porsomel Daire Yok Yok| Yok |Personelin borglanma talebi dilekgesi Daire | amiGene 2-Maastan yapilan | SGK ile yazisma 2gin Degisiyor. | Sunulmuyor
Borglanma slemleri Uyarinca Baskanhi Bagkanligi Sekreter/Rektsr Kesinti listesi
2547 sayill Kanun BAUN
Personel yurtdii ve 39 ddy Memur/Sef/Sube
3 46163437  [903.07 GOREVLENDIRME yurici gorevendimelei | g 675 co kanunun | Akademic ve P | vok Yok| Yok  [Birimierden gelen olur yaziar Poare. |MudiruDaie ligi birim yazilar lgil kurumiarin davet 2 gin Degisiyor. | Sunuimuyor
. ISLEMLERI igin gerekli islemlerin idari Personel Daire ) 9 ¥ Baskanng | BaskanyGenel 9 ¥ yazilari g gisiyor. ol
yapiimasi Bagkanhig SKanlG! | Sekreter/Rektor
Personel izin isteklerinin PBe[r\sgr::I Personel Memur/Sef/Sube
PERSONEL YILLIK iZiN degerlendiriimesi ve 657 saylll Kanunun Akademik ve N izin Formu " Muduri/Daire - . i
35 46163437 |903.05 ISLEMLERI gereki islemlerin 102.maddesi uyarinca idari Personel Daire ) Yok Yok| Yok BaDE:;m Bagkani/Genel ligili birim tist yazilari Yok 1gin Degisiyor. Sunulmuyor
yapiimasi Bagkanhig SKanlG! | Sekreter/Rektor
BAUN
2547 sayili Kanunun Persgnel Memur/Sef/Sube
DERS GOREVLENDIRMESI | Ders Goreviendimesi | 317402 40-0.40¢,40-d {5 0o i ve Daire 1-Birimin teklif yazisi 2. | Personel |\ diraiDaire Birimlerle yapilan Goreviendime talebinde i .
36 46163437 |903.07 f i - maddeleri ve 657 P Yok Yok| Yok e Daire bulunulan kurum ile 5gin Degisiyor Sunuluyor
ISLEMLERI Streci Idari Personel Baskanlig; Birim Yonetim Kurulu Karari 3-Olur . |Bagkani/Genel yazigmalar
sayill Kanunun 89. ve 176. askanligi Baskanligi . yapilan yazisma
. Sekreter/Rektor
maddeleri uyarinca
. BAUN
. Ogretim Uyelerinin Diger Memur/Sef/Sube
YURTICI VE YURTDIS! Kurumlarda Kisa/Uzun ~|2547 sayili Kanunun 38., Akademik Personel 1-Birimin/Kurumun tekif yazisi 2 | Personel |yigiraDaire Birim Yaziarar FKYK [ <urumun tekif y -
37 46163437 [903.07 GOREVLENDIRME rumar ! Daire Yok Yok| Yok [Lommintu Daire yazisi Degisiyor Degisiyor  |Sunulmuyor
ISLEMLERI Stireli Goreviendirme 39., maddeleri uyarinca Personel . Birim Yonetim Kurulu Karar 3-Olur Baskanlidi Baskani/Genel Karar
Stireci Baskanhig skanidl | sekreter/Rektor
BAUN P(Ers?nel Memur/Sef/Sube
i i Hususi/Hizmet 5682 sayili Pasaport Akademik ve Personel 1-Personelin talep formu aire Mudiiri/Daire Niifus Madarlaga " .
46163437 |912 . . " P . 3
38 PASAPORT ISLEMLERI Pasaport iglemleri Kanunu idari Personel Daire Yok Yok| Yok 2-Emekli olanlar igin dilekge ile bagvuru. Baskangi |Bagkani/Genel Yok yazismalari 2gin Degisiyor Sunulmuyor
Baskanlif1 Sekreter/Rektor
BAUN Memur/Sef/Sube
39 46163437 |900.99 ADAY MEMUR HIZMET ICI Hizmetici egitim iglemleri (657 Sayili Kanun Idari Personel Personel Yok Yok| Yok |Aday memur personeli isim listesi PT:‘::EZEI Madurt/Daire Birim Yazigmalari Cumhurbaskanigi Insan 2a Degisiyor i;g:&:zoé“ihm
- EGITIM ISLEMLERI ‘ol egitim is! Vil Kanu Daire Y P Bastang |BaskaniGenel s Kaynaklari Ofisi Y gisiy b 9
Bagkanligt s 9" | Sekreter/Rektor P
. X BAUN Memur/Sef/Sube Sinav tarihini
Eser inceleme juri s Personel 1-UAK Jiiri Géreviendirmeleri 2- Miudiiri/Daire (1 gegmemeli
- " 2547 Sayih Yiksekogretim . P, " . Personel . . Universitelerarasi Kurul
20 46163437 (2040102 | VERSITELERARASI islemieri Dogentik unvan |Kanununun 11, maddesi Akademik Daire Yok Yok| vok |9l Universite Jirl goreviendirmeleri - 3- Dare | BaskaniGenel Birimine ve Kisiye | 5 ckaniigr géreviendime Degisiyor | Sunuimuyor
oL KURUL ISLEMLERI gemien,Jog : Personel - Gekilme dilekgesi | sekreter/Rektor Yazilan yazilar skaniigl g 9isly o
alma so6zli sinavi uyarinca Baskanlig Baskanhg: yazilari
islemleri
BAUN Personel Yerlestirilen adaylarin
Personel Daire Guvenlik
Daire Bagkanligi Sorusturmasi ve
Bagkanligi Arsiv Arastirmasi
olumiu
ACIKTAN ATAMA Aciktan atanacak 2547 ve 657 sayili Kanunun | Akademik ve mz?;rﬁls;:iriwe Ise balad g birimden :;vgﬁltaar::?\‘n?;a
46163437 [903.02 ! ) ' 254 S Akac ; s " .
41 ISLEMLERI Personelin Islemleri ilgili maddeleri Idari Personel Yok Yok| Yok  fAtanan personelin atama evraklari Bagkani/Genel g:;e‘; ise baslama llgii Kurum yazismalar ulastiktan sonra 1 Degisiyor Sunulmuyor
Sekreter/Rektor ¥ 2 giin iginde atamasi
yapilir. Toplamda 2-3
ay arasi degisiyor.
BAUN 1-Emeklili talep dilekgesi
o o 2-Maas igin Banka Tercih Dilekgesi 3
Istek Uzerine Emekiiik Personel Niifus Gl Memur/Sef/Sube L-Emekilik Oluru  2-
Islemleri Maliilen 5434 sayili Kanunun Akademik ve Daire S a[n Personel Muduri/Daire Birimlerle yapilan Kurum Ust yazisi 3-
42 46163437 |903.06.01 EMEKLILIK ISLEMLERI Emekiilik 39.md., 40.md. ve Gegici | Baskanlig Yok Yok| Yok |4-2Adetfotograf 51 Daire yap r S yaz 2gin Degisiyor  [Sunulmuyor
h - " N Idari Personel agkaniig Saglik R: . |Baskani/Genel yazillar HITAP sisteminden
Islemleri,Yas Haddinden |205.maddeleri aglik Raporu Baskanhg: . N
i Sekreter/Rektor gonderi
Emeklilik Islemleri
BAUN 1-Dul ve yetimlerin dilekgesi 2-
o Personel Olam belgesi 1-Kurum st yazisi
GOREVDE IKEN VEFAT Gorevde iken vefat fnizzzuye"r'. ?:’;:’;:"S"ag'l‘:l Akademik ve Daire 3-Veraset llami ) Personel mﬁ&"ﬁﬂ%ﬁ”be Birimlerle yapiian 2-Hizmet Belgesi
43 46163437 |903.06.05 EDENLERIN EMEKLILIK edenlerin emeklilik Y v Baskanligi Yok Yok| Yok |4-Nufus Kayit Omekleri 5 Daire yap 3-Diger hizmet yazis1 4- 2 giin Degisiyor | Sunuimuyor
i . . Kanunun Idari Personel Fotograf . |Baskani/Genel yazilar -
ISLEMLER islemleri tograf _ Baskanlgi [ooF o0 EKlerle birlikte SGK
11. Kisim 66. md. 6-Ogrenci Belgesi Sekreter/Rektor Bsk.'na génderim.
7-Kimlik Arastirma Belgesi
BAUN 1-Terfi Onaylari ve Listeleri
Personel g-xu:icli \(/e Vu:ldl$l géreviendirme evraklari personel Memur/Sef/Sube
PERSONELIN EVRAKININ . . 657 sayill Kanunun Akademik ve Daire -Vekalet evraklari N Miidiirii/Daire . - .
44 46163437 900 ARSIVLEME ISLEMi Evrak arsivieme iglemi ilgil maddeleri Idari Personel Bagkanlig1 Yok Yok| Yok H_astallk_ rE!pcrlan 5- Daire | BaskanyGenel Birim d Kur 1-5gun Degisiyor Sunulmuyor
Hizmet intibaklari 6- Baskanhdl | soyreter/Rekior

Atama evraklari




