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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Boliim Kurulu'na baskanlik etmek ve kurul kararlarini ytrtiitmek,

Boliim ile her tiirlii koordinasyonu ve etkilesimi saglamak,

Bolim 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak tizere,
gorusini yazil olarak Yiiksekokul idaresine bildirmek,

Yiuksekokul Kuruluna katilmak ve Yiiksekokul Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi
Bolimiundeki 6gretim elemanlarini bilgilendirmek ve gerekiyorsa gorevlendirmek,
Bolumdeki 6gretim elemanlari arasinda esgiidiimi saglamak,

Boliim ders dagilimini 6gretim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,
Boliim Baskanlig ile Yiiksekokul Idaresi arasindaki her tiirlii yazismanin saghkl bir sekilde
yuriitiilmesini saglamak,

Ek ders ve sinav licret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini
saglamak,

Boliimiin egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

Bolimiundeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaclar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde ytirtutilmesini saglamak,

Boliimiindeki arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve stirdiiriilmesini
saglamak,

Yiksekokul Akademik Kurulu i¢in bélim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak,

Ders notlarinin diizenli bir bigcimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

Bolimdeki dersliklerin, calisma odalarinin, laboratuvarlarin ve ders arag gereglerinin verimli,
etkili diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak,

Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢alismalarini verimli hale getirmek,
Boliime ait her egitim-6gretim yil1 basinda, bir 6nceki doneme ait akademik faaliyet raporunu
hazirlamak ve Yiiksekokul Idaresi’ne sunmak,

Yukarida yazil olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Miidiire karsi birinci dereceden sorumludur.
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