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Bagh Bulundugu Amir - Yiiksekokul Sekreteri

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Teknik sartname ve sozlesme kapsaminda temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak
yapmalk,

e Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢alisma odalar ile ortak
alanlar stiptirmek ve paspas yapmak,

e Kati atiklar ve geri dontlisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

e Pencere cergeveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri
yerleri silmek,

e (Gunliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak.

e Lavabolari sivi temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklari silmek.

e Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri yerlerin tozunu almak,

e Hafta sonu kdse veya kenarlarda olusan 6riimcek aglarini almak, pano, kapi ve duvarlari silmek,
¢ini, fayans ve mermerleri silerek parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta silmek,

e Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma
islerini yapmalk,

e (Gunliik olarak Meslek Yiiksekokul bah¢esinin temizligini yapmak.

e Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Yiiksekokul Sekreterine karsi sorumludur.

VEKALET VERECEGI KiSILER : Temizlik Personeli

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

BILGISAYAR ISLETMENI YUKSEKOKUL SEKRETERI MUDUR




