T.C.

BALIKESIR UNIVERSITESI
AYVALIK MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

5 R .
= HIZMETI
g |s SUNMAKLA
o |2 GOREVLI/ YETKILI HIZMETIN SUNUM SURECINDE
=12 KURUMLARIN/
=) Q > BIRIMLERIN ADI
[a] < " "
85 |2 ) ) HiZMETIN
¥ ; < HIZMETIN DAYANAGI HIZMETTEN ~ ELEKTRONIK
SRAZ & |5 HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE MADDE S OLARAK
No (2|8 NUMARASI YARARLANANLAR x SUNULUP
> o e _ ° ) KURUMUN | MEVZUATTA HIZVETIN SUNULMADIGI
= (< w |Blul S ILK KURUMUNVARSA VARSA BELIRTILEN YILLIK
X c |J|ax BASVURU YAPMAS| GEREKEN |  YAPMASI HIZMETIN ISLEM
4 g BB | woummmmen | ooy | oeeusres |V ¢ | R | o )
- '<£ a E g ) MAKAMI iC YAZISMALAR GEREKENDIS TAMAMLANMA SURESI SAYISI
E s SREE 3 YAZISMALAR SURESI
< ¥ 2|z
< |5z
u|g|<|e
= =l=10
s
~ 23 53
[Te} Akademik ve idari Personelin Yillik, . > n>D
1 S 0 Personel izin islemleri Hastalik ve Mazeretleri kapsaminda izin 657 Sayih utan Meslek Y ksekokul E T Izin Formu wXx Memur, 1i$ GUNU 15-20 Sunulmuyor
- | O islemlerininyapilmasi Kanunun » Personeli =Rk 29 Yiksekokul
D | o 4 yaprimast. 102-104-105 Maddeleri 218 X il : - - -
~ | Ol g 3 30 Sekreteri,
® |5 a ; iidi
~ S 3 Maddr
= <
3 «
= >
g Akademik ve idari P lin Meslek U % %‘ ﬁ S
— Personel Gorev Belgesi Talebi| |,/ acemikveldaripersonelin Meslek Meslek Y tiksekokul <= Dilekge wx Memur, 1i$ GUNU 7-8 Sunulmuyor
2 p 8 Yiiksekokulumuzda Gérev Yaptigina Dair Personeli 5 |< = Q Yiksekokul
0 S| Belgenin Verilmesi. = 218 Xy o - - -
~ x5 Jo Sekreterligi
[l 2D |q Lx
~ a >3
=] S5
s <
=
o ) ; = i3 ilgili B&lim
- . Ogretim Elemanlarinin Kongre, " B Dilekge, Bolim Bagkanligi =] &
o s |2 a Bagkanligi/ e R
32 s Tticive YurtDis 6| Sempozyum, Konferans, Sunum ve Egitim | 2547 Sayit Kanun 39, Maddesi Mestek Yiksekokul | < |z Yazis1,Davet Mektubu, Kabul gy Yﬂisekosul Rektorlik 201 GUNU 45 Sunulmuyor
o S P Amaglitoplantilarakatimalari ersoneli 3 § Belgesi, Bildiri Ozeti ¥ Sekreterldi
~ 2] Z|2 =1 ekreterligi - -
2 S 3| <X Yénetim
2 s Kurulu
s !
0 NG, M. ) ilgili
BAUN Onlisans / Lisans Egim- T =) oL
=] A - . ; . = |2 ' a Ogr.Elemani/ S
4 |2 < Sinav Sonﬁﬁgadd' Hata) Ogrencinin sinav sonucunaitiraz etmesi | Ogretim ve Sinav Yénetmeligi | Meslek Yiksekokulu | & |2 Dilekge g 5 ]? ili BSlGm 71$ GUNU 10-15 Sunulmuyor
o |2 27. Madde Ogrencileri =1E e Bg Batim
~ ol Z|g =1 askanhgi - - -
e 8 318 £x Yiiksekokul
E e Yénetim Kurulu
Karari
2 x
0 g w3 AKADEMIK
o . . . o X BAUN Onlisans / Lisans Egitim- | Meslek Yiiksekokulu = a2 Memur. AKADEMIK TAKVIMDE
N . o = ’ P 250- |
5 : S OgrenciKayit Yenileme Ogrencilerin Kayitlarini Yenlemeleri Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Ogrencileri 5 5 Ders kayit Formu S g Yilksekokul TAKVIM BELIRTILEN 50-300 Sunuluyor
0 N 6. Madde = |2 X X _— _— SURELERDE
~ ] Jo Sekreteri
P> o =l I
~ ™) g1g F=)
= :8’ < >
s
§ Mezun Olunan Liseden Alinacak ﬁ o Memur AKADEMIK
o - . ) < Diploma Asli yada Yeni Tarihli =) ' TAKVIMDE
= . i itm- o k=)
6 |2 - Universiteye/Meslek Ogrencilerin Meslek Yiksekokulumuza %A,UT Onllsgns / Lﬁanf Egrnj Meslek Yksekokulu 5 = mezuniyet belgesi, 6 adet Fotograf, | U % Yiiksekokul AKADEMIK BELIRTILEN 120-150 Sunulmuyor
7] (=) Yiiksekokula Kayit KayitOlmalari gretim V% ’:An:gdeone meligi Ogrencileri S |2 Osym Sonug Belgesi, °E ; TAKVIM SURELERDE
~ S - Zls TC Kimlik Numarasi 29 Sekreteri == - 10 DAKIKA
R S8 =
=8 x>
s
“ I s S o
e} Ogrencilerimizin Diger 04 - PSRN . Yiksekdgretim Kurumlari < Yo
> ©f v . grencinin kendi istegi Gzerine bir bagka p . . =) o
7 — O|Fakilltelere Yatay Gegis Universitede egitimine devam etmek Ara§!nda_0n||sans ve Lisans Meslek Y tksekokulu E = Dilekge wx .Memur’ 1iSGUNU 9-10 Sunulmuyor
— —i| Talepleriile iigili Belge otemesi Diizeyinde Yatay Gegig Ogrencileri S |o = g Yiiksekokul
0 O Istemeleri Esaslarina lligkin Yonetmelik zZZ X w Sekreteri - _— _—
ol 5|8
° g E): £
P =d
=[O <




=
N4
o e} Ogrencinin kendi istegi lizerine bir bagka Yiiksekagretim Kurumlar g = = ; il N:eém:r’ . . : o
o . . = o Arasinda Onlisans ve Lisans | Meslek Yiiksekokulu = Ogrenci Dilekgesi, Transkript, Ders 0 gili Bolum - ligili Oniversite ILAN EDILEN g
< esie) = . - X - ektorliik P ! 10-12 Sunulmuyor
: - Yatay Gegis BasvuruIslemleri Universitede eigg,-r:g; devam etmek Diizeyinde Yatay Gegig Ogrencileri 3G igerikleri, OSYM Sonug Belgesi =2 Baskanihig, R d Rektorltikleri SURELERDE Ve
R S Esaslarinalliskin Yonetmelik 2 -2 é w Yiiksekokul
o |y 2 |2 34 Yéneti |
~ = ole S35 6netim Kurulu
™ D | >
=N o] <
: «
o o P4 3 Memur,
. BAUN Onlisans / Lisans " Dilekge, Mazeretini Belirten Belge, =] i - o o
S oy  Kayit Yenileme (Mazeretli) __S_uresl‘lglr‘lde kaytyaptiramayan Egitm-Ogretim ve Sinav Meslek Yiksekokulu 3 = Derse Yazilma Formu, Banka g é Ysul;setkorﬂl I BO"renciBials:ra\mhgl - A?ﬁ[K)\E/wK 1018 GUNU 5-10 Sunulmuyor
S S| ogrencilerin kayitlarininyapiimasi Yénetmeligi Ogrencileri =1 ﬁ Dekontu, Not Durum Belgesi z ﬁ el re ?r [[e]} g $!
~ 8 6.madde _% 5 ;( o "Mudur,
Q @ als 5 Yiiksekokul
218 > Yénetim Kurulu




= =
n [m ) Meslek 5_ 15 =
o |d e Yaz okulunda agilmayan derslerin R . 533 o . x x 2 | BolimBagkanhgr, L
o g Bagka Universiteden kredilerinin ve ders iceriklerinin uymasi Ozel sgrenci statiisii ile YOUISSEKO.km.u £S5 Dilekge ve Ders Igerikleri |2 30 Yiiksekokul 101S GUNU 7-8 Sunulmuyor
0 oS Ders Alma sartiyla Bagka bir Universiteden almasi grencileri g8g S SO Yénetim Kurulu
2|3 = Iz <=3
O =
™~ x = 3
) - . x_ |5 P,
8|3 Snnagremeyenve maseretenigli | Balkest Unversies Mesiek (32 | Ogrenci Dilekesi 252 | Vyoduiouee | i BolG Farainden | 101 GONG
u 312 Mazeret Sinaviari Yénetir% Kurul)llarmca kabuledileng  Onlisans ve LisansEgim Yiksekokulu |3 ¥ s Magztrne‘;;ni IBee|(i;rf::1 g @ > YWM B?; Ikail?“r? ) Taraflndan 10I$ GUNU 50-60 Sunuimuyor
) S Sgrenciler Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Ogrencileri 23 |3 S g u "Yuk§ekokul $! J Belirlenen
51 (21.Madde) = |5 Belge =X Yonetim Kurulu Sinav
~ © > Tarihleri
x [= R . 3
[Te) 0l Balikesir Universitesi s % Ogrenci Dilekgesi, llisk Kesme |, 5 M
12 E" p=1 . . Mezun olan égrencilerin islemlerinin Snli Li > . Meslek Z3 = Formu, Vekili gelirse Noter Onayli |5 i é Memur -
o S llisik Kesme Iglemleri yapiimasi. Ogrgtilfnac: g?na\:s?g:migi Yiiksekokulu |2 % 5 Vekaletname,Diploma Ucreti | < z Z Yiiksekokul Rektorl ik 1SAAT 10-12 Sunulmuyor
0 O ileri 2 5} 5 s g
R ) 28.madde Ogrencileri 2 2 Dekontu,2 adetfotograf %= g "Sek.reterllglll
x4 ¥e) 2 Yénetim Kurulu
« -% Ogrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma 3
7o) - Balikesir Universitesi 23 |& Gerekgesiileilgili belge (Saglk |, S
13 8 8 izinl Ogrencinin mazereti dolayisiyla egitimine Onlisans ve Lisans Egim . Meslek _g § % Kurulu Raporu, Fakirlik imihaberi, (5 é é __Memur' Rektoritik YARIYIL YARIYIL 9-10 s I
4 o zinler aravermek istemesi Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Yiiksekokulu ] S e Tabi Afetler, Tutukuluk, < 23 j(uktc,ekokul ektorlu - BASLANGICI | BASLANGICIN - unulmuyor
0 15 33.madde Ogrencileri 2 % Mahkumiyet, Askerlik tecilinin |22 5 & Yénetim Kurulu ND AN DAN ONCE
™ < Kaldirimasi ; o
R 0 ) 2 ONCE
_ Ogrenci Dilekgesi, S
o 8 | . X s 5 Not Durum Belgesi, - =
d . - Balikesir Universitesi Meslek P~ Y ilisigi i X X o Memur, i
= = ] - Daha 6nce almis oldugu derslerden muaf o 3 . _Meslel g |[= Mezun / lligigi Kesilen Sug - . DONEMIN e
14 % z Dersxu?lfz:tslferlnln olmaistegi OgOr;lilsma\r/\: \éﬁq;f?gsﬁ;@ Yiiksekokulu .§ g 5 Okula Ait Onayli Ders ES ﬁ g B&liim Bagkanhig, - - LK 2 10 I$ GUNU 15-20 Sunulmuyor
- P S Altnay 2 .
'o\'; 8 p 18.madde Ogrencileri 2 £ Igerikleri s .Q _Yuk_sekokul HAFTASI
Q O 2 Yonetim Kurulu
X = 3
"‘o" [s2) o i Stai Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin bilgi ve Meslek :; E fﬁ ilek XX é Memur ILGIL
15 | o grenci Staj becerilerinin arttinimaya yénelik yaptigi - i SX |5 Dilekge 29 ilaili Bl - Kurum ve L 2IS GUNU 40-45 Sunulmuyor
Yiiksekokul < ligili Bélim y
9 Y islemleri calisma 5}9 °_| el - E = Staj Formu z2a Bg i3 Kuruluglar STAJ
5| (Baswru) grenclert 15 = 15 Niifus Ciizdan Fotokopisi |< = £ agkaniigl YONERGE
< -O > Si
=
< x
4 . Meslek g s 3 ; Memur
7o) o = . . Ogrencilerinistekleridogrultusunda R Yiksekokulu ) . . s . . - N .
1 1o ol OgrenciBelgesi kendilerineveriimektedir. Ogrencileri |5 [ Ogrenci Kimligi S0 Yiiksekokul 11$ GUNU Sirekli | Sunulmuyor
b - Verilmesi z |5 xu Sekreteri
S b = 0
2ol g 9 $5
R s <>
_ 5 ) YENI YENI
o S o o N X_15 ) o 3 Askerlik KAYITLAR | KAYITLAR
- S P » - ) Ogrke)ni:llgrln askerlik tle(j:lllflemleél igin ) ) Meslek E % @ Ogrenulerln BaQIII é é é Memur Subesi VE ILISIK VE ILISIK
o : Askerlik Tecil Islemleri sul esggzﬁgzsggln%exlmaé;?a air Yitksekokulu .§ £ 5 Bulundugu Askerlik § 72 Yiksekokul Baskanliklari | KESMELER | KESMELER | 100-150 | Sunulmuyor
X o Sl | S - .
0 = Ogrencileri 3= (2 Subesine Yuk_sekp_kul 392 Sekreteri DE DE
Q ¥e) Tarafindan bildirilir. 2
< X = 3
0 = 335 |2 Ogrenci Dilekgesi X v
=] o . Ogrencilerinistekleridogrultusunda Meslek 23 |[2 o M Sug Memur U .
18 [ —|  NotDurum Belgesi Kendilerineverimektedir. - Yiksekokulu |3 e Ogrenci Kimligi < d% Yiiksekokul 11$ GUNU Stirekli Sunulmuyor
Lo y Ogrencileri |22 | @ %50 Sekreteri
~ z |5 =¥
™ Y O S
~ >
Memur
2 x_ 1|5 2 | Yiksekokul
et o Ba§ka bir []nivers"r[eye yatay"gegi$ yolgyia Meslek & 5 = . . i é ¥x Sekreteri, . o
19 a 8 Ders Igerigi Istegi giden ya?r:i)l;zzli;aezn:nlw;?i;arencnenn - Yiksekokulu |3 ¥ B Ogrenci Dilekgesi 23 % B&lim 1iS GUNU 20-30 Sunulmuyor
152 X = dari |4 w -
» Ogrencileri |2 = 2 z59 Bagkanligi
~ ¥e) ‘g
=
: s £3
) ) KYK, Rektérlitk, Yemek Meslek s % 03 Memur, ILAN EDILEN
20 |0 ] g ] - . @ i rifa . srlii R "
8 5' Burs Bagvuru Islemleri Kismi ZameniiCalisma, TEV vb. Ygg?zﬁs:rg:iu § 5 Basvuru Formu (Ekli belgeler) 3 ¢} Y;kieklOK-UI Rektorl ik SURELERDE 50-55 Sunulmuyor
4 < 2 S <y ekreteri,
o i = L
B @ 2 @ X Mudir
™ D O P~
N~ = <




21

73751105

Ogrencinin
Resmi/Ozel
Kurumlara Verilmek
Uzere Belge Istegi

Ogrencinin Resmi ve Ozel Kurumlara
Verilnmek tizere belge istemesi.

Meslek
Yiksekokulu
Ogrencileri

MUDURLUK

MAKAMI

Ogrencilsleri

Dilekge

AYVALIK
MESLEK
YUKSEKOKULU

Memur
Yiiksekokul
Sekreteri,

1i$ GUNU

10-15

Sunulmuyor




z
| s 43
Yurtici ve Yurtdisi Gegici Akdemik ve Idari Personelin Yolluk M il = i i
22 |0 - ! I leslek Yiksekokulu Katilim Belgesi, Rayig, Yolluk a2 Memur -
S 8 Goreviendirme Yolluklart Odemeleri HarairahKanunu Personeli % 2 Bildirimiyg UEJ Cx) Yiiksekokul Balikesir Universitesi 1i$ GUNO 5-10 Sunulmuyor
g > E. £ ~ ﬁ Sekreteri Strateji Gelistirme
n ; < 3 e i
g .8 £ 3 Q Muidiir Daire Bsk.
g =] s pa=l
= <
E
i E 2 é = Memur
P Akdemik ve Idari Personelin Yolluk Meslek Yiiksekokulu | 2 o il Bildririmi, Go "D

23 | Yurtici Siirekli Gérev Yolluklart Ic 0 leslek Yiiksekokulu Nakil Bildririmi, Goreve baglama i e S
8 o Ci Odemeleri Harcirah Kanunu Personeli x J{g Yazisi Rayic % é Yuksekokyl Balikesir Universitesi 1I$ GUNU 2-4 Sunulmuyor
s S 2 § X ﬁ Self.fe{e” Strateji Gelistirme
0 D 29 Muidiir Daire Bsk.

N~ a X
™ =) ; =]
~ 2 %>
s
x
2914 I Yiiksekogreti Ogreti % % %;

24 |0 Ek Ders Od i Cleroti " sayil Yiiksekogretim gretim o Mem e -
8 g lemeleri Ek Ders Ucreti Odemeleri Personel Kanunu Elemanlari é J:g Ders Yk Bildirim Formu g é V(]ksekgrkul Balikesir Universitesi 201$ GUNU 5 Sunulmuyor.
3 ) 3 = 4 N Strateji Gelistirme
0 S 4 s =u Sekreteri Daire Bsk
0 = 2 22 Miidiir aire Bsk.
™ =] 22
~ 2 %>

: |5
o N4
£ |z 53
0 z |2 ag
Q Kurum Personelinin Malzeme ihtiyaci . 5 s

25 |9 @ Malzeme Talep Formu i i§i i E > i i =90 Taginir Kayit
— P B ; Tasinir Mal Yénetmeligi Meslek Yiiksekokulu [3 ) Tasinir istek Belge: < Sinir Kayr [
S o islemleri Personli & g $ gesl é i Kontrol Yetkilisi 11$ GUNU 10-15 Sunulmuyor.
~ 3 |E <X
™ S |z b=
N~ = ~ <

3

g ¥

< u3
0 o = s . . a2

2% |9 3 Demirbas, Sarf Malzeme, ve Satinalmalslemleri 4734 % ihale K. B&l Kanlikl % % BGliim Yazisi, Bélim Kurulu % é Memur Balikesir Universitesi
= s i sayili Kamu ihale Kanunu | Béliim Bagkanliklari |* < Karari, Teknik Ozellikler, Proforma < . iS GUNU
S I Hizmet Alimi Talepleri 2 B Eaturalar é u Yiiksekokul Strateji Geligtirme 201$ GUNU 10-15 Sunulmuyor.
2 2 |@ £94 Sekreteri Daire Bsk.
> S 3 s
© 2 : = Mudir

=
< e
Meslek Ozel Kurumlarin Tanitim Amaciyla Stand Agma = £ Is Yeri i ?»3 Memur

27 |0 " _ Dilekge, Is Yeri Tanitim Belgeleri, % N o .

S g|  Yiksekokuiumuzda Meslek Yiiksekokulumuzda Talebinde Bulunan x 2 Bdeme Dekontu 9 g S Yiiksekokul Rektorltik 5 ISGUNU 34 Sunulmuyor.
- S| StantAgma lglemler Stand AgmaTalepleri Kurumlar = é x5 Sekreteri

= S :DD: S Ju Mudir

~ o 2 ko) X

™ S 3

N~ = z>




