T.C
BALIKESIR ONIVERSITESI
MOHENDISLIK FAKOLTEST

STA] DEFTER]

BOLUM :

Adi - Soyad
T.C. Kimlk No :
Ogrenci No

Staj Tiirii
Staj Yeri

[Tarihi Giriniz]




T.C.
BALIKESIR UNIVERITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISLIGIi BOLUMU

STAJ DOSYASI
OGRENCININ

ADI SOYADI e,

OKUL NO e,

STAT DONEMI o

GENEL ATOLYE :

Talasli Imalat  : ..... Giin
Talagsiz imalat : ..... Giin
Dokiim :.... Giin
MAMUL MONTAUJ:
ISLETME
STAJ YAPILAN YERIN
ADI ettt ——eee e e e e e eeer e ————————artr—————————
ADRESI ettt e ittt e eta et taeta et eaaaaas
ILI et e e et e e et e eee et eeett——eeeat——earar——aeraaa,

TEL.-FAX PP PO PP PPU U OPPPPPOPPPPPO



Saymn Yonetici ;

Balikesir Universitesi 6n lisans ve lisans egitim-6gretim ve smav
yonetmeliginin 4. maddesi uyarinca staj yOnergesi, 18.maddesi uyarinca staj
calisma esaslariin 6ngordigii yontem ve ilkeler dogrultusunda ekteki staj dosyasi

hazirlanmustir.

Endiistri alaninda imalat isleri, makina miihendisi denetiminde
yapildiginda ; iiretim gelisme gosterir, i kalitesi artar, igyerine diizen gelir, uzun
vadeli planlar yapilir ve maliyetler azalir. Bu yiizden 6zellikle ihracata yonelik
sanayi, ticaret ve diger hizmet dallarinda yiiksek vasifli Miihendisler yetistirme

cabamiz artarak devam etmektedir.

Fakiiltemizde verilen teorik bilgilerin ve Laboratuvar ¢alismalarinin, staj
uygulamalar ile desteklenmesini hedefliyoruz. Bu amagla, Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi Makina boliimii 6grencilerinin 2. 3. ve 4. siniflarinda sirasiyla (30) giin
Genel Atélye, (15) giin Mamul Montaj, (15) giin Isletme staji yapmalari

gerekmektedir.

Sizlerden ricamiz; staj dosyasi i¢inde bulunan, §grencimizin durumu ile
ilgili staj sicil formu’nu itina ile doldurmaniz! Staj konusunda tavsiyeleriniz

olursa acik sekilde yazmaniz ve bu konuda bize her tiirlii kolaylig1 gostermenizdir.

Egitim-Ogretime katkilariniz igin tesekkiir eder, calismalarinizda basarilar

dilerim.

Balikesir Universitesi Rektorliigii
Miihendislik Fakiiltesi
Makine Miihendisligi Boliim Baskanhg



T.C
BALIKESIR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ YONERGESI

Bu Yonerge Balikesir Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi
ogrencilerinin Balikesir Universitesi On lisans ve lisans Egitim Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 18.maddesi uyarinca staj calisma esaslari devaminda , Makina
Miihendisligi Boliimii 6grencileri i¢in hazirlanmis esaslari belirler.

1- GENEL ESASLAR:
1.1. Makina Miihendisligi Boliimiinde toplam zorunlu staj siiresi 60 isgiiniidiir.
1.2. Zorunlu staj siiresi ; 30 is giinii Genel Atdlye, 15 is giinii Mamul montaji ve
Konstriiksiyon ve 15 is giinii Isletme ve Organizasyon olarak ii¢ asamada degerlendirilir.
Stajlar en az 10 giin olarak yapilir.
1.3. Genel Atolye staji1 yapilmadan diger stajlar yapilamaz.
1.4. Staj yapacak Ogrenciler gerekli formu staj yapacaklari donemden hemen onceki
yartyilin final sinavlar1 tamamlanmadan teslim etmeli ve Boliimiin onayini almalidirlar.
1.5. Staj giiniinlin hesaplanmasinda bir hafta 5 is gilinii olarak kabul edilir. Eger igletme
Cumartesi giinleri de ¢alisiyorsa 1 ig giinii ilave edilerek 6 is giinii kabul edilir.
1.6. Staj defteri , “Staj Yeri Degerlendirme Raporu” ile birlikte staji izleyen ilk yartyilin
ilk 30 (otuz) giinii i¢inde Boliime teslim edilir. Bundan sonra getirilen staj defterleri
gegcersiz kabul edilerek 6grencinin staj1 tekrar yapmasi istenir. “Staj Yeri Degerlendirme
Raporu” nda 6grenci staj yerinde gordiigii teknik ve organizasyon problemlerini ve
¢Oziim Onerilerini agiklar.
1.7. Staj esaslari, belirtilen ¢alismalar ve yapilan staj igerigine gore, Staj Komisyonu
Bagkan1 gerekli gordiigiinde, konusunda uzman bir 6gretim iiyesini yapilan ¢alismayla
ilgili bilgisini almak {izere gorevlendirebilir.

2- FIRMA SECIiMi
2.1. Staj i¢in segilecek firmanin ig konusu makina imalati vb. konular olmalidir.
2.2. Firma en azindan orta 6lgekli olmali ve Makina Miihendisligi Ogrencisinin stajini
yonlendirebilecek ve degerlendirebilecek en az bir miithendis kadrosuna sahip olmalidir.

3- FIRMA BILGILERI
3.1. Firma adresi, ¢caligma sayisi, teknik ve idari kadrosu,
3.2. Firmanin iiretim tiirleri,
3.3. Stajla ilgili birimlerin bina, tezgah ve is makineleri, ile ilgili Firma yetkilisince onayl
yazili bilgi bulunmalidir.

4- STAJ DEFTERI DUZENLEME ESASLARI
4.1 Staj defteri staj sirasinda diizenlenir.
4.2 Cizim ve yazilimlar teknik resim kaidelerine uygun olmalidir.
4.3 Genel Atolye stajinda veya Mamul Montaji ve Konstriiksiyon stajinda 6rnek alinan
Makina parcasinin veya konstriiktif sistemin imalinde ve yapiminda imalat ve yapim
sekillendirme asamalarinin sirasi ile fotograflandirilir ve teknik resimleri ¢izilir. Ayrica
her ¢izimin ve fotografin altina iglem sirasi1 yazilir.
4.4 Isletme ve Organizasyon stajinda staj defteri ise, bu staja ait konular yazilir, is akist,
sema ve vaziyet plani halinde diizenlenir.
4.5 Staj defterlerinin her sayfasi ¢alismanin yapildigi birim yetkilisince imzalanir, staj
sicil fisi ise teknik midiir veya firma idari yetkilisince doldurulur ve imzalanir.
4.6 Staj defterinin diizenlenmesinde bu kurallara uyulmamasi durumunda Ogrencinin Staj
calismasi kabul edilmez.



5- STAJ iICERIKLERIi
5.1. GENEL ATOLYE;
Staj siiresi 30 isgiinii olup, bunun 10 giinii Talagsiz imalat, 10 giinii Talash imalat diger 10 giinii
ise Dokiim’ diir. Bu agamalarin her birinde en az iki uygulama yaptiriir ve miimkiinse
fotograflandirilir.
5.1.1. Talassiz imalat Staj1
Kaynak, Soguk ve sicak sekil verme olmak tizere ii¢ farkl: staj ¢alismasidir.
5.1.1.1. Kaynak
Oksi-asetilen, Elektrik ark, gazalti kaynak c¢esitleri ve diger 6zel kaynak ¢esitlerini i¢eren
calismadir.
5.1.1.2. Soguk Sekil verme
Cesitli sac, levha ve profil metal malzemeler pres ve biikme tezgahlar1 ile soguk
sekillendirilmesini ve birbirine baglanmasi islemlerini kapsar.
5.1.1.3. Sicak Sekil verme
Tav ocaklar1 veya tav firinlarinda metal malzemenin tavlanmasi, basta ¢elik, balyoz ve
Ors olmak flizere sahmerdan ve presler ve bu tavlanmis metal malzemenin islenmesi ve
sekillendirilmesi, su verme ve menevisleme olaylari, yag ve tuz banyolari ve mamul sistemde
gerilme giderme ve islah ¢aligmalarimi kapsar.
5.1.2. Dokiim staji
Makina imalatinda gerekli metal malzemenin dokiimle sekillendirilmesi olaylarini izleme
ve dgrenme stajidir. Bu stajda model yapimi, maca ve kalip yapimi ile maga ve kalip malzemeleri
ve ayrica ergitme firin veya ocaklart konusunda 6rnek ¢alismalar yapilacaktir.
5.1.3. Talash Imalat Staj
Matkap tezgah, vargel, planya, torna ve freze tezgah1 vb is makinalarinda yapilan makina
parcalar1 imalat ve sekil verme ¢aligmalarini kapsamakta olup, bu konularda stajyer 6grenci 6rnek
caligmalar yapacaktir.
5.2. MAMUL MONTAJI VE KONSTRUKSIYON STAJI:
5.2.1.Baglama elemanlarmin (civatalar, rondelalar, somunlar, pernolar, pimler ve kupilyalarin)
incerlenmesi. Makina parcalarinin montajlarinda kullanilmasi.
5.2.2.Disli konstriiksiyonlarinin montajt
5.2.3.Kaynak konstriiksiyonlar1 (Kaynak standartlari ve kaynak konstriiksiyonlarinin ¢izimi ve
hesaplari)
5.2.4.S1zdirmazlik elemanlari(yag kegeleri)montaj resimlerinin ¢izilmesi
5.2.5.Rulmanli yataklarin ¢esitleri. Montaj1 ve montaj resimlerinin ¢izimi
5.2.6.Yukarida siralanan tiim konstriiktif detaylarin montaj resimlerindeki uygulamalarin bir
biitiin olarak incelenmesi.
5.2.7.En az iki tane Montaj ve Konstriiksiyon uygulamasi ¢izimi istenecektir.
5.3. iISLETME VE ORGANIZASYON STAJI:
5.3.1. Sirketin tanitim1
5.3.2. Organizasyon semasi, ¢alisanlarin sayisi, en az iki bolim baskaninin yetki ve sorumluluklari
5.3.3. Uretilen diriinler, iiriin parga listesi, teknik resmi
5.3.4 Uretim sistemi ve iiretim planlamasi, iiretim prosesinin tanitilmasi, is akis diyagramlarmnin
hazirlanmasi.
5.3.5. Is yeri yerlesim diizeni(atdlye bazinda)
5.3.6. Bakim-onarim politikalar1
5.3.7. Malzeme tasima sistemleri
5.3.8. Sabit ve degisken maliyetler, birim maliyet hesab.
5.3.9. Toplam kalite yonetimi
5.3.10.Stok politikalari
5.3.11.Bir problemin ayrintili olarak ele alinarak ¢dziimlenmesi.
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Sayin Staj Yetkilisi

Fakiiltemiz Makine Miihendisligi Boliimiimiiz 6grencisi isyerinizde staj yapacaktir. Yapmis oldugu
staj sonunda, staj sicil fisi staji denetleyen yoneticinizce gizli olarak doldurulup imzalandiktan
sonra en ge¢ 15 giin icersinde fakiiltemize postalanmasint veya iistii kaselenmis sekilde kapali
olarak elden teslimini rica ederim.
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