BALIKESIR UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI*

Amag
) Madde 1- (Degisen ibare S.30.12.2021) (1) Bu Yonergenin amaci; Balikesir
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde bulunan boliimlerdeki Ogrencilerin egitim
Ogretim programinin zorunlu bir parcasi olan staj faaliyetlerine iligskin esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak
Madde 2- (1) Bu ydnerge Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeliginin 4 lincli maddesi uyarinca hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 3- (Degisen ibare S.30.12.2021) (1) Bu Yonerge Balikesir Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi ogrencilerinin staj calismasinin genel esaslarini belirler. Boliimler;
verdikleri egitimin Ozelliklerine gore stajin hangi esaslarla yapilacagini gosteren “Staj
Calisma Esaslar1”n1 hazirlar.

Staja Baslama

Madde 4- (Degisen ibare S.30.12.2021) (Degisen ifade S.30.12.2021) (1) Balikesir
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri; en erken, egitime baslamis olduklar1 yilin
Bahar yariyili sonunda staj yapabilir. Staj baslama tarihleri ile ilgili olarak, bolim
baskanliklar1 her y1l i¢in bir staj takvimi hazirlayabilir.

Staj Siiresi

Madde 5- (Degisen ibare S.30.12.2021) (1) Yurtigi ve yurtdisi staj siireleri asagidaki
esaslarda uygulanir:

a) (Degisen Ciimle S.30.12.2021) Staj siiresi yiiksekogretim kurumlari tarafindan 20
is glinlinden az olmamak tizere ilgili programin niteligine gore belirlenir. Resmi tatil giinleri
ve pazar giinii staj sliresinden sayilmaz, cumartesi giinii staj yapilmasi boliim staj komisyonu
onayma tabidir. Toplam siire 6grencinin bagli bulundugu boliim tarafindan diizenlenen Staj
Calisma Esaslar1 kapsaminda egitim 6zelligine bagli olarak uygulanir.

b) Yurtdis1 Staj: Yurtdisi stajlari, boliim staj calisma esaslarinda belirtilen yurtici staj
hiikiimlerine tabidir. Fakiilte tarafindan yapilmakta olan kaza sigortasi islemleri yurtdisi
stajlarinda uygulanmaz.

Staj Donemi

Madde 6- (Degisen Madde S.30.12.2021) (1) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline
rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Bununla beraber, asagidaki hususlar dikkate alinarak staj
donemleri belirlenir.

a) Ilgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler
disinda ve egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin1 heniiz tamamlayamamis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

c) Staj, aym siireli ve haftalik {i¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve Ogretim
donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

¢) Ogrencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.

! Balikesir Universitesi Senatosu'nun 30.12.2021 tarih ve 2021/13-13 sayil karariyla; Balikesir Universitesi
Muhendislik-Mimarlk Fakiiltesi Staj Yonergesinde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonerge ile Yonerge adi
degistirilmistir.



d) Bolim Staj Komisyonun uygun goriisii ve bu yonergedeki usul ve esaslara uygun
olmak kaydiyla 6grenci istege bagli olarak veya Ogrenim gordiigii program kapsaminda
belirlenen staj stiresinden daha uzun siireli staj yapabilir. Bu fikra kapsamindaki staj siireleri
kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez.

Staja Baslama ve Staj Dosyasimin Teslimi

Madde 7- (1) Stajin baslamasi ve denetimi asagidaki esaslarda gergeklestirilecektir:

a) Staj Yeri:

Staj yeri oncelikle 6grenci tarafindan belirlenir veya Fakiilte; olanaklar1 ¢ergevesinde
staj yeri belirleyerek isteyen dgrencileri yonlendirebilir. Is yeri kosullari ilgili boliimce tetkik
edilmek ve uygun gériilmek kaydiyla dgrenciye staj onayi verilir. Ogrencinin bagli bulundugu
boliim bagkanligi tarafindan her yil belirlenecek kontenjan dahilinde, laboratuvarlar
bilinyesinde de staj yaptirilabilir.

b) Staja Baglama:

Staj yapmak isteyen 6grenci, ilgili belgeleri bagli oldugu boliimiin staj komisyonuna
onaylatir. Fakiilte biinyesinde kaza sigortasi islemleri tamamlandiktan sonra staj kabul
formunun bir niishasini ilgili boliim sekreterligine ve “Ise Giris Bildirgesi” ni de staj yapacag
isyerine teslim eder. Bu islemlerin, staj baslama tarihinden en az 10 giin 6nce tamamlanmasi
gerekir. Ogrenci, fakiilte tarafindan formati belirlenen staj sicil figlerinin gerekli kisimlarmi
doldurup fakiilte 6grenci islerine onaylatir. ilan edilen staj takvimi icerisinde belgelerini
teslim etmeyen 0grenciler staj yapamazlar.

¢) Stajin Yapilmasi:

Her bolim kendi egitim Ozelligini dikkate alarak, staj yoOnergesine bagli olarak
hazirlamis oldugu “Staj Calisma Esaslari” dahilinde staj yapilmasimi ister. Ogrenci staj
defterini, staj doneminde boliimiin belirledigi esaslara uygun olarak hazirlar. Ogrenci
tarafindan yapilan ¢calismalar, miirekkepli kalemle, okunakli bicimde ve mesleki terminolojiye
dikkat edilerek hazirlanir. Staj bitiminde 6grenci bu defterin her sayfasini staj yaptigi is yeri
yetkilisine onaylatir. Ogrenci, calistig1 is yerinin yasal ve idari kurallarina uymak zorundadir.
Ogrencilerin staj yaptiklar1 is yerlerindeki devam, calisma ve basarilari ile tutum ve
davranislarini degerlendirmek tizere tanzim edilen “Staj Sicil Belgesi” 6grencinin staj yaptigi
igyerince staj ¢alismasi sonunda doldurulup onaylandiktan sonra Fakiilteye gonderilmek iizere
postalanir veya ilgili 6grenciye kapali bir zarf iginde elden teslim edilir.

¢) Stajin Denetlenmesi:

Staj yapan Ogrenciler gerektiginde bagli bulundugu béliim baskanliginin olusturdugu
“Denetleme Kurulu” tarafindan denetlenir. Denetleme Kurulu &6grencinin staj yerinde
yonergelere uygun kosullarda staj yapip yapmadigimi belirler. Bolim Staj Komisyonu
Denetleme Kurulu’nun olumlu / olumsuz raporu dogrultusunda karar alir.

d) Staj Dosyasinin Teslimi:

Ogrenci tarafindan hazirlanan staj dosyasi; staji izleyen yartyilin ilk otuz giinii icinde
ilgili bolim baskanligina teslim edilir. Gecikme halinde staj dosyas1 kabul edilmez.

e) Staj Komisyonu:

Fakiilte Yonetim Kurulu, bir 6gretim {iyesi baskanliginda, en az iki Ogretim
elemanindan olusan ve ii¢ yil icin secilen “Bdliim Staj Komisyonu” nu olusturur. Bu
komisyon, staj islemlerinin yiiriitiilmesi ve stajlarin degerlendirilmesinde yetkilidir.

f) Stajin Incelenmesi:

Staj; “Boliim Staj Komisyonu”nca incelenir. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde
boliim baskaninin onay ile ilgili 6gretim elemanlariin goriisiinii de alabilir.

g) (Degisen Bent S.30.12.2021) Stajin Degerlendirilmesi asagidaki hususlara gore
yapilir:

1) Bolim staj komisyonu, staj yapan 6grencileri isletme degerlendirme formu, staj
dosyasi ve onceden belirlenen kazanimlar dogrultusunda basarili veya basarisiz olarak
degerlendirir.



2) Eksikligin giderilmesinde, 5 inci maddede yer alan en az 20 giin staj yapabilme sarti
aranmaz.

3) Stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.

4) Yatay ve dikey gecis Ogrencilerinin daha once yapmis olduklart stajlarin
degerlendirilme esaslar ilgili komisyonca belirlenir.

&) Sonuglarin Ag¢iklanmasi:

Staj degerlendirme sonuglari, staj dosyasinin teslim alindigr yariyill sonu sinav
tarithinden en ge¢ on bes giin once agiklanir. Staj degerlendirme sonucuna itirazlar, ilan
edildigi tarihten itibaren, bes is giinii i¢inde ilgili boliim baskanligina dilekge ile yapilir.

h) Cezalar:

Ogrenci, staj ile ilgili yaptig1 usulsiiz is ve islemlerinden dogabilecek cezalardan
kendisi sorumludur. Staj evraklarinin incelenmesi sonucunda, staj belgelerinde, staj defterinde
ve ekli belgelerde tahrifat veya usulsiizlik yapan ve ayrica, ¢alisma yapmadigi halde staj
defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ¢er¢evesinde sorusturma agilir.

Sigorta ve Ucret

MADDE 7/A- (Ek Madde S.30.12.2021) (1) Staj yapan Ogrencilere ait sigorta ve
Odenecek iicretlerle ilgili hususlar asagidaki maddeler kapsamindadir:

a) Staj yapan Ogrencileri i¢in, 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortast uygulanir. Bu
ogrencilerden bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel
saglik sigortas1 hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili
Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca yiiksekdgretim kurumlari
tarafindan karsilanir.

b) Staj yapan Ogrencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanunun 25 inci
maddesi uygulanir.

Staj Kredisi

MADDE 7/B- (Ek Madde S.30.12.2021) (1) Ilgili béliimler tarafindan Staj i¢in AKTS
kredisi belirlemek zorunludur. Buna gore:

a) AKTS kredileri boliimiin ders g¢izelgelerine eklenir ve Ogrencilerin mezuniyet
kredisi hesabina dahil edilir.

b) Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi toplamda 5 AKTS kredisinden az 10 AKTS
kredisinden fazla olamaz.

Miicbir sebep hali

MADDE 7/C- (Ek Madde S.30.12.2021) (1) Deprem, yangin, su baskini1 benzeri dogal
afetler, kanuni grev, lokavt, genel salgin hastalik, savas, kismi veya genel seferberlik ilan1 ve
benzeri miicbir sebep hallerinde uygulamali egitimlere iligskin usul ve esaslar Yiiksekogretim
Kurulu tarafindan belirlenir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiim

Madde 8- (1) 28/02/2002 tarihli ve 2002/02-04 Sayili Senato Karari ile kabul edilen
Balikesir Universitesi Miihendislik Mimarhik Fakiiltesi Staj yOnergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiirirlik
Madde 9- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Senato’da kabul edildigi tarihten itibaren
yuriirlige girer.



Yiiriitme
Madde 10- (Degisen ibare S.30.12.2021) (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Balikesir
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekan1 yiiriitiir.



