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Is Akisg Adimlan Sorumlu Tigili
Dokiimanlar
Satin alma birimince alim1 yapilan tiiketim ve dayanikl taginir o
malzemeleri muayene ve kabul iglemi yapilmak izere teslim Tagir ‘Ka.ylt Tagimr GCQICI.
alihir. Yetkilisi Alind1 Belgesi
(TKYS)
A 4
Muayene ve kabul iglemi derhal yapilamayan durumlarda,
Tasinir Gecici Alindi belgesi diizenlenir. Belgenin bir Tagir .I?a.ylt
niishasi taginir teslim| edene verilir. Bir niishasi Yetkilisi
arsivlenir.
Muayene Kabul
Komisyonu
tarafindan Muayene Kabul
¢ q Muayene Komisyonu Tutanagi
uyguntigu Kabul
onayland1 m1? Komisyonu
Hayir
Muayene ve
kabul ) -
isleminden Tasimur Islem Fisi (TKYS)
sonra
kabul edilmeyen Alimi yapilan Taginir Kayit
taginirlara ait Tasinir malzeme Yetkilisi
Gegiet AlindrBelgest dayankh
tasinur jlgiliden alinr, mi1?
dosyadaki ikinci
niishasi ile birlestirilir
Evet ve malzemeler
ayir )
firmaya iadeedilir | Taginir Istek
Belgesi Tasinir
Demirbas malzeme Tiiketim Teslim Belgesi
malzemesi icin Tasinir Islem Fisi icin Teginir Tagmir Kayit Tiiketim Malzemesi
Islem Fisi diizenlenerek (sis‘tem diizenlenerek Yetkilisi Cikis Fisi
giris Gergeklestirme
lizerinden sicil islemi yapilir Gorevlisi
ve numarast verilir) girig malzeme )
ambara Odeme Emri Belgesi
islemi yapilir ve
7 alinir. malzeme ambara l Harcz}mz}
alinir. Yetkilisi
Tagimr
Ambara alian sarf Kont.rf)l.
ullanima verilen malgemeler kullam Yetkilisi
demirbas malzemeler ) }furumuna gore
TasinirTeslim Belgesi Tiiketim Cikis Bel
Diizenlenerek teslim diizenlener teslim
edilir. edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Tiim islemler sonucunda evraklarin birer suretinin
muhasebelestirilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi birer suretinin de dosyalanmasi
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