T.C. Dokiiman No SPORBF-iA.0047

ilk Yaymn Tarihi

BALIKESIiR UNiVERSITESI

Revizyon Tarihi

KURUL TOPLANTILARI IS AKISI Revizyon No m

is Akis Adimlan Sorum ilgili Dokiimanlar

lu

Dekanlik tarafindan
toplant1 karar1 alinir.

Toplanti tarihi ve saati tiim iiyelere yazi ve
SMS ile duyurulur.

A 4

Toplant1 giinii toplant1 dosyas1 hazirlanir.

y

Toplanti bitiminde tutanaktaki notlar
dikkate alinarak karar drnekleri hazirlanir
ve imzalanmak {izere Raportore gonderilir.

Imzali miihiirlii karar 6rnekleri geregi igin
bir st yazi ile ilgili birimlere gonderilir.

v

Toplantiya iliskin yazigmalar ile karar
ekleri ayn bir dosyada saklanir.

¥

Toplanti kararlar1 tiim tiyeler tarafindan
imzalandiktan sonra miihiirlenerek karar
defterine yapistirilir.

Dekan

Fakiilte
Sekreteri Ozel
Kalem Sekreteri

Yiksekokul
Sekreteri Ozel
kalem Sekreteri

Fakiilte Sekreteri
Ozel Kalem Sekreteri

Fakiilte Sekreteri
Ozel Kalem Sekreteri

Fakiilte Sekreteri
Ozel Kalem Sekreteri

Ozel Kalem Sekreteri

Duyuru
yazist SMS

Imza Sirkiileri
Toplant1

Gilindemi

Toplant1

Tutanag1

Gilindem Maddeleri
ile ilgili Evrak

Karar Ornekleri

Duyuru yazilar

Imza Sirkiileri
Toplant1

Glindemi

Toplant1

Tutanag:

Giindem Maddeleri
ile Tlgili Evrak
Tim Yazigsmalar

Karar ve Karar

Caligma Siireci Ozel Kalem Sekreteri Defteri
Sonlandirilir
(l HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN I




