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Ders Yiikii bildirim formlar1 her yaryilin N
o e Igili
basinda, ilgili 6gretim elemanlar1 tarafindan w2
. " - . OgretimElemant
diizenlenerek Bolim Bagkanligina teslim / BolimBask
edilir. Formlar Bolim Bagkani tarafindan oumBagkant

incelenerek imzalandiktan sonra Dekanliga
gonderilir.

Formlarin yasal yiik kontrolii yapilir.
Haftalik ders programi ve Fakiilte Yonetim
Kurulu kararina uygun hazirlanip 1slak
imzadan ¢ikan evraklar ilgili diger
evraklara eklenir.

31. Madde kapsaminda ders veren §gretim
elemanlarinin Ek Ders Odeme Dosyalarina
igse girig isten ayrilig, prim bildirimleri de
eklenir.

v

Ucretlendirme ¢alismalarina baslamadan
her ay i¢in dgretim elemanlarinin izin,
rapor,

gorevlendirme alip almadiklart  kontrol
edilir.
Toplanan mevzuata uygunlugu bakimindan
ontrol edilen bilgiler KBS programinda * Ek

ders iicreti hesaplama Programi’na girilir.

Ek ders iicret bordrosu, Icmal ve Banka Listesinin
ciktilar1 ile ‘Odeme emri belgesi’ hazirlanarak
erceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir. Odeme emri belgesi ve ekleri

/Bolim Sekreteri

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Ders Yiikii
Formlar
Yo6netim Kurulu
Karan
Ders Programlari
ve Dagilimlar

OEB, icmal,
Banka Listesi,
Bordro,
Gorevlendirme
Yazilari, {zinli
Raporlu
Yazilari,

Tahakkuk evraki teslim listesi ile
SGDBgonderilir.
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