T.C.
BALIKESIR UNIiVERSITESI
BEDEN EGIiTiMi VE SPOR YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; 6grencilerin egitim-6gretim programlarinda
yer alan konulari uygulama i¢inde gormeleri, kazanmis olduklar1 bilgi, beceri, tutum ve
aligkanliklarin1 gercek is ortami iginde uygulayabilmeleri ve mezuniyet sonrasi calisma
hayatina kisa siirede uyum saglayabilmeleri i¢in 6grenciyi deneyim sahibi yapacak, “zorunlu
staj” egitimi ile ilgili esas ve usulleri diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu ve 23.05.2017 tarth ve 30074 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren, Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Y6netmeligi nin hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Balikesir Universitesi Beden Egitimi ve Spor
Yiiksekokulu Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi Boliimiinde 6grenim géren dgrenciler
hari¢ diger boliimlerde 6grenim goren Ogrencilerin yurt i¢i ve yurt digindaki yapacaklari
stajlarinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel ilke, kural, amag ve
yontemleri kapsar.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Yiiksekokul: Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulunu,

b) Yonetim kurulu: Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Yo6netim Kurulunu,

¢) Miidiir: Balikesir Universitesi Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Miidiiriinii,
¢) Senato: Balikesir Universitesi Senatosunu,

d) Universite: Balikesir Universitesini,

ifade eder.

Staja baslama

MADDE 5- (1) Ogrenciler; en erken, 2. smifin bahar yarryil sonu smavlarmin
bitiminden itibaren stajlarin1 yapabilirler. Herhangi bir donemde mezun durumunda olup
sadece staj1 kalan 6grenciler istedikleri herhangi bir ayda staj yapabilmeleri i¢in Yiiksekokul
Miidiirliigiince uygun goriilmesi durumunda stajlarini yapabilirler.

(2) Staj yapmak isteyen 6grenci; ilgili belgeleri Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu
Midiirligi 6grenci isleri biirosundan alir ve Staj Kabul Formunu (Ek-1) staj yapacagi
isletme/kuruma kaseletip/imzalatip ilgili Boliim Baskanina onaylattiktan sonra Staja
baslanacak aydan, bir 6nceki aym en ge¢ 20’sine kadar Muhasebe Biirosuna imza karsiligi
teslim etmek zorundadir.

(3) Stajlar, ayin basinda baglar, sonunda biter.

Staj siiresi
MADDE 6- (1) Stajyer 6grencinin otuz (30) glinliik staj1 siiresine, resmi tatil giinleri
ve hafta sonu (Cumartesi ve Pazar giinleri) tatilleri dahil edilmektedir.



Devam zorunlulugu ve mazeret

MADDE 7- (1) Ogrencilerin stajlara fiilen devamlar1 zorunludur. Ogrencilere, staj
stiresince yakinlarinin 6liimii ya da staj sirasinda agir bicimde hastalanmasi ve dogal afetler
gibi durumlarda staj yaptig1 isletme tarafindan stajyere 5 (bes) isgiiniine kadar yazili izin (her
staj donemi i¢in ayr1 hesaplanir) verilebilir. Bu durum telefon, faks, posta, vb. yollarla
Yiiksekokula bildirilir.

(2) Ozrii kadar giin uygulama siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini
gegcemez.

(3) Eksik giinler; Staj bitis tarihini takip eden giinlerde ve ayn1 staj donemi igerisinde
tamamlanir. Aksi takdirde stajin tiimii, sonraki yillarda tekrarlanmak zorundadir.

(4) Staji, Staj Danigmaninin uygun gorisi ile Bolim Staj Komisyon Baskani
tarafindan kabul edilen mazeretler disinda terk edenler, o donemdeki stajin1 tekrarlamak
zorundadirlar.

(5) Bunlar disindaki nedenlerle devamsizliklart her staj donemi igin staj siiresinin
%10’undan az olan G&grencilerin stajlarinin eksik kabul edilip edilmeyecegi ile ilgili Staj
Komisyonunca karar verilir.

Staj donemi

MADDE 8- (1) Stajlar bahar ve giiz yariyillar1 arasindaki tatil siiresinde yapilir.
Egitim-Ogretim déneminde staj yapilamaz. Yaz okulu ve formasyon egitimi alan 6grenci; yaz
okulunda ders aldig1 donemde ve formasyon egitimi aldig1 donemde Staj yapamaz.

Stajin yapilmasi ve degerlendirme

MADDE 9- (1) Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi siireci asagidaki esaslar dikkate
aliarak gerceklestirilir:

a) Staj Yeri: Staj yeri, Yiiksekokuldaki egitimin kapsami, 6zellikleri ve edinilen
bilgilerin uygulama alani dikkate alinarak 6grenci tarafindan bulunur. Yiiksekokul staj yerinin
bulunmasi konusunda 6grencilere yardimci olabilir. Staj; Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii
merkez ve tasra teskilati, belediye ve kamuya ait spor kuliibii ve tesislerinde yapilabilir. Is
yeri kosullar1 ilgili bolim bagkanliginca tetkik edilmek ve uygun goriilmek kaydiyla
Ogrenciye staj onayi verilir.

b) Stajin Yapilmasi: Ogrenci, staj is yerindeki pratik ¢alismalarini, Yiiksekokuldan
bedeli mukabilinde temin edecegi resimli ve onayli staj dosyasini (EK-2) kurallarina uygun
olarak doldurur. Ogrenci dosyada onaylanmas istenen belge ve sayfalari is yerinin yetkilisine
onaylatir. Ogrencilerin staj yaptiklari is yerlerindeki devam, galisma ve basarilari ile tutum ve
davranislarini degerlendirmek iizere tanzim edilen “Ogrenci Degerlendirme Formu” (Ek-3) ve
“Staj Devam Cizelgesi” (EK-4) isyeri yetkilisince onaylandiktan sonra kapali bir zarf i¢inde
staj dosyastyla birlikte ilgili 6grenciye elden teslim edilir.

c) Stajin Denetlenmesi: Staj yapan Ogrenciler gerektiginde Yiiksekokul Miidiirliigii
tarafindan gorevlendirilen G6gretim elemanlar1 tarafindan denetlenir. Denetimde stajlarin
yonergede belirtilen kosullar dogrultusunda yapilip yapilmadigi belirlenir ve “denetim
raporu” diizenlenilir. Diizenlenen raporlar ilgili boliim baskanligina teslim edilir.

¢) Staj Dosyasinin Teslimi: Ara sinif 6grencileri i¢in staj dosyalarini en ge¢ EKim
aymin 3.haftasina kadar ilgili Boliim Baskanligina elden teslim edilir. Gecikme halinde staj
dosyasi kabul edilmez. Mezun durumunda olup sadece staji kalan 6grenciler staj dosyalarini,
stajin bitiminden itibaren 5 (bes) is giinii igerisinde ilgili Boliim Bagkanligina elden teslim
etmek zorundadir. Gecikme halinde staj dosyasi1 kabul edilmez.

d) Stajin Degerlendirilmesi: Stajlar ilgili bolim i¢in olusturulmus “Boliim  Staj
Komisyonu" tarafindan degerlendirilir. Boliim staj komisyonu ilgili boliim baskan1 ve
Yiiksekokul Miidiirliigi tarafindan  belirlenen bir Ogretim elemanindan  olusur.
Degerlendirmeler 100 iizerinden yapilir. Basart notu, yiliz lizerinden karsiliklar1 alinarak,
“Ogrenci Degerlendirme Formu”ndan alinan notun yiizde kirki, hazirlanan dosyaya staj
komisyonu tarafindan verilen notun yilizde otuzu ve staj komisyonu tarafindan yapilan



miilakattan alinan notun yiizde otuzu alinarak belirlenir. Staj 100 iizerinden en az 60 puan
alinmasi durumunda basarili olarak kabul edilir. Basarisiz olan 6grenci stajini1 tekrarlamak
zorundadir. Degerlendirmesi biten dosyalar 6grenci islerine teslim edilir.

e) Sonuglarin Agiklanmasi: Staj degerlendirme sonuglar1 ara simif 6grencileri i¢in en
gec Kasim aymin ilk haftasi 6grenci bilgi sistemi {izerinden ilan edilir.
Mezun durumunda olup sadece staji kalan 6grencilerin staj sonuglar1 staj dosyalarmi teslim
tarihinden sonraki en geg 5 (bes) is glinii iginde agiklanir.

Yatay gecis halinde staj

MADDE 10- (1) Yatay gegisle yoluyla Yiiksekokula kaydini yaptiran dgrencilerin,
staj yaptiklarin1 belgelendirmeleri halinde stajin kabulii ile ilgili karar, ilgili bolim staj
komisyonunun goriisii alinarak Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan verilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11- (1) Bu yonergede yer almayan konularda 23.05.2017 tarih ve 30074
sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren, Balikesir Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
. MADDE 12- (1) 30.06.2008 tarih ve 2008/6-6 sayili Senato’da kabul edilen Balikesir
Universitesi Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Staj Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik )
MADDE 13- (1) Bu Yonerge 2018-2019 Egitim-Ogretim yilindan itibaren yiiriirlige
girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Y6nerge hiikiimlerini Midiir yiiriitiir.



Ek-1

BALIKESIR UNIVERSITESI
BEDEN EGIiTiMi VE SPOR YUKSEKOKULU
.................................................. BOLUMU

STAJ KABUL FORMU

OGRENCININ;

Ad1 Soyadi

Yiiksekokul Numarasi

T.C. Kimlik Numarasi

GSM Numarasi :

YAPILACAK STAJIN ;

Siiresi : 30 giin

Baslama Tarihi : Bitis Tarihi

Yukarida belirtilen tarihler arasinda 30 giinliik stajimi yapmak istiyorum. Stajimin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya
stajdan vazgecmem halinde en az bir hafta dnceden Yiiksekokul Midiirliigiine bilgi verecegimi, aksi halde 5510 sayili kanun
geregi dogacak cezai yiikiimliikleri kabul ettigimi taahhiit ederim.

[

ogrencinin Imzasi

Yukarida kimligi verilen Yiiksekokulumuz &grencisinin belirtilen is giinii kadar staj yapmasi zorunludur. Staj siiresi
boyunca dgrencimizin i kazasi ve meslek hastaliklar1 sigortasi iiniversitemiz tarafindan yapilacaktir.

Yiksekokul Midiirii

ISYERININ ;
Unvanl

Adresi

Tel Numarasi

Fax Numarasi

Firma Isyeri Sicil Numarasi

Firmanin Vergi Numarasi

Ticaret / Esnaf Odas1 Sicil No :

E-Posta Adresi

Faaliyet Alani (Sektor)

Yukarida adi soyadi ve T.C. kimlik numarasi yazili 6grencinin belirtilen tarihlerde is yerimizde staj yapmasi uygun goriilmiistiir.

ISVEREN veya YETKILISININ
Ad1, Soyad1
(Unva)

Mihiir veImza

UYGUNDUR
/ /

Bolim Bagkani

**Staj Kabul Formu staj baglanacak aydan bir 6nceki ayin en ge¢ 20sine (yirmi), kadar ilgili bolim bagkanina
onaylattiktan sonra muhasebe biirosuna imza karsilig1 teslim edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde staji kabul
edilmeyecektir.




Ek-2

BALIKESIR UNIVERSITESI
BEDEN EGITIMI VE SPOR YUKSEKOKULU

STAJ DOSYASI




Sevgili Ogrenci,

Staj uygulamasini yaparken 6zelde size, genelde Yiiksekokulumuza, bununla birlikte

Universitemize getirecegi yararlar dikkate almarak asagida belirtilen konularda duyarl

olmaniz beklenmektedir:

1.

Staj Degerlendirme Formunu stajin ilk giinii staj amirinize veriniz. Stajin bitiminde
formun bir zarf i¢cinde kapali ve miihiirli’kaseli bir sekilde size verilmesi gerektigini
yetkiliye sOyleyiniz.

Staja bagladiginiz ilk hafta i¢inde denetiminizin saglikli bir sekilde yapilabilmesi igin staj
yapacaginiz yerin adresi, telefonu, varsa e-maili ile birlikte uygulama yapacaginiz giin ve
saatleri staj danismaniniza bildiriniz.

Stajinizin degerlendirilebilmesi i¢in 30 giinliik staj siiresinin tamamlanmasi esastir.

Staj siiresince zorunlu olmadik¢a mazeret izni ve rapor kullanmayiniz. Kullanilan rapor ve
mazeret izni kadar ek staj uygulamasi1 yapmak zorunda oldugunuzu unutmayiniz. Mazeret
izinlerinizi staj amirinizden almaniz gerekmektedir. Izinlerinizle ilgili danismanmiza da
bilgi vermeniz gerekmektedir.

Bu dosya igerisinde gerekli yerlerin doldurulmast, imzalanmasi,
miihiirlenmesi/kaselenmesi ile ilgili sorumlulugunun size ait oldugunu unutmayiniz. Isyeri
kasesi ve amirin imzasi olmayan belgeler gecerli olmayacaktir. Staj dosyasinda amirin
imzas1 ve igyerinin miihriiniin/kasesinin olmamasi durumunda dosyaniz degerlendirmeye
alinmayacaktir. Bu durumda stajiniz tekrar ettirilecektir.

“Uygulama Raporu”na yazili olarak, staj uygulamasit boyunca elde ettiginiz; gozlem,
bilgi/beceri, deneyim ile goreviniz hakkinda bilgi vereceginizi unutmayiniz.

Staj yerinde gostereceginiz performansin ve birakacaginiz imajin sizden sonra staj
yapacak dgrenciler i¢in de referans niteligi tasiyacagini akildan ¢ikarmayiniz.

Staj yaptiginiz kurulusun isleyis, ilke ve kurallarina harfiyen uyunuz.

Basari Dileklerimizle...

Yiiksekokul Miidiirliigii



BILGi FORMU

Ogrencinin

Adi ve Soyadi

TC Kimlik numarasi
Boliimii

Okul Numarasy/Sinifi

Cep Telefon Numarasi

STAJ YAPILACAK ISLETMENIN

Isletmenin/Kurumun Ad1 :

Calistig1 Birimler

Adresi

Telefon/Faks Numarasi

Staj Amirinin/Yetkilisinin Adi-Soyadi

Staja Baslama Tarihi

Staj1 Bitirme Tarihi

Yetkili Imza ve Miihiir/Kase




UYGULAMA RAPORU
(Ogrenci Tarafindan Doldurulacak)

1. Uygulama boyunca yaptiginiz aktiviteler ve gérevler hakkinda bilgi veriniz.

2. Uygulama boyunca edindiginiz bilgi/beceri ve deneyimler hakkinda bilgi veriniz.



Ek-3

OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU

(Uygulama bitiminde YUKSEKOKULUMUZ STAJ KOMISYONU tarafindan doldurulacaktir)

Aldig1 Not Basar1 Durumu

Komisyon Bsk.

Uye Uye



Ek-4

STAJ DEVAM CIZELGESI

OGRENCININ ADI SOYADI

CALISTIGI BOLUM(LER)

GUN TARIH OGiRl\szfsilN IN GUN TARIH OGRENCININ iMZASI
1 [l 16 ...
2 [l 17 ...
3 | oo ..., 18 l....
4 ... oo ..., 19 l....
5 | oo, 20 l....0
6 | . oo, 21 l....0
7 | ... 22 l....0
8 |...... ... 23 l....0
9 | oo oo, 24 l....]
10 | ... oo oo, 25 l....]
11 | ... oo ..., 26 l....
12 | . ..., 27 l....
13 | . oo ool 28 l...1
14 | ... oo ool 29 l...1
15 | . oo ... 30 l...1

Yukarida kimligi yazili dgrenci .......

arasinda toplam 30 giin staj ¢alismasini yapmustir.

ile ....... [owenn.. [oveei.. tarihleri

BIRIM YETKILISININ
(Kase ve Imza)




