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3 o Kamu Idarelerince Hazirlanacak izleyen mali yilin
9 i e o N S . . .
1 8 § Faaliyet Raporlar Eglt.lm Ogrgtlm yilina iligkin F?allyet Raporlari Hakkinda lOgr.encl, Akademik ve en ge¢ Mart ayi izleyen mali yilin "Mart ayl 1 Sunuluyor.
® faaliyetlerinin raporlanmasi. Yonetmelik ve Kamu Mali Idari Personel. icinde (20 giin)
=3 < T sonuna kadar
© Yonetimi ve Kontrol Kanunu.
Fakdltenin ilgili Fakdiltenin ilgili  [Fakultenin ilgili
° - Y Y
8| g Fakillte egitim-6gretim yili Yitksekogretim Kurumlarinda g"l’:ﬁ:‘_'gdreeﬂf::f: 2"3&’1"!‘”;;'[:?: 2"3&’1"!‘”;;'[:?: Her egitim-
2 g S |Akademik Genel Kurul faaliyetlerine iliskin rapor Akademik Kurullarin Olugturulmasi J gretim 9 gretim/ 9 gretim! ogretim yili 10 giin 1 Sunuluyor.
o n P . . ... |gorevlendirilmis gorevlendirilmis |gdrevlendirilmis
o3 © hazirlanmasi Ve Bilimsel Denetim Yo6netmeligi. ax PRI <~ .~ [sonunda.
© bulunan dgretim bulunan 6gretim |bulunan 6gretim
elemanlar. elemanlar. elemanlari.
ﬁ g 2547 I K 'un 17 Og i ve Ak: ik kil |
3 g S |Fakilte Kurulu 547 Sayili Kanun'un 17. 2547 Sayili Kanun'un 17. maddesi, | 9970 ve Akademil Fakiilte Kurulu Sunulmuyor.
@ 3 maddesinde belirtilen gérevler. Personel. Uyeleri.
© o
E g 2547 Sayili Ki 'un 18 o] i ve Akademik Fakiilte Yoneti
4 g § Fakiilte Yonetim Kurulu ayrll Kanun un 2547 Sayili Kanun'un 18. maddesi. grenci ve Akadem! akulte Yonetim Sunulmuyor.
o 2 maddesinde belirtilen gorevler. Personel. Kurulu Uyeleri.
2 o
01-Kongre
02-Konferans Toplantinin konusuna
04-S: gore Ogrenci, Bilimsel ve Bilimsel ve
=3 -Sempozyum i idari
9 o pozy /;l;?:‘)enrg:ksﬁgarl Basvuru ve belge istenmesi Kiiltarel Kiiltarel
5 S B |05-Seminer Bilimsel ve Kiiltirel Toplantilar. nel, Dig - durumunda, duyurularda Toplantilar igin | Toplantilar igin Sunuluyor,
g 1° Resmi Kurumlar, Sivi belirtimektedir, erekli erekli
e 07-Kurul Toplum Kuruluslar : g g
urultay . yazismalar. yazismalar.
toplumun diger
08-Caligtay bireyleri.
09-Panel
Rektorlik
Rektorlige tarafindan
3 g Bolim kurulmasi | Yiksekégretim
9 U . . o , . |
6 q 8 Bolim Agilmasi Fakiiltede Bolim Kurulmasi. 2547 sayili Kanun'un 7. maddesi Ogrenci, Akademik _Yuks_eulfogretlm Kurumu/nun | Dekanlik (Fakilte talepﬂyamsl Kurumu'na talep 3ay Sunuluyor.
@ b= Personel. istedigi belgeler. Kurulu) (Fakilte Kurulu  |yazisi
e — Karari eklenerek | (Universite
) Senato Karari
eklenerek)
Rektorlik
tarafindan
3 8 2547 sayili Kanun'un 7. maddesi - Bolim Talep Yazisi Yiksekogretim
7 q 2 |Program Kuruimast Fakillte bélimlerine bagh program |ve Universitelerde Akademik Ogrenci, Akademik Yiiksekdgretim Kurumu'nun |(Bolim Kurulu Karari Program Kurumu'na talep 3a Sunuluyor
b2} a 9 ) kurulmasi. Teskilat Yénetmeligi'nin 16. Personel. istedigi belgeler. eklenerek), Dekanlik Kurulmasi yazisi y or.
e — maddesi. (Fakulte Kurulu Karari) (Universite

Senato Karari
eklenerek)
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Q E.g.ltl.m-Ogretlm yilt ba§lay!§ ve Balikesir Universitesi Onlisans,
& @ bitisi, ders kaytlar, ekle-sil, ara ve Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik 1 Akademik
8 q S |Akademik Takvim. yariyil sonu sinavlari, mazeret - g.v. P T J ¥ 1 Akademik yil Sunuluyor.
o — i Yonetmelidi, Balikesir Universitesi |Personel. il
] sinavlari ve yaz okuluna iligkin " Lo
o P 7 N Yaz Okulu Yonetmeligi.
tarihlerin belirlenmesi.
o e .
@ 15 Fakiilte normal 6gretim ve ikinci B_allkesl__rvUnlyersltesl Onlisans, o " . e Bolum Kurulu, 8 (guz ve
N = . . . Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik Bolim Bagkanliklarin ders - . bahar
9 S o |Ders Programlari ( Onlisans) |8gretime ait ders programlarinin . o P - RS Dekanlik Fakiilte Kurulu, 1 Akademik yil . Sunuluyor.
» n Yonetmeligi, Balikesir Universitesi |Personel. programi Gnerisi. N yariyih ile
=3 = belirlenmesi. = . Rektorluk.
© — Yaz Okulu Yénetmeligi. yaz okulu')
Balikesir Universitesi Onlisans, .
2 ~ . A - ) A 3 (guz ve
a9 S Fakiilte normal 6gretim ve ikinci  |Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik bahar
10 S Q [Sinav Programlari Ogretime ait Ara ve Dénem sonu | Yonetmeligi,Balikesir Persone’l Dekanlik 1 Akademik yil anyil ile Sunuluyor.
i S sinav programlarinin belirlenmesi. |UniversitesiYaz Okulu ! vany
o " L yaz okulu')
Yonetmeligi.
2547 sayili Kanun'un17 ve
Fakilte Yonetim Kuruluna, 2547 sayili Kanun'un17 ve }8._mad<_ieler_|n_de \!_e_
3 N . o Universitemizin egitim ve
@ < Fakiilte Kurulu tarafindan 18.maddeleri, Universitemizin . L
B S - . o .. |Akademik personel, arastirma merkezleri ile
11 o = |Ogretim Elemani Secimi Dekanlik makaminin aday egitim ve arastirma merkezleri ile - N . Sunulmuyor.
® < P VR, . Ogrenci. komisyonlarinin kurulus ve
2 gosterdigi 0gretim elemanlari komisyonlarinin kurulus ve isleyisine iliskin
arasindan temsilci segilmesi. isleyisine iligkin yonetmelikler. yonetmeliklerde belirtilen
sireler. (1-3 yil)
2 o Akademik takvimle belirlenen Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav Akademik
q IS . sirelerde dgrencilerin giiz, bahar | Yénetmeligi, Universite Yaz Okulu | x . " takvimle Akademik takvimle
12 o S |Kayit yenileme/ders segme. = s P A Ogrenci. Kayit danismani. N . o 3 Sunuluyor.
o] g ve yaz okulu ders kayit Yonetmeligi ve Ogrenci belirlenen belirlenen siireler.
e @ hizmetlerinin yurattlmesi. Danismanhgi Yénergesi. siireler.
04-Ara sinavlar
05-Yariyil sonu sinavlari s
Inav
o
2 . . . o I
& 3 Fakiilte ara, yariyil, mazeret ve Onllsanf, Llsan.swC‘)gretlm ve programla.r.l vg Alt konularda bulunan her Ogrenci bilgi
13 B S [07-Mazeret sinavlari yaz okulu sinav ve not Sinav Yonetmeligi,Yaz Okulu sinavlara iligkin L 6 sisteminde
® Q N PR " " i oy sinav igin 2 hafta
o @ hizmetlerinin yurttilmesi. Yonetmeligi. diger sunuluyor.
yazismalar.
17-Yaz okulu ara sinavlari
18-Yaz okulu dénem sonu
sinavlari.
2 a3 Intibak
& g i Onlisans, Lisans Ogretim ve * Dilekge, Transkript, Ders Gizelgesinin
14 | o B |intibakiar. s 99 Ogrenci. Dilekge, Pl Bolim bagkan!ig. hazirlanarak 1 hafta 80-100  |Sunulmuyor.
™ S Sinav Yonetmeligi icerikleri. N
o I dekanliga
®

gonderilmesi.
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01-Bilimsel ve egitim amacl
2 © Ogrencilerin Bilimsel ve egitim Ogrenciye izin
N o — Kiltiirel ve Sportif amagli Onlisans, Lisans Ogretim ve U 1zin talebine iligkin dilekge e - verilmesine ait
I i 3 g
15 = § 02-Kilitiirel amagl faaliyetler igin verilen izin Sinav Yonetmeligi. Ogrenci. ve ekleri. Ballim bagkanli. kurul kararlari ve 1 hafta 12-20 Sunuimuyor.
e islemlerinin ylritilmesi. yazigmalari.
03-Sportif amagl.
Qo
9 15 R . . |Balikesir Universitesi Onlisans, Dilekge, izin talep - .
N 3 3
16 9 3 Kayit dondurma. .Og.r.e.nclnln akademik izin talebiyle Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci. gerekgesini kanitlayici Dekanlik Fakiilte Yonetim 10 giin 5-8 Sunulmuyor.
® S ilgili islemler. . o Kurulu
2 =1 Yoénetmeligi belge.
Q A . P Disiplin
92 3 Ogrencinin yliksekdgretim " - N .
N
8 I L A Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci " " sorusturmasi -
17 2 § Disiplin igleri. kyrgmundakl disiplin iglerinin Disiplin Yénetmeligi. Ogrenci. ilgili kararlar ve 2 ay lay 3-6 Sunulmuyor.
2 =1 ylritilmesi. yazigmalar.
o A - - )
9 — A - . . ligili kurum ve burs veren sivil o . . ligili kurum ve burs Ogrencilerin Ogrencilerin ligili kurum ve lgili kurum ve burs veren
18 S g |Burslar Ogrencilerin burs hizmetleri ile toplum kuruluglarinin burslara Ogrenci Burs saglayicinin istedigi veren sivil toplum bursla ilgili bursla ilgili burs veren sivil sivil toplum kurulusun 35 Sunulmuyor.
b2} 153 : ilgili islemler. ilipkin mevzu:t dayanaklar 9 : bagvuru belgesi ve ekleri.  |kurulusu ya da az1 me?lan az1 maglan toplum kurulugun beli?ledi“i s[]re§ or.
e S Y : Universite. yazlg : yazis| : belirledigi siire. 9 )
S g Ogrencilerin kredi hizmetleri ile figili kurumlarin kredilere iligkin Kredi sagdlayicinin istedigi Ogrencilerin Ogrencilerin figili kurumun ligili kurumun belirledigi
19 q S |Krediler. ogre 9 s Ogrenci. gayiem 9 ilgili kurum. kredilerle ilgili ~ |kredilerle ilgili [, 9 <UrumY" 9 " 9 2 Sunulmuyor.
® 153 ilgili islemler. mevzuat dayanaklari. bagvuru belgesi ve ekleri. azismalan azismalan belirledigi stire. stre.
2 yazis - |vazis .
g daniindo s zamenl cagacek.|!UKSSKEETem Kurumiannga i
Q i grenci i
20 S 8 |Kismi zamanli calisma. ogrencilerin belirlenmesi, Kismi Zam_anll C_)gre_n_a . Ogrenci. Basvuru formu. Dekanlik ogrencilere Bir egitim-6gretim yili. 10-12 Sunulmuyor.
® 0 . .. |Galistinlabilmesine lliskin Usul ve e
@ puantajlarinin hazirlanmasi ile ilgili iligkin
@3 Esaslar
hizmetler. yazigmalar.
S S
@ ] Program/bélim ve Fakiilte 6grenci gﬂ:ﬁ;lli“i
21 9 =4 Ogrenci Temsilciligi. temsilcilerinin segimi ile ilgili Ogrenci Konseyi Yonergesi. Ogrenci. Fakiilte se¢im kurulu secimi |Ieg|I i 1 Sunulmuyor.
S ] yiiritiilen hizmetler. ¢ 9
=] yazismalar.
3 Kamu idarelerinin kalkinma plan {5018 sayili Kanun, Kamu Orenci.akademik ve
N 3 - ve programlari ile iliskilendirilmesi, |idarelerinde Stratejik Planlamaya J g Stratejik planla
22 o & [Stratejik plan. S . P idari personel, kamu - 3yl 3yl Sunuluyor.
® = verimliligin arttinlmasina dair lligkin Usul ve Esaslar Hakkinda ilgili yazigmalar.
@ © . M kurumlari
o yuratulen hizmetler. Yonetmelik.
(=
@ = Gelen-giden evraklarin kayit Resmi Yazismalarda uyulacak Kamu, yazil
23 9 b= Gelen-giden evrak. edilmesi ve ilgili birim yada kisilere|Esas ve Usuller Hakkinda ba: vuynilda bulunanlar Fakiilte Sekreteri 1 hafta 2000 Sunuluyor.
e @ sevk edilmesi. Yonetmelik. ¥ :
o
& 3 " : Fakiilte binasinin bakim ve onarim Ogrenci, Akademik ve Bakim ve
24 S 5 [Binave Tesisler. b . P onarimla ilgili 15 giin 1-3 Sunulmuyor
& 153 hizmetleri. Idari Personel.
B yazismalar.
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Fakiilte
Q . . - binasinin
o o Fakiilte binasinin dogalgaz, su ve A " " o
N
25 S R Tesisat. elektrik bakim ve onarim _Ogrfencl, Akademik ve dogalgaz, suve 2 gin 5-7 Sunulmuyor
@ 153 Idari Personel. elektrik bakim
@ @ hizmetleri. i
@3 ve onarim isleri
ilgili yazismalar.
Bilgisayar laboratuar ve
2 - dersliklerinde bulunun cihazlarla, E::itlioc?:(a\z/?ann
a9 ! . U .
26 | 8 | 2 |Elektronik ve Teknik Cihaz.  |Y22'c!, fotokopi, fax v.b. Elektronik Ogrenci, Akademik ve bakim ve onari 25 giin 4050 | Sunulmuyor
& =3 ve teknik cihazlarin kullanima Idari Personel.
] @ . L ile ilgili
© hazir tutulmasi hizmetlerinin azismalar
Urattlmesi. yazig! .
3 -6gretim hizmetlerinin Butgenin
9 P U .
27 8 g Biitge Hazirlama ve Uygulama )_{urutulmey_ icin |I_11|ya(; duyulan 5018 sayili Kanun. _Ogrfenm, Akademik ve hazirlanmasi ve Sunulmuyor
o] @ 6denek tekliflerinin hazirlanmasi Idari Personel. uygulanmasi ile
e ve uygulanmasi. ilgili yazigmalar.
2 o Fakiltenin Akademik ve idari . Personel
28 | 8 | S |Personel Aum Talepleri personel ihtiyacinin 2914 sayili Kanun Akademik ve |dari talebiyle ilgii Sunulmuyor
b 8 plert. kargilanmasina iligkin hizmetlerin Y B Personel. yie Il Y
o > T N yazismalar.
© ydrdtilmesi.
01-Yillik izinler 657 saylll_ Kanun'un 102 ve 103. izin talep formu B??" OIQl{gu 1gin 150
maddeleri béltm/birim.
02-Sihhi izinler 657 sayili Kanun'un 105. maddesi Saglik raporu E;%I'I_ﬂ%?;g‘u 1giin 50
Q - Akademik ve
3 . . — —— = ~ £
29 N 8. 03-Mazeret izinleri Akademik ve Idari Personelin 657 sayili Kanun'un 104. maddesi |Akademik ve Idari mazer_ete iliskin belge (6lim B?qn old.l,.jgu idari Personelin 1 giin 10 |
o o izinlerle ilgili islerinin ydirdital " P ! belgesi v.b.) boltum/birim. izinlerle ilgili Sunulmuyor
o 3 - izinlerle ilgili islerinin yurdtilmesi. ersonel. - Badh oldusL izinlerle ilgili
© 04-Ucretsiz izinler 657 sayili Kanun'un 108. maddesi izin talep formu bijl?]m/birir?’\ yazigmalar. 3gun 3
657 sayili Kanun'un 102 ve 103. ; Bagh oldugu
05-Yurtdigi izinler maddeleri, 2547 sayili Kanun ve 1zin talep formu bijl?]m/birir?w 3giin 2
2914 sayil Kanun. -
. - " Akademik ve
Q Akademik ve idari personelin p P .
wn N
30 8 E Kurum digi gérevlendirmeler. gegioi olarak yurtigi ve yurtdigi 2547 sayili Kanun'un 33, 35, Akademik ve |dari S;Ie:s:l;%(lj;e;’tzs::lépge Bagii oldugu Idb'aer'Teer:Z?rr;?g; 7 giin 60 Sunulmuyor
b S s 9 " |gorevlendirmeleri ile ilgili 36,37,38, 39 ve 40. maddeleri. Personel. bely eler o 9 boltim/birim. gle gl 9 V!
2 hizmetlerin yuritilmesi. geter: zazémalar
g
o o . .
o - Egmm ogrdetlmrfaall)(’jetlerll | |5018 sayili Kanun, 4734 sayil Oirenci. Akademik ve N Satin alma
31 S B4 Satin alma isleri. apsaminda ftlyag duyu'an ma Kanun, Merkezi Y6netim Harcama |; J ol T Satinalma Birimi. islemleri ile ilgili 15 giin 120 Sunulmuyor
® ve hizmet alimlarina iligkin s o Idari Personel.
] R, Belgeleri Yonetmeligi. yazismalar.
o hizmetlerin yurittlmesi.
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