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|IGOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Baskanlik tarafindan yapilan diizenlemeler g¢ercevesinde verilecek gorevleri ve Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 hizmetlerini yerine getirmek ve yiiriitmek

Sorumluluk alaniyla ilgili 6zel ¢alismalarla ilgili yazigsmalar yiiriitmek,

Bilgi Islem Teknolojileri konusundaki son gelismeleri siirekli izlemek, sorumlulugunu iistlendigi
Islemlerin iyilestirilmesine calismak ve bu konuda baskanliga dneriler getirmek,

Birimiyle ilgili satin alma islemlerin teknik sartnamesini hazirlamak.
Bilgi islem hizmetleri ¢ergevesinde kendi alanindaki projeleri yiirtitmek,

Donem basinda iiniversitemize kayit yaptiran tiim 6grencilerin (6n lisans, lisans, lisansiistii) bilgilerinin
hazirlanarak akilli kimlik kartlarinin basimini, kontroliinii ve dagitilmasini saglamak,

Ek kontenjan ile gelen 6grencilerin akilli kimlik kartlarinin basimini gerceklestirmek.

Yeni baglayan personelin (akademik, idari, is¢i) akilli kimlik kartlarinin basimimi gergeklestirmek, °
Personel ve ogrenci disinda diger akilli kimlik kartlarinin (diger kurum, firma, emekli vb.) basimini
gergeklestirmek,

Bilgi degisikliginden kaynaklanan (terfi, kadro degisikligi, soy isim degisikligi, resim degisikligi vb.) akill
kimlik kartlarinin basimini gergeklestirmek,

Kayip ve arizali akilli kimlik kartlarinin muayenesini ve yeniden basimini gergeklestirmek,

Hatali bakiye (miikerrer kart okutma, arizal karta bakiye yazamama vb.) diizeltme islemlerini yapmak,
Akilli kart otomasyonu {izerinde giincelleme (yemek iicretleri, yemek saatleri, turnike gecis yetkileri, ek
gosterge degisikligi vb.) islemlerini gerceklestirmek,

Akilli kart otomasyonu {izerinde kullanici tanimlama ve yetkilendirme iglemlerini yapmak,

Akilli kart basiminda kullanilan sarf malzemelerin ve kartlarin temini i¢in gerekli yazismalarin yapilarak
stirecin takip edilmesini saglamak.
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