BALIKESIR UNIiVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi
ogrencilerin egitim Ogretim programinin zorunlu bir parcasi olan staj faaliyetlerine iliskin
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi
ogrencilerinin yurt i¢i ve yurt dist staj calismasinin genel esaslarini belirler. Boliimler;
verdikleri egitimin Ozelliklerine gdre stajin hangi esaslarla yapilacagini gosteren ‘“Staj
Uygulama Esaslar1”n1 hazirlar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Kanun ile Balikesir Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi uyarinca hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Balikesir Universitesini,

b) Senato: Balikesir Universitesi Senatosunu,

¢) Rektor: Balikesir Universitesi Rektoriinii,

¢) Fakiilte: Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesini,

d) Fakiilte Dekanlig1: Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligini,

e) Dekan: Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekaninu,

f) Boliim: Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagl boliimleri,

g) Boliim Baskani: Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagli bdliimlerin
bagkanlarini,

g) Boliim Staj Komisyonu: Balikesir Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagh
boliimler biinyesinde olusturulan staj komisyonunu,

h) Staj: Lisans egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek
icin Ongorilmiis ve egitim-0gretimin bir pargasi sayilan 6grenim siireci i¢inde zamani, siiresi
ve konusu ilgili lisans 6greniminin Ozelliklerine ve gereklerine gore belirlenen esaslar
cercevesinde, 6zel ve kamu vb. igyerlerinde yapilan uygulama c¢alismalarini,

1) Ogrenci: Giizel Sanatlar Fakiiltesi grencisini,

1) Staj Defteri: Staj calismalar1 hakkinda bolim staj komisyonlarinca belirlenecek
formatlara uygun olarak 6grenciler tarafindan diizenlenecek defter ve belgeleri,

j) Staj yeri: Staj calismasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum ve kuruluslari,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Genel Esaslar

Staja iliskin genel esaslar

MADDE 5- (1) Fakiiltenin ders programinda zorunlu staj bulunan bdliimlerinde
ogrenim goren dgrenciler 0grenimlerine uygun kamu ve 6zel kurum veya kuruluslar ile 6zel
veya tiizel kisilere ait isyerlerinde 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

(2) Stajlar 15 is gilinlinden daha az olmamak iizere, boliimler halinde diizenlenebilir.

(3) Stajlar yaz doneminde akademik takvimdeki ders ve sinav dénemleri diginda kalan
stirelerde yapilir. Sadece devamini almasi gereken higbir dersi bulunmayan 6grenciler, sinav
takvimleri haricinde ve boliim staj komisyonu tarafindan belirlenen tarihler igerisinde olmak
sartiyla donem i¢inde staj yapabilir.

(4) Staj basglama tarihleri ile ilgili olarak, boliim staj komisyonlart her yil icin staj
takvimi ilan eder.

(5) Staj yapabilmek icin 6grencilerin ilk dort yartyil derslerinin tamamlanmis olmasi
gerekir.

(6) Fakiilteye yatay veya dikey gecisle kayd1 yapilan 6grencinin geldigi yiiksekogretim
kurumunda kayitli oldugu siirede veya ¢ift anadal programinda yaptig1 stajin kismen ya da
tamamen kabulii, boliim staj komisyonu tarafindan karara baglanir. Bu kapsamdaki 6grenci;
staj muafiyet bagvurusunu, ilk kayit yaptirdigi déonemin ikinci haftasi1 sonuna kadar boliime
yapmak zorundadir.

(7) Ogrenci; boliim staj komisyonunun kararina kars1, kararin ilan tarihini izleyen i is
giinii icinde Fakiilte Dekanlia yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz Fakiilte Yonetim
Kurulunca karara baglanir.

Boliim staj komisyonu

MADDE 6- (1) Boliimler tarafindan, Ogrencilerin staj c¢alismalar1 diizenlenir,
yiriitiiliir ve denetlenir. Her boliimde boliim staj komisyonu {i¢ iiyeden az olmamak {izere
boliim bagkani tarafindan atanir. Boliimde iicten az 6gretim elemani bulunmasi durumunda
Dekan tarafindan diger boliim 6gretim elemanlarindan biri liye olarak goérevlendirilir. Blim
staj komisyonu iiyelerinin gorev siireleri ii¢ yildir.

(2) Boliim staj komisyonu kararlar1 boliim sekreterligince dosyalanir ve saklanir.

(3) Boliim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Yapilan staj ¢alismalariin uygunluguna karar vermek.

b) Gerekli gordiigiinde 6grencilerce yapilan staji ve staj yerini denetlemek.

c¢) Gerekli gordiigiinde stajin tamamini veya bir kismini gegersiz saymak.

d) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Staj yapan 6grencinin sorumlulugu

MADDE 7- (1) Ogrenci, béliim staj komisyonu tarafindan onaylanan staj yerine
giderek stajlarin1 yapmak zorundadir. Boliim staj komisyonu tarafindan belirlenen ve kabul
edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlayamayan
ogrencinin staj1 gecerli sayllmaz. Onaylanan staj yerleri boliim staj komisyonu tarafindan ilan
edilen takvim disinda degistirilemez.

(2) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen
ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandigi her tiirlii mekan, alet, malzeme, makina, arag¢ ve
gerecleri Ozenle kullanmakla yiikiimlidiir. Bu yilikiimliiliikleri yerine getirmemesinden
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu yiikiimliiliiklere aykir1 hareket eden 6grenci
hakkinda, ayrica, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi uyarinca islem
yapilir.



(3) Her 6grenci stajin1 Yonerge’ye ve staj ¢aligma program ve esaslarina uygun olarak
yapmak zorundadir.

Stajin baslamasi ve sona ermesi

MADDE 9- (1) Stajin baslamas1 ve denetimi asagidaki esaslarda gergeklestirilecektir:

a) Staj Yeri: Staj yeri oncelikle 6grenci tarafindan belirlenir veya Fakiilte; olanaklari
cercevesinde staj yeri belirleyerek isteyen 6grencileri yonlendirebilir. Is yeri kosullar: ilgili
boliimee tetkik edilmek ve uygun goriilmek kaydiyla égrenciye staj onayi verilir. Ogrencinin
bagli bulundugu boliim baskanlig: tarafindan her yil belirlenecek kontenjan dahilinde de staj
yaptirilabilir.

b) Staja Baglama: Staj yapmak isteyen 6grenci, ilgili belgeleri bagli oldugu boliimiin
staj komisyonuna onaylatir ve ilgili birimlere teslim eder. Ogrenci, fakiilte tarafindan formati
belirlenen staj sicil fislerinin gerekli kisimlarin1 doldurup Fakiilte 6grenci islerine onaylatir.
[lan edilen staj takvimi icerisinde belgelerini teslim etmeyen dgrenciler staj yapamazlar.

¢) Stajin Yapilmast: Ogrenci staj defterini, staj doneminde boliimiin belirledigi
esaslara uygun olarak hazirlar. Ogrenci tarafindan yapilan calismalar, miirekkepli kalemle,
okunakl1 bigimde ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek hazirlanir. Staj bitiminde 6grenci
bu defterin her sayfasii staj yeri yetkilisine onaylatir. Ogrencilerin staj yaptiklari is
yerlerindeki devam, ¢alisma ve basarilart ile tutum ve davraniglarini degerlendirmek {izere
tanzim edilen Staj Sicil Belgesi 6grencinin staj yaptigi isyerince staj caligmasi sonunda
doldurulup onaylandiktan sonra Fakiilteye gonderilmek {izere postalanir veya ilgili 6grenciye
kapal1 bir zarf i¢inde elden teslim edilir.

¢) Stajin Denetlenmesi: Ogrencilerin staj g¢aligmalari, gerektiginde, boliim staj
komisyonunun iyeleri tarafindan staj yerinde incelenerek denetlenebilir. Denetleme
raporlarinin incelenmesi sonucunda c¢aligmalar1 yetersiz goriilen 6grencilerin stajlari, bolim
staj komisyonunun karari ile tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir.

d) Staj Dosyasimin Teslimi: Ogrenci tarafindan hazirlanan staj dosyast; staji izleyen
yartyilin ilk otuz giinii i¢inde ilgili boliim baskanligina teslim edilir. Gecikme halinde staj
dosyast kabul edilmez.

e) Stajin Incelenmesi: Staj; boliim staj komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon,
gerekli gordiigii hallerde boliim bagkaninin onayz ile ilgili 6gretim elemanlarinin goriisiinii de
alabilir.

f) Stajin Degerlendirilmesi: Boliim staj komisyonu, staj yapan Ogrencileri; isletme
degerlendirme formu, staj dosyasi ve Onceden belirlenen kazanimlar dogrultusunda basarili
veya basarisiz olarak degerlendirir. Stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler,
yeniden staj yapmak zorundadir. Yatay ve dikey gecis Ogrencilerinin daha once yapmis
olduklar1 stajlarin degerlendirilme esaslar1 boliim staj komisyonunca belirlenir.

g) Sonuglarin Aciklanmasi: Staj degerlendirme sonuglari, staj dosyasinin teslim
alindig1 yariyil sonu sinav tarihinden en ge¢ on bes giin dnce aciklanir. Staj degerlendirme
sonucuna itirazlar, ilan edildigi tarihten itibaren, bes is giinii i¢inde ilgili bolime dilekge ile
yapilir.

h) Cezalar: Ogrenci, staj ile ilgili yaptigi usulsiiz is ve islemlerinden dogabilecek
cezalardan kendisi sorumludur. Staj evraklarinin incelenmesi sonucunda, staj belgelerinde,
staj defterinde ve ekli belgelerde tahrifat veya usulsiizliik yapan ve ayrica, ¢aligma yapmadigi
halde staj defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ¢ergevesinde islem tesis edilir.

Sigorta
MADDE 10 - (1) Staj yapan 0grencilere ait sigorta ve diger iglemler ilgili mevzuat
cercevesinde yapilir.



Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 11- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda boliim staj
komisyonunun onerisi iizerine Fakiilte Yonetim Kurulu kararlart uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 12- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yonergeyi Dekan yiiriitiir.



