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BALIKESIR UNIiVERSITESI

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi

STAJ CALISMA ESASLARI

Bu staj calisma esaslari, Balikesir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik

Miihendisligi &grencilerinin, Balikesir Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin 4. ve Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesinin 2. maddeleri uyarinca staj ¢calisma
esaslarin1 kapsamaktadir.

GIRIS
Miihendislik egitiminin 6nemli bir bolimiinii olusturan pratik ¢alisma Elektrik-Elektronik

Miihendisligi i¢in de zorunlu bir asamadir. Bu asamada miihendis aday1 derslerde gordiigii bilgi ve
becerileri pratik ¢caligmayla pekistirir ve bunlara yenilerini katar.

Ogrencilerimizin dgrenimlerinin bu asamasini en iyi sekilde degerlendirmelerini diler, isyeri

sahiplerine tegekkiir ederiz.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskam

GENEL iLKELER

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde toplam zorunlu staj siiresi yeni miifredata tabi
olan 6grenciler (2012 girisliler ve sonrasi) i¢in 50 is giinii, eski miifredata tabi olan dgrenciler
(2011 girisliler ve dncesi) igin 70 i glintidiir.

Staja baglama tarihleri her ayin ilk Pazartesi ve iiciincii Pazartesi giinii olarak belirlenmistir.

Sekiz yarili tamamlamamis 6grenciler i¢in Yaz Donemi stajlar1 Bahar Yariyilina ait sinavlar
ile ilgili harf notlar ilan edildikten sonraki ilk Pazartesi giinii baslar.

Sadece mezun durumunda derslere devam zorunlulugu olmayan 6grenciler akademik takvim
icinde staj yapabilir.

Mezun durumunda olup biitlin derslerinden ge¢mis sadece staji kalmis ogrencﬂer biitiin yil
icinde staj yapabilir ancak akademik danismam tarafindan transkript iizerine “Ogrencinin
mezun olabilmesi icin sadece staji kalmigtir” ibaresi yazilmahdir.

Mezun durumunda olup FF’li (devam zorunlulugu olmayan ve tiim derslerini almig) dersleri
olan 6grenciler sinav takvimleri (ara sinav, donem sonu sinavlar1 ve tek ders sinavlari) harig
staj yapabilir ancak Akademik Danismani tarafindan transkript {izerine “Ogrencinin mezun
olabilmesi icin devam zorunlulugu olmayan dersleri ve staji vardir” ibaresi yazilmalidir.

Staj basvurusu, staja baslama tarihinden en ge¢ 10 giin 6nce, en erken 29 giin GOnce
yapilmalidir.

Isletmeye  miiracaat etmek  icin  http://eee.balikesir.edu.tr  adresinde  bulunan
“Staj _kabul formu.doc” belgesi bilgisayar ortaminda ii¢ (3) niisha doldurulup 6grenci
tarafindan imzalandiktan sonra, Boliim Bagkani’na imzalattirilacaktir.

Belgeler isletmeye ulastirilarak, isletmenin kendisine ait kisimlart doldurmasi saglanacak,
stajin baslama ve bitis tarihleri, Balikesir Universitesi akademik takviminde belirtilen ders ve
siav haftalari (ara sinavlar, donem sonu smavlar1 ve tek ders siavlari haftalari) ile harf
notlarmin ilan edilmesi haftas1 disindaki periyotlari kapsayacak bi¢imde diizenlenecek ve
firma yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve kaselenmesi saglanacaktir.
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Staj kabul formu isletmeye onaylattirildiktan sonra, Staj Komisyonu Uyesi’nin onayini
miiteakip, bir niishas1 Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolim Sekreterine teslim edilecek,
diger niishasi ise staj sicil numarasi alabilmek icin Fakiilte’nin ilgili personeline (Miihendislik
Fakiiltesi Zemin kat SGK Biirosu) iletilecektir. Ugiincii niishas1 dgrencide kalacaktir.

Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) Ise Giris Bildirgesini diizenleyen gorevli personelden
bildirgenin imzal1 bir niishas1 staj yapilacak isletmeye verilmek {izere alinacaktir.

Staj  defteri  olusturulurken, http://eee.balikesir.edu.tr ~web sayfasindan “EEM
staj_defteri.doc” belgesi dikkate alinmalidir. Bu belge igindeki Staj Sicil Fisi sayfasi staja
gitmeden doldurulmali, ¢iktist alinmali, fotograf yapistirilmali, fotograf Ogrenci Isleri
Biirosunda miihiirletilmeli ve fotografin iizeri Staj Komisyonu {iyelerinden birine
imzalatilmalidir.

Staj gilinliniin hesaplanmasinda bir hafta bes is glinii olarak kabul edilir. Eger isletme
Cumartesi giinleri calisiyorsa bu giin de is glinli olarak kabul edilir. Ancak bu durumda
isletmenin cumartesi giinii de ¢alistigina iligkin durum staj sicil figinde belirtilmelidir.

Stajlara dordiincii yariyildan sonra baglanir.

Staj yapilacak isletme en azindan orta dlgekli bir yapida olmali ve en az bir adet Elektrik-
Elektronik Miihendisi, Elektronik ve Haberlesme miihendisi, Elektrik Miihendisi veya
Elektronik Miihendisi bulundurmalidir.

STAJ YERI SECIiMI

Ogrenci, asagida calisma alanlari belirtilen kamu/6zel kurum veya kuruluslarda staj yapabilir.

Resmi ve 0zel firmalar,

Elektrik ve elektronik malzeme imal eden fabrika ve atolyeler,

Elektrik-Elektronik Miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar,

Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren elektrik ve elektronik
miihendisligi ile ilgili isyerleri.

STAJ DEFTERI YAZMA iLKELERI

Staj defteri pratik ¢alisma yaparken doldurulur. Yapilan ¢alismalar ve gerekli bilgiler is ve
islem sirasina gore yazilir. Yapilan is bir giinden fazla siirmiisse tarihleri belirtilir.

Ana konu basliklar1 biiyilk harfle mutlaka belirtilmeli, alt basliklar ise kii¢liik harfle
yazilmalidir.

Yazilar miirekkepli kalemle, okunakli bi¢imde ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek
hazirlanmalidir.

Cizimler standartlara uygun olarak ¢izilmelidir.

Isletmeye ait staj konularini ilgilendiren formlar staj defterlerine eklenmeli ve kullanim
ornekleri verilmelidir. Isletme tarafindan izin verildiginde fotograf, brosiir, standart ve
kullanma kilavuzu gibi belgeler staj defterine eklenebilir.

Staj defterinin her sayfasi ¢alisgmanin yapildig1 boliim yetkilisince imzalanir. Staj sicil fisi ise
teknik miidiir veya igletmenin bu konulardaki yetkilisince doldurulur ve imzalanir. Burada
imzalayanin adi, soyadi, iinvan1 ve varsa oda sicil numarasi belirtilmelidir.

Gerek elektrik, gerek elektronik ve haberlesme staj defterlerinin basinda staj yapilan isletme
genel yap1 itibariyle tanitilmalidir. (isletmenin adi, adresi, bagl oldugu kuruluslar,
organizasyon yapisi, sektor igindeki yeri, kisa tarihgesi, ana politikas1 vs.).
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V. STAJLAR ILE ILGILI ACIKLAMALAR
STAJ iILKELERI:

a. Staj yapilacak isletmede elektrik ve/veya elektronik konusunda iiretim, tasarim, planlama veya
bakim-onarim yapiliyor olmasi gereklidir. Ogrencilerin belirtilen konulardan en az iigiinii
ayrmtil olarak incelemeleri gerekmektedir.

b. Stajin, Elektrik, Elektrik-Elektronik veya Elektronik Haberlesme Miihendislerinden en az
birinin gozetiminde yapilmasi beklenmektedir. Staj defterini ve sicil fisini yukarida siralanan
miihendislerden birinin onaylanmas1 gerekmektedir.

c. Ogrenciler yukarida belirtilen konularin incelenmesine ayiracaklari siireleri kendileri belirler.
Ancak bu siire, se¢ilen konunun ayrintili bir sekilde incelenmesi i¢in yeterli olmalidir.

d. Toplam 50 is glinii olan stajin (2011 girisliler ve dncesi i¢in 70 is giinil), her isletmede en az
10 giin olacak sekilde ve toplamda en _az 2 farkh isletmede yapabilecek bi¢cimde koordine
edilmesi gerekmektedir. 4. yariyili tamamlayan 6grenciler, o yaz donemi i¢inde en fazla
toplam siirenin yarisi kadar staj yapabilirler (2012 girigliler ve sonrasi i¢in 25 is giinii, 2011
girigliler ve oncesi i¢in 35 is giinii).

e. Aymni yerde birden fazla staj yapmaya kalkismak 6grenmenin gelisimi agisindan iyi bir durum
degildir ve Staj Yetkilileri tarafindan da kabul edilmeyecektir.

f. Ogrencinin isletmede bilfiil staj yaptigmin defterde yapilan diizenlemelerle anlasilabilmesi;
yapilan islemlere ait proje, ¢izim veya fotograflarin defterde mevcut olmasi; mithendislik
formasyonuna uygun bi¢imde rapor tarzinda defterin olusturulmasi; staj defteri doldurulurken
dikkat edilmesi gereken hususlardir.

g. Kitaplardan tamamen alinti yapilmasi; Onceki yillarda staj yapanlara ait defterlerin
kopyalanmast; bir konunun biitiinliigliniin bozulmadan sayfalarca anlatilmasi; Staj Komisyonu
tarafindan amacina uymayan bir durum olarak degerlendirilmektedir.

h. Isletme tarafindan doldurulacak Staj Sicil Fislerinin, kapali bir zarf iginde Ogretim Dénemi
basladiktan sonra 30 giin icinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Sekreterine
ulastirmasi gerekmektedir.

i. Firma vyetkilileri tarafindan imzalanan ve kaselenen staj defterinin Ogretim Dénemi
basladiktan sonra 30 giin icinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Sekreterine teslim
edilmesi gerekmektedir.

j. Staj komisyonu, staj g¢aligmalarimin sonug¢landirilmasinda kabul, kismi kabul veya red
degerlendirmesi yapar. Ilgili staj reddedilerek tekrarlanmasi istenebilir.

k. Staj komisyonunca gerek duyuldugunda 6grenciden staj defterini teslim ettikten sonra sozli
savunma istenebilir.

STAJLARDA INCELENMESI iSTENEN KONULAR:

Elektrik Tesisati:

I¢ aydinlatmada kullanilan s1va alt, siva iistii ve yer alt1 kablolarinin incelenmesi. Cevre ve sokak
aydinlatmalarinda kullanilan armatiir, lamba ve diger teghizatlarin baglanti ve kullanim
sekillerinin 6grenilmesi. Zayif akim tesislerinin (zil, numarator, kap1 otomatigi ve giivenlik
sistemleri vb.) incelenmesi ve uygulanmasi. Aydinlatma hesaplarinin incelenmesi, sigorta, salter,
PVC boru, iletken kesit ve cesitlerinin 6grenilmesi ve uygulanisi. Topraklama sisteminin
incelenmesi.

Yiiksek Gerilim:

Direk tiplerinin (demir, aga¢ ve beton) ve traverslerin incelenmesi, kullanim sekilleri.
Paratonerlerin ¢alismasi ve kullanildiklar1 yerlerin incelenmesi. Yiiksek gerilim ve orta gerilimde
topraklamanin 6nemi ve yapilma sekillerinin incelenmesi. Bina tipi ve direk tipi trafolarin
incelenmesi; kullanilan 6lgme trafolarinin (akim trafosu, gerilim trafosu) ve bunlarin topraklama



cesitlerinin incelenmesi. Yiiksek gerilim ve orta gerilimde kullanilan havai hat iletkenlerinin ve
yer alt1 kablolarinin g¢esitlerinin incelenmesi, kullanilan koruma elemanlarinin incelenmesi.

Elektrik Makinalari:

DC ve AC makinalarin incelenmesi, senkron generatorler, asenkron motorlarin (bir fazl ve iig
fazli) incelenmesi, bobinaj sarim sekillerinin incelenmesi, muhtemel ariza sekilleri ve arizanin
giderilmesi konusunda bilgi edinilmesi.

Elektronik Devreler:

Sayisal ve analog kart tasariminin incelenmesi ve uygulanmasi. Baski devrelerin hazirlanmasi ve
basilmasi. Baski devre hazirlamada kullanilan bilgisayar paket programlarinin kullanimi, devre
tasariminda internet ortamindan yararlanabilme, istenen Ozellikteki elemani kataloglardan
bulabilme ve malzeme siparisi hazirlanan konularda bilgi ve beceri kazanilmasi.

Elektronik devrede, arizali kartin tespiti, arizali karttaki arizali elemanin tespiti, yenisiyle
degistirilmesinin 6grenilmesi. Ariza gidermede takip edilmesi gereken ydntem ve hususlarin
Ogrenilmesi.

Haberlesme:

Analog ve sayisal haberlesme sistemlerinin incelenmesi, internet iizerinden haberlesme, goriintii
isleme kamerali ve sifreli goriintli sistemlerinin incelenmesi, kurulmasi, bakim ve onarim
konularinda bilgi ve beceri kazanma. Uydu haberlesmesi, cep telefonlarinin haberlesmesi, sabit
hatli telefon haberlesmesi, fiber optik kablo ve radyo link sistemleri hakkinda bilgi ve beceri
kazanma. Mikrodalga ve antenler konusunda bilgi edinme, sayisal ve analog filtreler hakkinda
bilgi sahibi olma.

Mikroislemciler ve Kontrol:

Entegre yapilar1, mikrodenetleyiciler, PLC’ler, mikrobilgisayarlar, DSP sistemlerinin ve kontrolde
uygulama sekillerinin incelenmesi.

Elektrik makinalar1 kontroliinde robotik uygulamalar, gili¢ elektronigi ve mikroislemcilerle
kontrol, gii¢ sistemlerinin kontrolii, PLC ile kontrol konulariin incelenmesi ve uygulanmasi.
Pnématik ve hidrolik kontrol sistemlerinin incelenmesi, elektromekanik sistemlerinin incelenmesi.
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T.C. BALIKESIR UNIiVERSITESI
MUHENDISLIiK MIMARLIK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIiK MUHENDISLiGi BOLUMU
N o STAJ SICIL FiSI
OGRENCININ

Adi-Soyadi:
O8renci NO: oot Fotograt
Isletme AdL:
Calistigr Kisimlar: ...

Staj Tarihleri: ... e eeeereerteereereaeeaas

Toplam Sta] SUIEST  ..vvveeitiit i

AMIRIN DEGERLENDIRMESI
A( Pekiyi-4) B(lyi-3) C(Orta-2) D(Basarisiz - 1)

Devam Durumu D
Sorumluluk Duygusu e
Isi Vaktinde ve Tam Yapma D
Grup Calismasina Yatkinlik S
Kendisini Gelistirme Istegi e

Liitfen, alfabetik skalay: kullanarak stajyerin yukarda listelenen beceri ve davranislarina not
veriniz.

Isletmenizde cumartesi giinleri staj yaptirilmakta nudir? EVET |:| HAYIR |:|
AMIRIN
Adi- Soyadi
Unvani (Kase ve Imza)
Bu Kisim Balikesir Universitesi Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.
........ ISGUNU KABUL
........ ISGUNU RED
STAJ KOMISYONU
Uye Uye Uye

Komisyon Bagkani



Tarih:

Konu:

(Kase ve imza)

(Sayfa No)

Staj Dosyasl, 6gretim doneminin ilk ay icinde Boliim Sekreterligine teslim edilecektir.




