STAJ SIGORTA BASVURU ASAMALARI

1- Staj yerinin bulunmasi hakkinda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

2- Staj yeri bulunduktan sonra boliim sitesinde verilen staj belgeleri 6grenci tarafindan ve isletme
tarafindan imzalanir.

3- Staj baslama ve bitis tarihleri, staj yapilacak is giinii sayis1 bu belgelerde dogru sekilde
doldurulmalidir. Bu hususta genel ilkelerde verilen kurallar dikkate alinmalidir.

4- Belgeler doldurulduktan sonra ve isletmeye imzalatildiktan sonra, boliim komisyonu yetkilisine
imzalatilmasina gerek olmadan, boliim sitemizdeki sigorta bagvuru ekranina yiiklenmelidir. Ancak
belgeler staja baglama tarihinden en geg 10 giin dnce, en erken 29 giin 6nce yliklenmelidir.

5- Sigorta belgesi staja baglamadan en geg 3 giin 6nce e-devletten alinabilmektedir.

5- Sigorta belgesi geldiginde OBS’de staj kismina yapilacak stajin bilgileri girilir. Buradaki stajin
onaylanmasi veya basvurunun onaylanip onaylanmamasi staj yapma durumunu etkilememektedir. Staj
onay1 veya basvuru onay1 stajdan sonra da verilebilir.

6- Staj yaptiktan sonra staj defteri ve staj sicili figi genel ilkelerde belirtilen tarihlerde teslim edilir.

GENEL iLKELER

1. Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde toplam zorunlu staj siiresi 50 is glintidiir, gondllii staj
olanag1 boliimiimiizde bulunmamaktadir.

2. Staja baglama tarihleri Pazartesi giinleri (Yaz donemi yapilacak stajlar i¢in gegerli) olarak
belirlenmistir. Bu tarihler boliim sitesinde dekanlik tarafindan paylasiimaktadir.

3. Sekiz yartyili tamamlamamis dgrenciler i¢in Yaz Donemi stajlar1 Bahar Yariyilina ait smavlar ile
ilgili harf notlar1 ilan edildikten sonraki ilk Pazartesi giinii baglar.

4. Gliz ve Bahar donemi igerisinde haftada en az ii¢ giin staj yapma imkani1 bulunmaktadir (Cumartesi
dahil olabilir) Ancak staj yapilacak giinlerde .devam zorunlulugu bulunan dersin olmamasi
gerekmektedir. Dénem icerisinde staj yapilmas: hususunda diger bilgileri BAUN staj ydnergesinde
bulabilirsiniz.

5. Mezun durumunda olup biitiin derslerinden ge¢cmis sadece staji kalmis 6grenciler biitiin yi1l iginde
staj yapabilir ancak akademik danismani tarafindan transkript iizerine “Ogrencinin mezun olabilmesi
icin sadece staj1 kalmistir” ibaresi yazilmalidir.

6. Mezun durumunda olup FF’li (devam zorunlulugu olmayan ve tiim derslerini almig) dersleri olan
Ogrenciler simav takvimleri (ara sinav, donem sonu sinavlar1 ve tek ders sinavlar) hari¢ staj yapabilir
ancak Akademik Danismam tarafindan transkript iizerine “Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in devam
zorunlulugu olmayan dersleri ve staj1 vardir” ibaresi yazilmalidir.

7. Staj sigorta bagvurusu, staja baglama tarihinden en ge¢ 10 giin dnce, en erken 29 giin 6nce
yapilmalidir. Sigorta bagvurusu igin boliim sitemizdeki link kullanilmali ve belgeler buraya



yiiklenmelidir. Yiklenecek belgelerde 6grenci ve isletmelerin imzalarinin olmasi zorunludur. Staj
komisyonu yetkilisinin imzasinin olmasina gerek yoktur.

8. Isletmeye miiracaat etmek igin http://eee.balikesir.edu.tr adresinde bulunan staj belgeleri bilgisayar
ortaminda (zorunluluk durumlarinda okunabilir el yazisiyla doldurulabilir) ii¢ (3) niisha doldurulup
Ogrenci tarafindan imzalanacaktir.

9. Belgeler isletmeye ulastirilarak, isletmenin kendisine ait kisimlari doldurmasi saglanacak, stajin
baslama ve bitis tarihleri, Balikesir Universitesi akademik takviminde belirtilen ders ve sinav haftalari
(ara smavlar, donem sonu sinavlart ve tek ders smavlari haftalar1) ile harf notlarinin ilan edilmesi
haftas1 digindaki periyotlart kapsayacak bicimde diizenlenecek ve firma yetkilisi tarafindan
imzalanmasi ve kaselenmesi saglanacaktir.

10. Staj kabul formu isletmeye onaylattirildiktan sonra, boliim sitesindeki sigorta bagvuru ekranina
yiiklenecektir. Belgeleri yiiklerken staj komisyonunun imzasmna gerek yoktur. Isyeri staj
komisyonunun imzasini talep ederse komisyon iiyelerine imza attirilabilir.

11. Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) Ise Giris Bildirgesi (eger sigorta basvuru ekranma belgeler
yiiklendiyse) staja baslamadan ii¢ giin 6nce belirttiginiz mail adresine gelecektir. Siireci yine boliim
sitesindeki sigorta bagvuru sorgulama ekranindan takip edebilirsiniz.

12. Staj defteri olusturulurken, http://eee.balikesir.edu.tr web sayfasindan “EEM  staj defteri.doc”
belgesi dikkate alinmalidir. Bu belge icindeki Staj Sicil Fisi sayfasi staja gitmeden doldurulmali, ¢iktisi
alinmali, fotograf yapistirilmali, staj bitiminde kapali zarfta teslim edilmelidir.

13. Staj giiniiniin hesaplanmasinda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Eger isletme Cumartesi
giinleri ¢alistyorsa bu giin de is giinii olarak kabul edilir. Ancak bu durumda isletmenin cumartesi giinii
de calistigina iliskin durum staj sicil fisinde belirtilmelidir. Hafta i¢inde derslerinin olmadig1 giinlerde
staj yapacak ogrenciler haftada en az {i¢ giin staj yapabilirler. Zorunlu staj kabul formunda dogru
giinler isaretlenmelidir.

14. Stajlara dordiincii yariyildan sonra baglanir. 15. Staj yapilacak isletme en azindan orta 6l¢ekli bir
yapida olmali ve en az bir adet Elektrik-Elektronik Miihendisi, Elektronik ve Haberlesme miihendisi,
Elektrik Miihendisi veya Elektronik Miithendisi bulundurmalidir.

15. Toplam 50 giin olan staj siiresi 2. sinif yaz doneminde 25, 3. siif yaz déneminde 25 olacak sekilde
yapilabilir. En az iki farkli yerde staj yapilmalidir. Staj siiresi bir isletmede en az 10 giin olabilir. 3.
smif yaz doneminden itibaren her iki staj 15-35, 20-30, 10-40 vb. cesitli periyotlarda
gerceklestirilebilir.

16. Staj bittikten sonra mezun durumundaki Ogrenciler defterlerini komisyona hemen teslim
edebilirler. Mezun durumunda olmayan &grenciler, boliim sitesinde duyuru yapilmasini beklemeli ve
sonrasinda defterlerini teslim etmelidir.

17. Staj defteri yazma ile ilgili kurallar boliim sitemizdeki ‘staj defteri’ dosyasinda bulunmaktadir.



