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BASLAMADAN ONCE
[ Projeye BASLAR.
L . MESLEKI UYGULAMA Dosyasmdaki\
Ogrenci Cahsm_a_ yapilmas1 gerekenleri yaparak Projesini
Konusunu Kendisi tamamlar.

veya Danigmani bulur
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@ MESLEK]I UYGULAMA Dosyasinda

—_ . - doldurulmasi gereken boliimleri (Form-2

Ogrenci Mesleki Uygulama -3) eksiksiz yazarak dosyasini tamamlar.
Bagvuru Dilekgesini (Form-1-)

Okulun web sayfasindan temin

eder. @
\/

@ Mesleki Uygulama Dosyasini Danigman
Onayindan sonra Ogrenci Islerine teslim
Mesleki Uygulama Basvuru eder.
Dilekgesini (Form-1-)

Danismana (3 niisha) onaylatir.

Danisman projeyi alir inceler, YETERLI

@ ise, Mesleki Uygulama Bolim

. Komisyonuna génderir. YETERSIZ ise

MeSIle UYgUIama BaS,Yum ) diizeltme  ister.  Ogrenci istenilen

Dllekgemnl (Form-1-) Ogrenci diizeltmeyi 10 giin iginde tamamlar ve

Islerine teslim eder. dosyay1 tekrar Danigmanina teslim eder.

Danigman dosyayr Mesleki Uygulama

\_//_ Boliim Komisyonuna gonderir.
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Mesleki Uygulama Dosyasini Ogrenci projes%ni; Mesleki Uygulgn.la
Okulun web sayfasindan temin Bolim  Komisyonu  degerlendirir.
eder. YETERLI ise ogrenci bu dersten

basarili  sayilir. YETERSIZ ise
Ogrenciye 15 giin siire verilir.
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MESLEKi UYGULAMA iLE iLGIiLi DUZENLEMELER

1. Mesleki Uygulama Yapacak Ogrenciden istenen Belgeler
Mesleki Uygulama yapacak 6grencinin Mesleki Uygulamaya baslayabilmesi igin; se¢meli ders
olarak Mesleki Uygulamay1 se¢mesi ve proje konusunu belirten Fotografli Bagvuru dilekgesini
Ogrenci Islerine birakmas1 gerekmektedir.

2. Staj Zamani ve Siiresi
Mesleki Uygulamay1 secen Ogrencilerin Yiiksekokul web sayfasinda belirtilen evraklart ve
prosediirleri yerine getirerek projesini Ogrenci Islerine teslim etmesi gerekmektedir. Siireg;
Mesleki Uygulamaya basladigini belirten ilgili dilekgeyi Ogrenci Islerine teslim etmesi ile baslar.
Mesleki Uygulama Projesini bitiren 6grenci ilgili evraklari (Proje Doniis Evraklar1) Yiiksekokul
web sayfasindan temin ederek doldurmak zorundadir. Ilgili evraklarla birlikte projesini Ogrenci
Islerine teslim eder.

Mesleki Uygulama siiresi, 6 haftadan (30 is giiniinden) (240 saatten) az olamaz.

3. Mesleki Uygulamada Basari
Mesleki Uygulamasini bitiren 6grenci ¢alisma siiresince yapmis oldugu is ve islemler ile ilgili
Mesleki Uygulama Dosyasin1 Ogrenci Islerine teslim eder. Damigmani ve Mesleki Uygulama
Boliim Komisyonu tarafindan projesi degerlendirilen 6grenci YETERLI bulunursa bu dersten
BASARILI sayilir. Projesi bitmeyen veya “YETERSIZ” gériilen 6grenci dersten kalir. Yeniden
bagvuru yaparak c¢alismasimni en az 6 hafta siire igerisinde bitirebilir. Mesleki Uygulamada
belirtilen siire sonunda basarisiz olan 6grencilere, yasal 6grenim siiresi icerisinde iki hak daha
verilir.

4. Mesleki Uygulama Degerlendirme Raporu

Danismani ve Mesleki Uygulama Bolim Komisyonu tarafindan projesi degerlendirilen

ogrenci YETERLI bulunursa dosya Meslek Yiiksekokulu Staj ve Uygulama Kurulu’na

gonderilir.



MESLEKI UYGULAMA DOSYASI HAZIRLARKEN DIiKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

Ogrencimizin hazirlayacagi Mesleki Uygulama Dosyasinda asagidaki ana kisimlar bulunmalidir.

Projenin konusu ve kosullar dikkate alinarak bu basliklar genisletilebilir.

ICINDEKILER

Kapak

OZEE .ottt ettt ettt ettt ettt et en et ettt et s e e et ettt s neeteeas
T € 114 T TP P R UP PP PPR PR Sayfa numarasi
2. LIteratlit OZEt cvvvvevveiveiisceeiceie ettt bbbt Sayfa numarasi
3. Materyal V& YONIEIM ... ccceeiiiiiiiiiieieeite ettt Sayfa numarasi
4. BULGULAR ..ot nne e nre s Sayfa numarasi
5. TARTISMA VE ONERI ......ccooiiiiiiiiiiiiicc et Sayfa numarasi
6. KAYNAKLAR. ... bbbt r e e Sayfa numarasi

Ozet

Projenin Calisma konusu, yapilan ¢alismalar ve sonuglari kisaca belirtilir.
1.Giris
Bu bagslik altinda ¢aligmanin amaci, ilgili konu ve kaynaklarla desteklenerek net bir bigimde
verilmelidir.
2.Literatiir Ozeti
Bu boliimde, materyal veya yontem agisindan yapilan aragtirma ile ilgili dnceki caligmalar,
kronolojik veya mantiksal bir biitiinliik i¢indeki yaklagimlarla sunulur.
3.Materyal ve Yontem
Arastirmada kullanilan materyal ile uygulanan yontemlerle ilgili tanimlama ve agiklamalar bu baglik
altinda yapilmalidir. Deneysel tanimlama ve agiklamalar ¢caligmanin bagkalar tarafindan tekrarlanmasina
firsat verecek nitelikte ortaya konmali ve kullanilan istatistiksel analiz ve sinirlar agiklanmalidir. Teorik
matematik ve fizik gibi bazi anabilim dallar1 bu boliimiin anabilim dallarinin evrensel dlgiitleri ve
bigimlerine gore diizenleyebilirler.
4.Bulgular
Elde edilen bulgular, tiim ¢izelge, sekil ve formiiller ile bu kisimda verilmelidir. Teorik, matematik
ve fizik gibi baz1 anabilim dallar1 bu bdliimiin anabilim dallarinin evrensel dlgiitleri ve bigimlerine gore
diizenleyebilirler.
5.Tartisma, Sonug ve Oneriler
Bu baglik altinda bulgular, amag ve dnceki ¢alismalar yoniinden tartisilarak gerekli 6neriler sonug
halinde verilmelidir.
6.Kaynaklar
Kaynaklar, arastirmanin yapildigi anabilim dalimda yaygin bi¢imde kullanilan evrensel kaynak

bildirim sistemlerine goére verilmeli,



7.Mesleki Uygulama Proje dosyasinin Kaynakea hari¢ en az 30 sayfa (A4) ve en az 15 yerli ve

yabanci kaynaktan alinti yapilarak tamamlanmasi gerekmektedir.

8.Yazim Kurallan

1. Yazlar, dergi sistemine eklenirken asagidaki dlgiilere gore diizenlenmelidir.

Sayfa Diizeni

Kagit Boyutu dikey

Ust Kenar Bosluk 5cm

Alt Kenar Bosluk 3cm

Sol Kenar Bosluk 3cm

Sag Kenar Bosluk 3cm

Yazi Tipi Times New Roman
Yazi Tipi Stili Normal

Boyutu (normal metin) 12 punto
Boyutu (dipnot metni) 10 punto

Paragraf Aralig Once 6 nk - Sonra 6 nk
Paragraf Girintisi 1,25 cm
Satir Aralig 1,5 satir

2. Makalelerde yapilan atif sistemlerinde MLA veya APA sisteminden biri uygulanabilir.

Kaynakga gosterimi, alfabetik sirayla ve agsagidaki sekilde olusturulmalidir.

3. Kaynaklara gondermeler (atiflar) metnin iginde agilacak ayraglarla yapilmalidir. Metinde

kaynaklardan aynen alinti yapildiysa, kaynaga atifta bulunurken mutlaka sayfa numarasi
verilmelidir. Ayrag¢ icindeki sira soyle olmalidir: yazar(lar)in soyadi, kaynagin yili, sayfa
numaralar1. Yazar adi yoksa kurum adi yazar yerine kullamlmalidir. Ornek; (Karakaya, 2003:5),
(Say ve Kara, 2008:15), alint1 aynen yapilmadiysa atif su sekilde olmalidir; (Tiirker vd., 2000),
(DPT, 2004).

Kaynakcgada verilecek olan ¢alismalar soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir. Ayni yazarin
birden ¢ok caligmasina atifta bulunuldugunda, yaymn tarihi en eski olandan baslanmalidir. Ayni
yazarin ayni tarihli birden fazla ¢aligmasina atifta bulunuldugunda kaynaklar kaynakca ve metin
ici atiflarda a,b,c,... harfleri kullanilarak numaralandiriimalidir. Ornek; 2003a, 2003b, 2003¢ gibi.
Bir yazarin tek ve birden fazla yazarli ¢alismasina atifta bulunulmasi durumunda, dnce tek yazarh
caligmalar belirtilmelidir. Degisik kaynaklarin kaynakcada gosterilmesine iliskin bazi 6rnekler
asagida verilmektedir:



